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1. Adhesion al servicio “Portal de Autogestion de la
Provincia de Santa Fe”

Para poder realizar el tramite mediante el uso de clave fiscal de AFIP, debe adherirse
al servicio “Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe”. Para ello, puede seguir
las instrucciones en el siguiente video:

https://www.youtube.com/watch?v=DE7VkaT8d2|

2. Ingreso al Portal de Autogestion con

identificaciéon Ciudadana
Para realizar este trdmite con Identificacion Ciudadana, se podré ingresar al Portal de

Autogestién https://autogestion.santafe.gob.ar.

En caso de no estar adherido puede seguir las instrucciones al seleccionar “Crear
cuenta”.(Figura 1). https://www.santafe.gob.ar/idciudadana/registro/ completar el
formulario y subir la documentacién requerida.

GDE - PORTAL DE AUTOGESTION

Mesa de entrada electronica disponible al ciudadano.
Secretaria de Tecnologias para Lla Gestion. Ministerio de

Gobierno y Reforma del Estado.

Acceso centralizado a sistemas

CUIL | EMAIL | IUP:

CONTRASENA:

INICIAR SESION

@ ;Olvidaste tu contrasefa?

Crear cuenta -

Cierre su sesion y el navegador al finalizar. Recuerde
que con su usuario puede acceder a multiples

sistemas provinciales.

Figura 1
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3. Autenticacion

Ingresar al portal de autogestion de la provincia de Santa Fe

https://autogestion.santafe.gob.ar.
Hacer click en “GSF — INGRESO CON ID CIUDADANA" (Figura 2)

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL G5F - INGRESO CON ID CIUDADANA

-‘h‘

Figura 2

Completar usuario y contrasefia y hacer click en “Iniciar Sesion” .(Figura 3)

GDE - PORTAL DE AUTOGESTION

Mesa de entrada electrénica disponible al ciudadano.
Secretaria de Tecnologias para la Gestidn. Ministerio de
Gobierno y Reforma del Estado.

Acceso centralizado a sistemas

CUIL | EMAIL | IUP:

CONTRASENA:

INICIAR SESION

@ ;Olvidaste tu contrasefia?
Crear cuenta

Cierre su sesion y el navegador al finalizar. Recuerde
que con su usuario puede acceder a multiples

sistemas provinciales.

Figura 3
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4. Inicio del tramite

Una vez en el sistema, ingresar al Ministerio: Fiscalia de Estado, hacer click en “Iniciar
tramite” (Figura 4)

Se encontraron 1 resultados
Ministerio
Informe Ex DIPOS Residual
#Fiscalia de Estado

i ; Este tramite permite a los profesionales (escribanos, abogados, agrimensores) y/o particulares solicitar La emision de informes
Fiscala de Estado respecto a la existencia de deuda por Los servicios prestados por DiPOS (Direccién Peial. de Obras Sanitarias) hasta el 6to. Bimestre de

=

Ministerio de Medio Ambiente

("
-

1995

Ministerio de la Produccién [o] -w

% DETALLES
Ministerio de Justicia y Derechos @
Humanes

Mostrando 1 a 1 de 1-ver 5 j
Ministerio de Seguridad (o]
Ministerio de Trabajo y Seguridad ©
Social
Ministerio de Economia 0]

Jurisdiccién

Direccion Provincial de Vialidad (o]
Caja de Jubilaciones y Pensiones de @
la Provincia &

Tribunal Electoral

IAPOS

Figura 4

Para llenar los datos del tramite, hacer click en “Completar” (Figura 5)

Informe Ex DIPOS Residual

P s
Adjunta documentacién:
Los documentos marcados con % son obligatorios.
Formulario Ex DIPOS % '
CONFIRMAR TRAMITE
Figura 5
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Se desplegaran los campos a completar. Seleccionar la modalidad del Tramite y en
caso de ser Judicial, completar los datos del Juicio. Una vez completados, seleccionar
“Guardar” (Figura 6)

Informe Ex DiPOS Residual

Modalidad del tramite Judicial -

Datos del Juicio

Numero de Expediente o CUL /A No se permite vacio o espacios en

blanco.
Caratula Debe especificar un valor diferente

Juzgado

Numero de Cuenta

Distrito -
Cuenta

Subcuenta

Digito Verificador

Direccion del Inmueble

Calle
MNumero
Piso

Departamento

GUARDAR

Figura 6

El sistema adjuntaréa los datos cargados. Estos se podran visualizar y verificar si estan
correctos. En caso de necesitar realizar una modificacién, eliminar el documento y
volver a repetir la carga. (Figura 7)

Informe Ex DIPOS Residual

@ v
Adjunté documentacién:
Los documentos marcados con % son obligatorios. %
Formulario Ex DIPOS %
[ ACTA-2019-00000912-GSF-DGPROMUD +MECO [ETIRINEY
Figura 7
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Una vez completado el formulario hacer click en “Confirmar tramite” (Figura 8)

CONFIRMAR TRAMITE

Figura 8

Se iniciara el tramite y se generard un expediente, cuyo nimero se muestra en
pantalla, donde se vinculara toda la documentacion cargada. (Figura 9)

Informe Ex DIPOS Residual
&
El tramite se generé con éxito _
Ndmero de tramite
Ndmero de trémite: EX-2019-00000909- -GSF-DGPROMUDI#MECO
Este n® esta en su buzén de tramites
Documentacién asociada:
Nombre Acciones
PV-2019-00000910-G5F-DGPROMUDI#MECO .l.
ACTA-2019-00000908-G5F-DGPROMUDIz#MECO -‘b
PV-2019-00000911-GS5F-DGPROMUDI#MECO -$.
Figura 9

Una vez generado el tramite con éxito, en los proximos dias recibir4 una notificacion
en su casilla de correo, sobre el avance o resolucion del tramite. En la Seccién de
Notificacién podra ver el detalle del mismo.
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5. Seguimiento del tramite

Para darle seguimiento al estado del trdmite se podra ingresar a la solapa “Mis
Tramites” en el Portal de Autogestion (Figura 10)

o )
INICIAR TRAMITE TAREAS MNOTIFICACIONES ~ CONSULTA

Figura 10

Se podran visualizar todos los tramites que fueron iniciados y conocer los estados de
los mismos. Buscar el tramite por nombre o numero de tramite. Hacer click en
visualizar. (Figura 11)

Mis Tramites

Encontré todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Iniciados Borradores Historial

Busqueda de tramite por: B

Buscar por N° de tramite, nombre de tramite, ¢

Fecha Nombre Referencia Estado Nidmero de trémite Acciones
29/03/2019 Informe Ex DIPOS Residual Iniciacion EX-2019-00000909- -GSF-DGPROMUDI#MEC(ﬂ @
Figura 11

Se podra visualizar el estado, el nimero y la ubicacion del trdmite. También se podran
consultar los documentos dentro del expediente (Figura 12).

'
Documentos del trémite
Documento Referencia Accién
PV-2019-00000910-GSF-DGPROMUDI#MECO Caratula @
ACTA-2019-00000908-GSF-DGPROMUDI#MECO Formulario Ex DIPOS &
PV-2019-00000911-GSF-DGPROMUDI#MECO Pase @

Figura 12
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6. Notificaciones

Cualquier actualizacién en el estado del tramite se le naotificara por correo electrénico.
En caso de que sea una subsanacion, ver apartado 6 “Subsanacion de
documentacion”.

Si la documentacién suministrada en el inicio del tramite es correcta, se le comunicara
por correo electronico que tiene una notificacion pendiente en el Portal de Autogestion.
Dentro del Portal de Autogestion seleccionar la solapa “Notificaciones” (Figura 13)

] 5 A - i
INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  TAREAS CONSULTA
SANTAFE ) | | W

N

Figura 13

Se podra buscar el tramite por nimero o nombre de tramite. Hacer click en el simbolo
de descarga para descargar el informe. (Figura 14)

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Bisqueda de tramite por:
EXDIPOS

Fecha Nombre Mensaje Nimero de tramite Acciones

25/03/2019 Informe Ex DIPOS Residual se adjunta informe solicitado EX-2019-0000077 4- -GSF-DGPROMUDI#MECO 3

Mostrando 13 3 de 3-ver: 10 = 2 Siguiente »

Figura 14

En la secciébn de Documentos Externos, podra descargar la resolucion del tramite,
en este caso es el “Informe Ex DIPOS Residual”. (Figura 15)

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacién oficial

Notificaciones Documentos Externos '

Biisqueda de trémite por: B
Buscar por N° de trémite, nombre de tramite,

Fecha de Envio Nombre Ndmero de Tramite Motivo Acciones
21/03/2019 Informe Ex DIPOS Residual EX-2019-00000673- -GSF- adjunto informe suli(i[ﬁju Saludos @
DGPROMUDI#MECO

Figura 15
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7. Subsanacion de documentacion

En caso de subsanacién de alguno de los documentos, se le notificard por correo
electrénico que tiene una tarea pendiente en el Portal de Autogestion. Ingresar al
portal y hacer click en “Tareas”, donde se podran visualizar todas las tareas

pendientes. (Figura 16)

s 3
SANTAFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES [RFEGEAH NOTIFICACIONES CONSULTA

Figura 16

Para realizar la subsanacion ir a “Acciones”. (Figura 17)

SAN?&FE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES M\NOTIFICACIONES CONSULTA

BAUTISTA DANIEL ALBERTO ~

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus trdmites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacidn vinculada a los mismos

Pendientes Historial

Busqueda de tramite por: m

Buscar por N° de tramite, nombre de tramite,

Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite Acciones
16/04/2019 SUBSANACION Informe Ex DIPOS Los datos de cuenta son incorrectos, favor de verificar MESDIG - EX-2019-00001489- -G5F- '(,
Residual y completar el formulario. PVD DGPROMUDI#MECO h

Figura 17

Completar la documentacion a subsanar y un vez que el documento esté correcto,
hacer clic en “Confirmar tramite”. (Figura 18)

Informe Ex DIPOS Residual
Los datos de cuenta son incorrectos, favor de verificar y completar el formulario.
& v I
Adjunté documentacién:
Los documentos marcados con 3 son obligatorios.
Formulario Ex DIPOS %
CONFIRMAR TRAMITE
Figura 18

Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y
sera enviado nuevamente para su tratamiento.
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