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2. Ingreso al Portal de Autogestión 

Para realizar este trámite podrá ingresar al Portal de Autogestión a través de AFIP contando 

con clave fiscal nivel 3 (ver sección 2.1). 

Puede encontrar más información en: https://autogestion.santafe.gob.ar/faq.html. 

2.1   Ingreso con AFIP Clave Fiscal 

Para poder ingresar con AFIP debe contar con clave fiscal nivel 3 y además debe estar 

adherido al servicio “Portal de Autogestión de la Provincia de Santa Fe”. 

En caso de no estarlo seguir las instrucciones en el siguiente video: 

https://www.youtube.com/watch?time_continue=1&v=DE7VkaT8d2I. 

2.2   Autenticación 

Ingresar al portal de autogestión de la provincia de Santa Fe 

https://autogestion.santafe.gob.ar  y seleccionar la opción AFIP – INGRESO CON CLAVE 

FISCAL (figura 1). 

 

 
Figura 1 

 

 

https://autogestion.santafe.gob.ar/faq.html
https://www.youtube.com/watch?time_continue=1&v=DE7VkaT8d2I
https://autogestion.santafe.gob.ar/
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3. Inicio del trámite 

1. Una vez en el sistema, ingresar el nombre del trámite en el buscador. Hacer clic en “Iniciar 

trámite” (figura 2). 

Figura 2 
 

2. Seleccionar “Completar” (figura 3). 

 
Figura 3 
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3. Completar los datos requeridos en el formulario y luego seleccionar “Guardar” (figura 4). 

 
Figura 4 
 

 

4. Completar el formulario de Datos de planta y yacimiento, seleccionando “completar” (figura 

5). 

 
Figura 5 
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Completar los datos correspondientes al domicilio comercial, ubicación de planta (figura 6). 
 

 
Figura 6 
 

Completar los datos correspondientes al yacimiento (figura 7). 
 

 
Figura 7 
 

Si declara más de una partida inmobiliaria puede hacerlo presionando el símbolo . 
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Completar los datos correspondientes a la formación del personal, y luego presionar “guardar” 

(figura 8). 
 

  
Figura 8 
 

5. Completar el formulario de datos de autoridades (figura 9). 

 
Figura 9 
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Completar el formulario con los datos requeridos (figura 10 y figura 11) y seleccionar 

“guardar”. 
 

 
Figura 10 

 

 
Figura 11 
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6. Adjuntar el comprobante de inscripción en el registro de Productor Minero, formulario 

dispuesto por la ley N° 13.850 (figura 12). 

 
Figura 12 
 

Al adjuntar un documento se abrirá la ventana mostrada en la figura 13, donde podrá 

seleccionar un archivo desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente 

seleccionando la opción “Mis documentos adjuntos”. Esto sucederá para cada archivo adjunto. 

 

 
       Figura 13 

 

El sistema guardará el documento, que luego podrá ser visualizado (figura 14). Esto 

sucederá para cada documento generado. 

 

Figura 14 

 

7. Adjuntar la nota de solicitud de explotación por la entidad (figura 15). 

  
Figura 15 

 

8. Adjuntar la memoria descriptiva del emprendimiento productivo (figura 16). 

 
Figura 16 
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9. Adjuntar el Contrato Social o Estatutos Inscriptos, certificado por escribano o autoridad 

judicial competente (figura 17). 

 
Figura 17 

 

10. Adjuntar las Actas societarias actualizadas, certificadas por escribano o autoridad judicial 

competente (figura 18). 

 
Figura 18 

 

11. Adjuntar fotocopia del DNI de la persona autorizada a realizar el trámite de autorización 

(figura 19). 

 
Figura 19 

 

12. Adjuntar el poder el poder extendido a nombre de la persona autorizada a realizar el 

trámite de autorización (figura 20). 

 
Figura 20 

 

13. Adjuntar el comprobante de pago del Derecho de Concesión Anual en la cuenta corriente 

oficial (figura 21). 

 
Figura 21 

 

14. Cuando se trate de un río navegable, adjuntar el permiso para explotar vías navegables: 

documentación que acredita que el productor minero fija como sitio de extracción una zona 

de Libre Disponibilidad Operativa autorizada por la Dirección Nacional de Vías Navegables 

(figura 22). 

  
Figura 22 
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15. Adjuntar la certificación que acredite que el Sistema de Posicionamiento Global (AIS) se 

encuentra instalado y en funcionamiento en cada buque y demás embarcaciones que 

desarrollen actividad extractiva (figura 23). 

 
Figura 23 

 

16. Adjuntar el certificado de matrícula de la embarcación a utilizar, con asiento de la 

titularidad de la embarcación (figura 24). 

 
Figura 24 

 

17. Adjuntar la documentación que acredite capacidad de bodega del buque, emitida por la 

Prefectura Naval Argentina (figura 25).  

 
Figura 25 

 

18. Adjuntar los certificados de Uso Conforme de Suelos, otorgados por la autoridad municipal 

o comunal de los sitios de acopios del material extraído (figura 26). 

 
Figura 26 

 

19. Adjuntar el certificado de cumplimiento de Gestión de la Seguridad Operacional del Buque 

y la Prevención de la Contaminación, establecido por la Ordenanza N° 5-18, por la 

Prefectura Naval Argentina (figura 27). 

 
Figura 27 

 

20. Adjuntar la nota de presentación del Estudio de Impacto Ambiental, dirigida al ministro de 

Medio Ambiente (figura 28). 
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Figura 28 

 

21. Adjuntar el estudio de Impacto Ambiental, Anexo “B” de la Resolución 403/16 (Ministerio 

Medio Ambiente) (figura 29). Debe contemplar la actividad en el curso de agua y el depósito 

del material en tierra 

 
Figura 29 

 

22. Adjuntar el informe técnico hídrico (figura 30). El informe técnico debe ser realizado por un 

profesional en Ingeniería Civil, en Recursos Hídricos o Hidráulica, matriculado en el Colegio 

de Profesionales de la Ingeniería Civil; y contar con el visado efectuado por el respectivo 

Colegio Profesional. 

 
Figura 30 

 
 
23. Una vez completados todos los pasos, hacer clic en “Confirmar trámite” (figura 31). 

 
           Figura 31 

 

Se iniciará el trámite y se generará un expediente, cuyo número se muestra en la figura 32, 

donde se vinculará toda la documentación cargada. 

 

 
Figura 32 
 

Número de expediente 
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4. Seguimiento del trámite 

4.1   Visualización del expediente 

Para darle seguimiento al estado del trámite se podrá ingresar a la solapa “Mis Trámites” en el 
Portal de Autogestión (figura 33). 

 
Figura 33 
 
Se podrán visualizar todos los trámites que fueron iniciados y conocer los estados de los mismos. 
Buscar el trámite por nombre o número de trámite. Hacer clic en visualizar (figura 34). 

 
Figura 34 
 
Se podrá visualizar el estado, el número y la ubicación del trámite. También se podrán consultar 
los documentos dentro del expediente (figura 35). 

 
Figura 35 
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4.2   Presentación ciudadana 

En caso de que necesite agregar documentación adicional al trámite puede solicitarlo a través 
de esta opción (figura 36). Luego de analizarse su solicitud se le habilitará a subir nueva 
documentación. 
 

 
Figura 36 
 
Esta opción sólo estará habilitada cuando el trámite se encuentre en el estado “Tramitación”. 
 
Al hacer clic en el ícono correspondiente se le abrirá una ventana donde podrá escribir un 
mensaje dirigido al área encargada de la tramitación del expediente (figura 37). 
 

 
        Figura 37 
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5. Notificaciones 

Cualquier actualización en el estado del trámite se le notificará por correo electrónico. En caso 
de que sea una subsanación, ver apartado 6. “Subsanación de documentación”. Dentro del 
Portal de Autogestión seleccionar la solapa “Notificaciones” (figura 38). 

 
Figura 38 
 
Haciendo clic en el símbolo indicado se podrá descargar y visualizar la notificación 
correspondiente (figura 39). 

 
Figura 39 
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6. Subsanación de la documentación 

En caso de subsanación de alguno de los documentos, se le notificará por correo electrónico que 
tiene una tarea pendiente en el portal de autogestión. 

1. Hacer clic en “Tareas” (figura 40), donde se podrán visualizar todas las tareas pendientes. En 
“Referencia” se informa por qué se realizó el pedido de subsanación (figura 41). 

 
Figura 40 
 

 
Figura 41 
 
2. Para realizar la subsanación ir a “Acciones” (figura 42). 

 
Figura 42 
 
3. Adjuntar la documentación a subsanar, en este caso un Acta (figura 43). 

 
Figura 43 
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El sistema adjuntará el documento, que luego podrá ser visualizado. 
 
4. Una vez que el documento esté correcto, hacer clic en “Confirmar trámite” (figura 44). 

 
Figura 44 
 
Una vez confirmado el trámite, se vinculará el documento subsanado al expediente y será 
enviado nuevamente para su tratamiento (figura 45). 

 
Figura 45 
 


