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2. Ingreso al Portal de Autogestion

Para realizar este tramite podra ingresar al Portal de Autogestidon a través de AFIP contando
con clave fiscal nivel 3 (ver seccion 2.1).
Puede encontrar mas informacidn en: https://autogestion.santafe.gob.ar/fag.html.

2.1 Ingreso con AFIP Clave Fiscal

Para poder ingresar con AFIP debe contar con clave fiscal nivel 3 y ademas debe estar
adherido al servicio “Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe”.

En caso de no estarlo seguir las instrucciones en el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?time continue=1&v=DE7VkaT8d2I.

2.2 Autenticacion

Ingresar al portal de autogestion de la  provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar y seleccionar la opcion AFIP — INGRESO CON CLAVE
FISCAL (figura 1).

Portal de Autogestion del.Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL GSF - INGRESO CON ID CIUDADANA

Figura 1
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3. Inicio del tramite

1. Una vez en el sistema, ingresar el nombre del tramite en el buscador. Hacer clic en “Iniciar
tramite” (figura 2).

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por:

extraccion E-

Se encontraron 1 resultados

Organismo
Extraccion de Arena

Ministerio de la Produccion #Ministerio de la Produccién

N o El trémite inicia en el departamento de Minerfa, de la direccién General de Suelos y Aguas, completando el formulario de solicitud de
Ministerio de Justicia y Derechos o extraccion de arena y la documentacion pertinente correspondiente a dicha actividad. EL mismo finaliza con la resolucién que habilita
Humanos el permiso para realizar la extraccion de arena i I

o 4 QDETALLES | INICIAR TRAMITE
Ministerio de Seguridad (0}

Figura 2

2. Seleccionar “Completar” (figura 3).

Extraccion de Arena

X2 2 v

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Trémite ‘

Formulario de Datos de planta y yacimiento %
Formulario de Datos de autoridades %

Figura 3
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3. Completar los datos requeridos en el formulario y luego seleccionar “Guardar” (figura 4).

Datos identificatorios

Nombre completo/Razdén social

CcuIT
Fecha de inicio de actividades in|
Tipo -

Domicilio legal

Calle

Nro.

Piso

Dpto.

Provincia -
Cdadigo Postal

Télefono

Email

Confirmar Email

&Acepta recibir correo legal en este
e-mail?

GUARDAR -

Figura 4

4. Completar el formulario de Datos de planta y yacimiento, seleccionando “completar” (figura
5).

Formulario de Datos de planta y yacimiento % ‘

Figura 5
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Completar los datos correspondientes al domicilio comercial, ubicacion de planta (figura 6).

Formulario de Datos de planta y yacimiento %

Domicilio comercial - Ubicacion de planta

Calle

Nro.

Piso

Dpto.

Provincia -

Cadigo Postal

Télefono

Email

Zonificacion -

¢ Existe deposito? -
Figura 6

Completar los datos correspondientes al yacimiento (figura 7).

w o Partida Inmobiliaria de planta

Namero de partida inmobiliaria

Localizacion de yacimiento

Rios / cursos de agua
Km / progresiva
Margen

Coordenadas longitud

Coordenadas latitud

Dimensionamiento

Superficie total del predio (en m2)
Superficie cubierta (en m2)
Potencia instalada (en HP)

Dotacién de personal

Figura 7

Si declara mas de una partida inmobiliaria puede hacerlo presionando el simboloo.
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Completar los datos correspondientes a la formacién del personal, y luego presionar “guardar”
(figura 8).

Formacion de personal
Obreros

Cantidad

Capacitacion/Especialidades

Técnicos

Cantidad
Capacitacion/Especialidades

Profesionales

Cantidad

Capacitacion/Especialidades

Horarios de trabajo
A

GUARDAR

Figura 8

5. Completar el formulario de datos de autoridades (figura 9).

Formulario de Datos de autoridades % - # COMPLETAR

Figura 9
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Completar el formulario con los datos requeridos (figura 10y figura 11) y seleccionar
“guardar”.

Formulario de Datos de autoridades %

AUTORIDADES SOCIETARIAS
NOMINA DEL DIRECTORIO

Apellido
Nombre

DNI
Cargo asignado

Administradores/Representantes
Némina de Administradores/Representantes

Apellido
Nombre

DNI

Cargo asignado

Figura 10

Representante Legal

Apellido
Nombre

DNI

CONSULTOR, EXPERTO o PERITO habilitados para realizar informe ambiental

Elegir un consultor, perito o experto del Registro Oficial de Consultores, Expertos y Peritos habilitados para realizar
informe ambiental accesible desde este link:

https://www.santafe.gov.ar/index.php/web/content/view/full/ 1569535/

luego completar los datos que se solicitan

Apellido
Nombre

DNI

CONSULTOR, EXPERTO o PERITO DEL REGISTRO OFICIAL habilitados para
realizar informe hidrico

Profesional Elegido Q

Figura 11
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6. Adjuntar el comprobante de inscripcién en el registro de Productor Minero, formulario
dispuesto por la ley N° 13.850 (figura 12).

Comprobante de inscripcién en el registro de Productor Minero % - [ ADIUNTAR

Figura 12

Al adjuntar un documento se abrira la ventana mostrada en la figura 13, donde podra
seleccionar un archivo desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente
seleccionando la opcidén “Mis documentos adjuntos”. Esto sucedera para cada archivo adjunto.

Subir informacién
Tamano maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, dac, docx, xlsx, jpg. jpeg png bmp, gif, uff, uf,
heml, dwf.

-

+ Arrastre el archivo aqui

Figura 13

El sistema guardard el documento, que luego podra ser visualizado (figura 14). Esto
sucedera para cada documento generado.

Comprobante de inscripcién en el registro de Productor Minero % Q ADJUNTAR

IF-2019-00273015-GSF-MPROD ([EIINEY -

Figura 14

7. Adjuntar la nota de solicitud de explotacién por la entidad (figura 15).

Nota de solicitud sk -

Figura 15

8. Adjuntar la memoria descriptiva del emprendimiento productivo (figura 16).

Memoria descriptiva % - < ADJUNTAR

Figura 16
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9. Adjuntar el Contrato Social o Estatutos Inscriptos, certificado por escribano o autoridad
judicial competente (figura 17).

Contrato Social o Estatutos Inscriptos % - R ADIUNTAR

Figura 17

10. Adjuntar las Actas societarias actualizadas, certificadas por escribano o autoridad judicial
competente (figura 18).

Actas Societarias % - R ADIUNTAR

Figura 18

11. Adjuntar fotocopia del DNI de la persona autorizada a realizar el trdmite de autorizacion
(figura 19).

Fotocopia de DNI de la persona autorizada a realizar el tramite de autorizacion % - < ADJUNTAR

Figura 19

12. Adjuntar el poder el poder extendido a nombre de la persona autorizada a realizar el
tramite de autorizacion (figura 20).

Poder extendido a nombre de la persona autorizada a realizar el trdmite de - Q ADJUNTAR
autorizacién %k

Figura 20

13. Adjuntar el comprobante de pago del Derecho de Concesidn Anual en la cuenta corriente
oficial (figura 21).

Comprobante de pago del Derecho de Concesi6n Anual % -

Figura 21

14. Cuando se trate de un rio navegable, adjuntar el permiso para explotar vias navegables:
documentacidn que acredita que el productor minero fija como sitio de extraccién una zona
de Libre Disponibilidad Operativa autorizada por la Direccién Nacional de Vias Navegables
(figura 22).

Permiso para explotar vias navegables - R ADJUNTAR

Figura 22
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15. Adjuntar la certificacién que acredite que el Sistema de Posicionamiento Global (AlS) se
encuentra instalado y en funcionamiento en cada buque y demas embarcaciones que
desarrollen actividad extractiva (figura 23).

Certificaci6n acreditando el funcionamiento del Sistema de Posicionamiento Global -
(AIS) *

Figura 23

16. Adjuntar el certificado de matricula de la embarcacién a utilizar, con asiento de la
titularidad de la embarcacion (figura 24).

Certificado de matricula de la embarcacién a utilizar s - 9 ADJUNTAR

Figura 24

17. Adjuntar la documentacién que acredite capacidad de bodega del buque, emitida por la
Prefectura Naval Argentina (figura 25).

Documentacién que acredite capacidad de bodega de la embarcacién % - R ADJUNTAR

Figura 25

18. Adjuntar los certificados de Uso Conforme de Suelos, otorgados por la autoridad municipal
o comunal de los sitios de acopios del material extraido (figura 26).

Certificados de Uso Conforme de Suelos % -

Figura 26

19. Adjuntar el certificado de cumplimiento de Gestién de la Seguridad Operacional del Buque
y la Prevencidon de la Contaminacién, establecido por la Ordenanza N° 5-18, por la
Prefectura Naval Argentina (figura 27).

Certificado de cumplimiento de Gesti6n de la Seguridad Operacional del Buque y la -
Prevencién de la Contaminacion 3%

Figura 27

20. Adjuntar la nota de presentacidn del Estudio de Impacto Ambiental, dirigida al ministro de
Medio Ambiente (figura 28).

Nota de presentacion del Estudio de Impacto Ambiental 3 - < ADJUNTAR
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Figura 28

21. Adjuntar el estudio de Impacto Ambiental, Anexo “B” de la Resolucidn 403/16 (Ministerio
Medio Ambiente) (figura 29). Debe contemplar la actividad en el curso de agua y el depésito
del material en tierra

Estudio de Impacto Ambiental % -

Figura 29

22. Adjuntar el informe técnico hidrico (figura 30). El informe técnico debe ser realizado por un
profesional en Ingenieria Civil, en Recursos Hidricos o Hidraulica, matriculado en el Colegio
de Profesionales de la Ingenieria Civil; y contar con el visado efectuado por el respectivo
Colegio Profesional.

Informe Técnico Hidrico % - Q ADIJUNTAR

Figura 30

23. Una vez completados todos los pasos, hacer clic en “Confirmar tramite” (figura 31).

[~ CONFIRMAR TRAMITE

Figura 31

Se iniciara el trdmite y se generard un expediente, cuyo nimero se muestra en la figura 32,
donde se vinculara toda la documentacidn cargada.

El tramite se generd con éxito

NUmero de tramite

NUmero de tramite: EX-2019-00227711- -GSF-MPROD - Numero de expediente

Este n° estd en su buzén de trémites

Documentacién asociada:

Nombre Acciones
PV-2019-00227712-GSF-MPROD -‘a
N0-2019-00227687-GSF-MPROD -&a

Figura 32
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4. Seguimiento del tramite

4.1 Visualizacion del expediente

Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis Tramites” en el
Portal de Autogestion (figura 33).

-
ﬁ INICIAR TRAMITE AMIT TIFICACIONE NSULTA
SANTAFE C MIS TRAMITES OTIFICACIONES ~ CONSU
Usuario~
Figura 33

Se podrdn visualizar todos los tramites que fueron iniciados y conocer los estados de los mismos.
Buscar el tramite por nombre o nimero de tramite. Hacer clic en visualizar (figura 34).

Mis Tramites

Encontra todos los trémites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Iniciados -ores Historial

Busqueda de trémite por: B
Buscar por N° de tramite, nombre de tramite, :

Fecha Nombre Referencia Estado Ndmero de trémite Acciones
11/04/2019  Emergencia Agropecuaria - Apicultura Subsanacion  EX-2019-00034580- -GSF-MPROD - @
07/03/2019 Subdivisién de Inmuebles Rurales. Iniciacion EX-2019-00022325- -GSF-MPROD @
18/02/2019  Constancia de Actividad Industrial (C.A.l.) Tramitacion EX-2019-00014695- -GSF-MPROD @ @

Mostrando 1 a 3 de 3- ver: 5 v
Figura 34

Se podrd visualizar el estado, el nimero y la ubicacidn del tramite. También se podran consultar
los documentos dentro del expediente (figura 35).

Emergencia Agropecuaria - Apicultura

Estado: Subsanacion
Ndmero del tramite: EX-2019-00034580- -GSF-MPROD
Ubicacién actual: USUARIO

VER MAS

Documentos del tramite

Documento Referencia Accién
PV-2019-00034581-G5F-MPROD Caratula @
PV-2019-00034583-GSF-MPROD Caratula @

Figura 35
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4.2 Presentacion ciudadana

En caso de que necesite agregar documentacién adicional al tramite puede solicitarlo a través
de esta opcion (figura 36). Luego de analizarse su solicitud se le habilitara a subir nueva
documentacion.

Mis Tramites
Encontré todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.
Iniciados Borradores Historial

Busqueda de tramite por: n

Buscar por N° de tramite, nombre de tramite, |
Fecha Nombre Referencia Estado Ndmero de tramite Acciones
16/04/2019  Constancia de Actividad Industrial (C.A.l.) EX-2019-00037760- -GSF-MPROD - @
11/04/2019  Emergencia Agropecuaria - Apicultura Subsanacion  EX-2019-00034580- -GSF-MPROD @
07/03/2019 Subdivisién de Inmuebles Rurales. Iniciacién EX-2019-00022325- -GSF-MPROD @
Mostrando 1 a 4 de 4- ver: 5 v
Figura 36

Esta opcidn sélo estard habilitada cuando el tramite se encuentre en el estado “Tramitacién”.

Al hacer clic en el icono correspondiente se le abrird una ventana donde podra escribir un
mensaje dirigido al drea encargada de la tramitacidn del expediente (figura 37).

Presentacién Ciudadana

Si desea incorporar nueva documentacion al
expediente en curso, ingrese el motivo aqui
para que su solicitud sea analizada. Sera
notificado con la aceptacion o rechazo de su
pedido vy, de corresponder, podré presentar
la documentacion solicitada.

Motivo de la solicitud

« ACEPTAR

CERRAR

Figura 37
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5. Notificaciones
Cualquier actualizacion en el estado del tramite se le notificara por correo electrénico. En caso

de que sea una subsanacidn, ver apartado 6. “Subsanacién de documentaciéon”. Dentro del
Portal de Autogestion seleccionar la solapa “Notificaciones” (figura 38).

,ﬁ . .
SANTAFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  TAREAS Eleiid(e.tale] ]

Usuario~

Figura 38

Haciendo clic en el simbolo indicado se podra descargar y visualizar la notificacion
correspondiente (figura 39).

Notificaciones
Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial
Notificaciones Documentos Externos
Bdsqueda de tramite por: n
Buscar por N® de tramite, nombre de tramite, :
Fecha Nombre Mensaje Ndmero de trémite Acciones

17/09/2019 Emergencia Agropecuaria  Cancelacién de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- 3

- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD =

02/07/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - _t!
- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

05/06/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - :ﬂ
- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

25/04/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - _l‘

- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

Figura 39
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6. Subsanacion de l1a documentacion

En caso de subsanacion de alguno de los documentos, se le notificara por correo electrdnico que
tiene una tarea pendiente en el portal de autogestion.

1. Hacer clic en “Tareas” (figura 40), donde se podran visualizar todas las tareas pendientes. En
“Referencia” se informa por qué se realizo el pedido de subsanacion (figura 41).

SAN:;?FE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES  CONSULTA
Usuario
Figura 40
Tareas
Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacién vinculada a los mismos
Pendientes Historia
Blsqueda de tramite por n
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Namero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION IGP): Comunicacién de la Inscripcién en el Registro Pablico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- }.
Venado Tuerto acta PVD MESDIG

Mostrando 131 de 1- ver. s v f
< Continuas

Figura 41

2. Pararealizar la subsanacién ir a “Acciones” (figura 42).

Tareas
Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacién vinculada a los mismos

Pendientes Historial
BGsqueda de tramite por B

Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por NGmero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION  IGP): Comunicacién de la Inscripcion en el Registro Pablico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- 4
Venado Tuerto acta PVD MESDIG
Mostrando 131 de 1- ver 5 v
Figura 42

3. Adjuntar la documentacién a subsanar, en este caso un Acta (figura 43).

Comunicacién de la Inscripcién en el Registro Pdblico de Rosario o Venado Tuerto
No se ve acta
@ v
Adjunta documentacién:
Los documentos marcados con % son obligatorios.
Documentacién Adicional % - [ ADjuNTAR |
Figura 43
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El sistema adjuntard el documento, que luego podra ser visualizado.

4. Una vez que el documento esté correcto, hacer clic en “Confirmar tramite” (figura 44).

Adjuntd documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Documentacién Adicional %

19 1F-2018-00000796-GSF-MESDIG TR B3

- CONFIRMAR TRAMITE

Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y sera
enviado nuevamente para su tratamiento (figura 45).

Figura 44

La tarea de subsanacién ha sido completada con éxito

Comunicacion de la Inscripcién en el Registro Pablico de Rosario o
Venado Tuerto

Informacién complementaria

Codigo de expediente: EX-2018-00000615- -GSF-MESDIG

Documentacién asociada:

Fecha Tipo de documento Acciones
Dec 14,2018 Documentacién Adicional -t
Nov 28,2018 Documentacién Adicional &
Nov 28,2018 Comprobante Liquidacién -t
Nov 28, 2018 Comprobante de pago tasa retributiva -$-
Nov 28,2018 Acta inscripta &
Nov 28, 2018 Datos de Inscripcién -$-
Nov 28,2018 Denominacién de la Entidad -&-

Figura 45
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