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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccion - a |
< Vi f% 8 |
RESOLUCIONN®_"& 4 |
SANTA FE, “Cuna de Ia Constitucién Nacional”, {| [; NOV 9 079

Visto el Expediente N° 00701-0111772-5 del registro del Sistema de
Informacion de Expedientes; y

CONSIDERANDO:

Que mediante las presentes actuaciones se gestiona el llamado a
concurso imerno en ei marco dei Escaiaion aprobado por Decreto-Acuerdo iN° Z693/83,
modificado por Decreto N° 1729/09 y Decreto N° 4439/15, Capitulo XIV, para la cobertura del
cargo de “Jefe Divisién Proyectos de Decretos, Resoluciones y otros decisorios”, Categoria 4
dei Agrupamiento Administrativo de ia Subdireccion Generai de Despacno, en ia Direccion
General de Asuntos Juridicos y Despacho, dependiente de la Secretaria de Coordinacién
Técnica, Administrativa y Legal;

Que €i cargo aiudido se encuenwa vacanie, por i0 que ias areas
intervinientes dependientes de la Direccion General de Administracién del Ministerio de la
Producci6n, procedieron a efectuar los calculos que generaré la cobertura en oportunidad de la
designacion, ascendiendo ia misma a ia suma mensuai de 3 17.057,31, Apones Fauonaies y
S.A.C. incluidos (base politica salarial vigente); se dispone de crédito en el presupuesto vigente
y se asevera la inclusion del compromiso en la programacion de la correspondiente ejecucion
presupuestaria y financiera, en el marco de la Resolucién N° 001/19 del Ministerio de
Economia que ratifica la vigencia de su homénima N° 010/04;

Que el costo sera financiado con ia economia producida por ia jubiiacion
ordinaria de un agente del Ministerio de la Produccion, contando la gestién con disponibilidad
financiera suficiente;

Que se han reaiizado ias evaiuaciones previas, eiaboriandose ei perfii
pretendido para el cargo, con la correspondiente participacion de las entidades sindicales
U.P.C.N. y A.T.E. Conforme a lo establecido en el articulo 21° del Decreto N° 1729/09;

Que ia composicion de ios jurados obedece a io ordenado por ei articuio

94° del Decreto-Acuerdo N° 2695/83, modxﬁcado por el Decreto 1729/09, integrandose con

| - personas que poseen en su actividad jerarquias supenores 0 eqmvalentcs ala requenda y
‘ i cspef:la.uuaaes annes aias concursaaas,, : e

'e_x 'f:.."

| e Quc ha tomado mtervcnmén Ia Secretarfa e Recursos Humanos y
_ Funcmn Pubhca del_ _Mlmsteno de Economla, ejerclendo cl co:respondlentc control técmco
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Que asimismo, las entidades sindicales Union del Personal Civil de la
Nacion (U.r.C.N) y Asociacion Trabajadores dei Estado (A.1.E.) han propuesio a ios
miembros que integrardn el Jurado del Concurso como miembros titulares y suplentes del
rhismo;

Por ello, y lo dictaminado por la Direccién General de Asuntos Juridicos |
y Despacho,- |

LA MINISTRA DE LA PRODUCCION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a concurso interno, en los términos del Capitulo XIV del
Escalafén Decreto-Acuerdo N° 2695/83, modificado por Decreto N° 1729/09 y Decreto N°
4439/15, para ia cobertura de un cargo vacante de Categoria 4 - Agrupamiento Adminisuativo
“Jefe Divisién Proyectos de Decretos, Resoluciones y otros decisorios” de la Subdireccién
General de Despacho, en la Direccion General de Asuntos Juridicos y Despacho, dependiente
de ia Secretaria de Coordinacion Técnica, Administrativa y Legai.-

ARTICULO 2°.- Aprobar la descnpcmn del cargo y determinacion de los requlsuos
soiicitados asi como ias condiciones y competencias, ios conocimientos generaies, especificos

y técnicos exigibles que integran el perfil pretendido para el cargo, que como Anexo I forma
parte de la presente resolucion.-

ARTICULO 3°.- Determinar que el Jurado de evaluacién del concurso, estara
compuesto de la siguiente manera:
Presidente:

El Secretario de Coordinacion Técnica, Administrativa y Legal: C.P.N. Juan Carlos
PUCCIARELLI o quien lo remplace en igual cargo y jerarquia.-

Miembros Titulares:

1) El Subsecretario de Coordinacién Técnica, Administrativa y Legal: C.P.N. Hemén
BERTOSSI o quien lo remplace en igual cargo y jerarquia.-

2) El Director General de Asuntos Juridicos y Despacho: Abog. Gabriel MOREAL.-
o spacho: Abog. Carolina VEGA. -
K Dlrec;tor General de Recursos Humanos alc: *"Abog Jm'(:a:los GOROSTIAGA -

' 5) En rcpresentaclon de la Umon del Personal Civil de la Nacwn Seccional Proﬁncxal banta
‘Fe — UPCN-,  sefior Victor. NARDONI, Ing Ag Mtguel Angel SANDOLI € lng Ag. Rlcardo

BOCHINFUSQ
= | 6)Unrepre
LA —A_’IE se 2

p dela ch‘fi‘r‘dén
fior Martin BARRERO: - . |
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Miembros suplentes:

1) La Coordinadora de Redaccién e Informes a/c: Sra. Adriana ALCORCE.-

2) La Jefa Departamento Registro General: Abog. Veronica BILOTTA.-

3) La Jefa Departamento Mesa de Entradas, Salidas y Archivos a/c: Sara NADALUTTI.-
4) La Jefa Departamento Redaccion y Analisis Administrativo a/c: Lic. Magali GRACIA. .-

5) En representacion de la Union del Personal Civil de la Nacion — Seccional Provincial Santa
Fe — UPCN, Téc. Heriberto MARTINEZ, Ing. Juan José LUENGO y sefior Julio César
IFRAN.-

6) En representacion de la Asociacion Trabajadores del Estado — Seccional Provincial Santa Fe
—ATE, Sra. Lilian GHISLANDI.-

ARTICULO 4°.- Aprobar el procedimiento de inscripcion, el detalle de etapas de
evaluacion, el cuadro de ponderacion relativa de las mismas, y el cronograma de actividades,
conforme ei dewaiie que como Anexo ii forma parte de ia presente resoiucion.-

ARTICULO 5°.- Establecer que, en caso de existir inconvenientes con las fechas
estipuiadas para ias evaiuaciones de antecedenies, €cnica y de ia enrevisia personai, ei jurado
del concurso mediante acta podrd cambiar las mismas, con notificacién fehaciente a los
postulantes.-

ARTICULO 6°.- Registrar, comunicar, publicar segin lo establecido en el Articulo
92° del texto actualizado del Decreto-Acuerdo N° 2695/83 y archivar.

BN, ALICIA M. CICILIANI
MINISTRA DE LA PRODUCCION
PROVINCIA DE SANTA FE

e b
e, Gral, de Asunios Jurk
- MSTERIO DE LA
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ANEXO1

CONCURSO INTERNO

JURISDICCION: Ministerio de la Produccion.-

SECRETARIA: de Coordinacién Técnica, Administrativa y Legal.-

DEFENDENCIA: Subdireccion Generai de Despacho - Direccion Generai de Asunios
Juridicos y Despacho.-

CARGO: “Jefe Division Proyectos de Decretos, Resoluciones y otros decisorios ”, Categoria 4
del Agrupamiento Administrativo.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS: Bv. Pellegrini 3100, de la ciudad de Santa
Fe.-

CANTIDAD DE PUESTOS A CUBRIR: Uno (1)

HORARIO DE TRABAJO: Segiin reglamentacion vigente.

Entender en la redaccion de los decisorios emanados por la Jurisdiccién.

FUNCIONLES

e Redactar los proyectos de leyes, decretos, resoluciones ministeriales, memorandos,
como asi rambién de secrearios y subsecrewarios y disposiciones que se soiiciten
conforme a requerimiento de la superioridad.

» Verificar si las actuaciones ingresadas al drea cumplen con los reglamentos y cuentan
con jos anrecedentes necesarios para ei diiigenciamiento de ias mismas.

¢ Adecuar el formato de los textos conforme a la normativa vigente, que se elevaran
definitivamente a consideracién de Departamento Elaboracion Normativa Legal y/o
Superioridad.

e Proporcionar informacion actualizada, a requerimiento de la superioridad, sobre el
estado de los tramites.

¢ Realizar cualquier otra tarea que le encomiende la superioridad.

~ PERFIL

. Tltulo Secundano completo (excluyente) - = =
= - Pieferentemente conociriiento e fedace1oh demonnas tepales:= 220 == ==
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e Profunda responsabilidad y compromiso.

o Integridad, honestidad y ética.
« Iniciativa y proactividad.

CONOCIMIENTOS GENERALES Y ESPECIFICOS:

Conocimientos Generales del Ordenamiento Publico Provincial:

» Constitucion Provincial.

e Ley Organica de Ministerios de ia Frovincia de Sama Fe WN° 13309. Ministerio de
Produccién: sus competencias.

e Ley N° 8525/79 - Estatuto General del Personal de la Administracion Piblica y sus
modificatorias.

¢ Decreto-Acuerdo N° 2695/83 y modificatorias — Escalafon del Personal Civil de la
Administracién Publica.

e Decreto N° 4174/15 — Reglamentacion para el tramite de Actuaciones Administrativas.

e Decreto N° 0692/09 — Acceso a la Informacién Puablica.

Conocimientos Especificos del Area:

e Decreto N° 0077/18 y sus modificatorios - Estructura Politica de la Jurisdiccién.-

e Decreto N° 047i/10 y modificatorios - Estwucwura Orgédnica Funcionai de ia
Jurisdiccion.

e Decreto N° 4211/90- Recomendacion para elaboracion de Proyectos de Decretos,
modificado por Decretos N° 2717/93.-

» Ley N° 12510 de Administracion, Eficiencia y Control del Estado ( Titulo VI- Seccién
I1).-

e KResoiucion N® 032/18 y modificatorias- Tribunai de Cuenuas de ia Frovincia.-

Conocimientos Técnicos no especificos:

e Manejo de Internet, correo electrénico.-
e Conocimiento de Word, Open Office o similar. -
+ Conocimientos en redaccion.- '_
» Acceso y conocimiento del sistema S.LE
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ANEXO 11

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION:
Fecna: Desde ei dia 11 de noviembre ai 3 de diciembre de Z0i9, en ei norario de §5.00 a
12.00 hs.-
Lugar de presentacion de la documentacion:
En ia sede dei vinisterio de ia Produccion, sita en caiie Bv. Peiiegrini IN° 3100 de ia Ciudad de
Santa Fe.
Se debera completar el Formulario de Inscripcion (cddigo FC-01) que se puede bajar de la
pagina web oficial' o podran ser retirados en el lugar mencionado, en el horario de 8.00 hs. a
12.00 hs.
Esta Jjurisdiccion tendra a su cargo ia difusion dei concurso, y enviara copia dei iiamado,
dentro de las veinticuatro (24) horas de aprobado, a la Secretaria de Recursos Humanos y
Funcion Publica y a las entidades sindicales con personeria gremial -con dmbito de actuacion
provinciai- precisados en ia Ley N° 10032 y modificatorias.
El llamado a concurso debera difundirse dentro de las 48 horas de la fecha de aprobacién de la
presente Resolucion, durante un plazo de diez (10) dias, y la inscripciéon permanecera abierta
nasia cinco (3) dias posteriores ai fin de su difusion. Se reaiizara por ios medios mas idoneos
que aseguren el conocimiento del mismo por parte de los interesados, debiendo publicarse a su
vez, en carteleria instalada en la sede de la Jurisdiccion y en la portada principal de la Pagina
‘Web Oficiai de ia Provincia.-
Para el supuesto de declararse desierto el presente, la convocatoria a concursos abierto sera
publicada ademds, como minimo en dos medios masivos de comunicacién del ambito
provinciai, duranie 3 dias y con una anteiacion previa a ios diez (10) dias dei cierre de
inscripcion.
En la difusion se transcribira el contenido de la presente o en su caso, lugar y horario en que la
regiamentacion dei concurso se encuentre a disposicion de ios interesados.
Los postulantes deberdn acompafiar al formulario de inscripcion, una copia impresa de su
Curriculum Vitae, una fotocopia de las dos primeras hojas de su D.N.I. o documento
equivaiente, con constancia dei uitimo cambio de domiciiio reaiizado; y de twdos ios
antecedentes relativos a los datos consignados en el referido formulario (ejemplo: certificados
de estudios, diplomas, constancias de titulo en tramite, certificados de trabajo desempefiados y
demas comprobanies perunentes). Las ifotocopias requeridas deberin enconirarse
debidamente certificadas por la Institucion Emisora respectiva, por la Oficina de
Certificaciones de los Tribunales Provinciales o por Escribano Publico, las que podran
acercarse Nasta un dia antes de ia evaiuacion de antecedentes.

‘Toda inscripcién debera ir acompaiiada por la correspondiente Certificacién de Servicios y

- anhgﬁedad, expedida por la- Dlreccléq de Recursos Humanos ‘dela- Provincia, y con
Torocopia dei witimo recibo de sueido dei postuiante, cermwutm por ia mmcmn ueneral e
de Administracién respectiva. = :

' La documentauon debera presentarse en un sobre cerrado que contenga ia leyenda

. CONCURSU, seguido deia. mcmmcacm;; dei PUEsIo & concursar,. apeiiiéo;" :
" ntmero de D N‘I del- pnstularltc y correo ,clectronﬂ:o Todﬁ‘fh! _hafas

- 'http//www santa gg gov;.a_j
B %ZQ;Lnsg MM
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presentacion (ejemplo: 1 de 10 6 1/10). No serdn considerados los antecedentes respecto de
ios cuaies no se acompane documentacion probatoria.

Los aspirantes, en ocasion de registrar su inscripcion, deberan constituir domicilio legal y
direccion de correo electrénico a todos los efectos emergentes de la convocatoria, en el que se
tendran por vaiidas todas ias notficaciones que se efectiien.

Se emitird una constancia firmada y sellada por el Ministerio de la Produccién en la que se
consignara la fecha de recepcion, siendo ésta la tinica documentacién admitida a los efectos de
acreditar ia inscripcion.

No se admitird la invocacién de nuevos titulos, antecedentes o trabajos con posterioridad al
cierre del plazo de inscripcion.

Todos ios datos denunciados por ios aspiranies iendran caricier de Deciaracion Jjurada.
Cualquier falsedad incurrida en ellos sera causal inmediata de eliminacién del Concurso, de lo
que sera debidamente notificado el postulante alcanzado, con mencion de la causal.

La presentacion de ia solicitud de inscripcion en ia convocatoria importa ei pieno conocimiento
y aceptacion de los aspirantes de las bases establecidas en el presente procedimiento, como
asimismo la modalidad de designacion resultante, el area en que han de prestar servicios y las
tareas exigidas.

La falta de documentacién debidamente certificada, que acredite la posesién de los requisitos
exigidos en la convocatoria para la inscripcion, invalidara la presentacion al concurso.

ETAPAS DE EVALUACION:

Evaluacién de Antecedentes:

Fecha: Del 4 al 9 de diciembre de Z0i9.-

Lugar: Ministerio de la Produccion. Bv. Pellegrini 3100

Hora: 9 hs.

La caiificacion de antecedentes serd numérica de U a 100 puntos, con ia vaioracion particuiar
de cada item y componente de acuerdo a la Guia de Valoracién de Antecedentes para
Concursos Internos que forma parte del Anexo II del Decreto N° 4439/15 -

Evaiuacion Técnica Escrita

Fecha: Del 20 al 24 de abril de 2020.-

Lugar: Ministerio de la Produccion. Bv. Pellegrini 3100

Hora: i0 ns.

La calificacion serd numérica de 0 a 100 puntos.:Sera elaborada por el Jurado, teniendo como
base los requerimientos establecidos en el perfil del puesto.

Para accedera la mgmente etapa se deberﬁ obtémer tm mimmo de 60 puntos: =

'Entrevmta Personal

~Fecha: Dei 4 ai 5 de Mayo de 2020.-
Lugar: Mlmsterw de laPmducméh Bv Pellcgnm 3100
Hora 13 hS : R Es o 8 ! !l o

- Se caiificard de 0 a 100 pumog r,r.mram '

_pautando las caracter{stl
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Orden de Mérito:

Ei jurado tendrd un piazo de diez (i0) dias hdbiies compuiados a partir de ia ditima etapa
evaluatoria para elaborar el Orden de Mérito, el que se confeccionara con los puntajes globales
ponderados cuyo valor sea igual o mayor a 60 puntos para los concursos internos de las
categorias 6, 7, 8 y 9; igual o mayor a 50 puntos para los concursos internos de las categorias
3,4y 5. El mismo sera notificado fehacientemente a los aspirantes dentro de los cinco (5) dias
de la fecha de elaborado.

En el caso de que ninguno de los concursantes alcance este puntaje, el concurso se declarard
desierto, debiendo procederse a convocar a concurso abierto.

PONDERACION DE CADA ETAPA:
Cada etapa tendra el siguiente peso relativo porcentual para la conformacion del Orden de

Mérito:
Agrupamiento | Evaluacién de | Evaluacién | Evaluacién Entrevista | Total
Antecedentes Técnica Psicotécnica Personal
Administrativo 30 % 50 % No se realiza 20 % 100%
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