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MANUAL DEL USUARIO 
 

1. OBJETIVO DEL SERVICIO 
 
La aplicación permite liquidar el Impuesto de Sellos y Tasas Retributivas de Servicios de 
acuerdo a lo dispuesto por Resolución General API Nº 0013/2011 o reimprimir 
liquidaciones ya realizadas por este concepto. 
La utilización de esta aplicación es obligatoria para los códigos de Actuaciones Judiciales 
que se encuentran incorporadas en el Nomenclador de Sellos y Tasas Retributivas de 
Servicios. 
 
2. ELEMENTOS DE LA APLICACIÓN 
 
2.1 Botones : (comunes en todas las pantallas) 
 

Siguiente  Pasa a la próxima pantalla 

Cancelar  Deja sin efecto lo ingresado 

Volver  Retorna a pantalla anterior 

Salir  Sale del Aplicativo 

Agregar  Incorpora filas a una grilla 

 
 
2.2 Solapas:  La aplicación presenta distintas solapas que se habilitan a medida que se 
carga la información. Ellas son: Detalle Operaciones, Partes Intervinientes, Datos 
Generales y Liquidación Final. 
En algunos casos, dependiendo de la operación a realizar, puede que la aplicación pase 
de Partes Intervinientes a Liquidación Final sin habilitar la solapa de Datos Generales. 
 
3. PASO A PASO 
 
Se ingresa a la aplicación con la siguiente pantalla que contiene dos opciones: Nueva 
Liquidación y Reimprimir Liquidación. 
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3.1 Nueva Liquidación 
 
3.1.1 Solapa “Detalle Operaciones”  

  

 

Fecha Acto: Es la fecha del documento. La aplicación propone la fecha del día. Para 
modificarla haga clic sobre el ícono   
 

 

 
Se despliega el almanaque para poder seleccionar la fecha deseada 
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Digite el texto que se visualiza en la imagen y el Código de Operación si lo conoce. De lo 
contrario, ingrese a Buscar. 
 

 

 

La búsqueda de operaciones se puede hacer: 
- Por Tipo de actuación:  

• Todas 
• Actuaciones Judiciales (*) 
• Otras Actuaciones 

  
- Por Descripción  

Código de Operación 

Buscar 
Imagen 
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(*) Aclaración:  Las actuaciones judiciales deben liquidarse por esta aplicación web. 
Puede consultar el archivo que contiene los códigos de las mismas en el inicio de esta 
aplicación. 
 

 

 

Luego de seleccionada una operación, se visualizará en el panel de Ayuda (a la derecha 
de la pantalla) una breve descripción de la misma, donde usted podrá ver información 
relacionada con el cálculo 
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Se abre la siguiente pantalla: 
 

 

 

Si el tipo de cálculo es por alícuota, ingrese el Importe correspondiente al monto 
imponible 
 

 

 

Si para el código seleccionado corresponde el ingreso de Cant. de fojas, digite la cantidad 
de fojas del documento a timbrar. Por defecto se propone 1 
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Cuando presione calcular se habilitará el ingreso a Porc. Exención (Porcentaje Exención)  
 

 

 

y Motivo Exención 
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Seleccionado el motivo de la exención se visualiza la siguiente pantalla: 
 

 
 
Luego se hace clic en “Agregar” y visualizará en la grilla, la operación liquidada 
 

 
 
Para eliminar operaciones de la grilla, haga clic en la x que se encuentra a la derecha 
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Importante:   
 
En caso de liquidar Actuaciones Judiciales deberá agregarse en forma manual el código  
82217-CARATULAS Y FOJAS DE JUICIOS DE VALOR DETERMINADO O 
DETERMINABLE.  
Para la liquidación de Juicios Ejecutivos y de Apremios se deberá agregar el código 
82226-CARATULAS Y FOJAS DE JUICIOS EJECUTIVOS Y DE APREMIO. 
 
Si no se agregan estos códigos, aparecerá la siguiente pantalla. 
 

              
 
Para continuar con la liquidación haga clic en el botón “Siguiente”, lo que activa la 
siguiente solapa: 
 
3.1.2 Solapa “Partes Intervinientes” 
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Ingrese CUIT de las personas físicas o jurídicas intervinientes en el acto y seleccione el 
Rol correspondiente a cada una.  
 
Deberá ingresar al menos un interviniente.  
 

 
 
Al hacer clic en el botón “Agregar” se visualizará en la grilla los datos de dichas personas. 
 

 
 
Luego seleccionar “Siguiente” para pasar de solapa. Para algunos códigos se pasa 
directamente a la solapa Liquidación Final (Ver punto 3.1.4) 
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3.1.3 Solapa “Datos Generales” 
 
Esta solapa solo se habilita para determinados códigos de operaciones y la información 
solicitada en ella varía según el tipo de acto/operación. Se indica con (*) los datos de 
ingreso obligatorio. En este caso que se muestra es obligatorio el CUIT del Profesional 
 

 
 
Una vez ingresado los datos correspondientes se hace clic en “Siguiente” y se habilita la 
siguiente solapa: 
 
3.1.4 Solapa “Liquidación Final” 
 
Cuando se accede a esta solapa se puede visualizar la siguiente pantalla:  
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Solo se podrá modificar la Fecha Vto. Liquidación (Pago).  
La aplicación propone como vencimiento para el pago la fecha del día o la fecha de 
vencimiento impositivo si fuera superior a la fecha corriente. 
 
Para modificar la fecha de pago haga clic sobre el ícono  
 
Cuando la fecha de pago, supere la fecha de vencimiento impositivo, la aplicación 
calculará los intereses correspondientes 
 

Al confirmar la operación nos muestra la pantalla para seleccionar la forma de pago: a 
través del botón de pago de la Red Link o realizar la impresión de la liquidación para 
pagar en el Banco (por Punta de Caja) 
 

 

 

Si selecciona del botón de pago de la Red Link podrá acceder al homebanking de su 
banco 
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Si selecciona imprimir, la liquidación obtenida con código de barras podrá ser presentada 
en punta de caja del Nuevo Banco de Santa Fe. Se adjunta modelo de impresión. 
 

 
 
 
3.2 Reimpresión de Liquidación 
 
Seleccionando esta opción podrá reimprimir una liquidación ya realizada. 
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Se accede a la siguiente pantalla en la cual se deberán completar todos los campos.  
 

 
 
Al aceptar se podrá visualizar en la grilla la liquidación solicitada, la cual podrá 
reimprimirse. 
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Vista de la liquidación reimpresa. 
 

 


