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1. Adhesion al servicio “Portal de Autogestion de la
Provincia de Santa Fe”

Para poder realizar el tramite hay que adherirse al servicio “Portal de Autogestion de la
Provincia de Santa Fe”. En caso de no estar adherido puede seguir las instrucciones

en el siguiente video: https://www.youtube.com/watch?
time_continue=1&v=DE7VkaT8d2I

2. Ingreso al Portal de Autogestion

Ingresar al portal de autogestion de la provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar. Hacer click en “AFIP — INGRESO CON CLAVE

FISCAL" (Figura 1)
e

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL G5F - INGRESO CON ID CIUDADANA

Figura 1

Una vez completado el usuario, hacer click en “Siguiente” (Figura 2). Luego completar
con la clave fiscal y seleccionar “Ingresar” (Figura 3)

INGRESO CON CLAVE FISCAL

INGRESO CON CLAVE FISCAL

2 | TECLADO VIRTUAL

Figura 2 Figura 3
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3. Inicio del tramite

Una vez en el sistema, ingresar el nombre del trdmite en el buscador. Hacer click en
“Iniciar tramite” (Figura 4)

Basqueda de tramite por:

Se encontraron 3 resultados
Ministerio
Permiso de Circulacion para Maquina Agricola / Tren Agricola
#Direcci6n Provincial de Vialidad

Este trémite es para la obtencién de permisos de circulacién en tramos designados de la red de Rutas Provinciales de |a Provincia de

Ministerio de Medio Ambiente

Fiscalia de Estado Santa Fe, para Maquinaria Agricola / Tren Agricols, toda en el marco de normativas y resoluciones vigentes
Ministerio de la Produccién

% DETALLES | INICIAR TRAMITE
Humanos

Ministerio de Justicia y Derechos
Permiso de Circulacién para Carreton Agricola

© © 0 ©

Ministerio de Seguridad Lo} #Direccion Provincial de Vialidad
Este tramite es para la obtencién de permisos de circulacién en tramos designados de La red de Rutas Provinciales de la Provincia de
Ministerio de Trabajo y Seguridad @ Santa Fe, para Carretén Agricola, tode en el marco de normativas y resoluciones vigentes.

Social % DETALLES | INICIAR TRAMITE

Ministerio de Economia 0]

Figura 4

En primer lugar debera seleccionar donde gestionara el tramite: Zona Santa Fe Capital
0 Zona Rosario (Figura 5)

Permiso de Circulacion para Maquina Agricola / Tren Agricola

Este trdmite es para la obtencién de permisos de circulacion en tramos designados de la red de Rutas Provinciales de la Provincia de Santa Fe,
para Maguina Agricola / Tren Agricola, todo en el marco de normativas y resoluciones vigentes.

Zona | Seleccione v

Seleccione
Zona Santa Fe Capital
Zona Rosario

CONTINUAR

Figura 5

Para llenar los datos del tramite, hacer click en “Completar” (Figura 6)
Permiso de Circulacién para Maquina Agricola / Tren Agricola

@ v
Adjunta documentacion:
Los documentos marcadas con % son obligatorios.
Permiso de Circulacién para Maquina Agricola/Tren Agricola % -
Figura 6
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Visualizara las Condiciones y Prohibiciones correspondientes al permiso, debera
elegir “Si” (Figura 7)
Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Permiso de Circulacion para Maquina Agricola/Tren Agricola ¥

CONDICIONES Y PROHIBICIONES PARA LA VALIDEZ DE PERMISO DE TRANSITO PARA MAQUINAS
AGRICOLAS, TREN AGRICOLA

PROHIBICIONES

¢, El estacionamiento en zona de calzada, banguinas y dreas destinadas a visibilidad en intersecciones, curvas,
etcetera, cualquiera sea la causa que lo motive.

¢ Transitar a menos de 100 (cien) metros de distancia de ofra maquinaria que circule adelante.

¢ Se prohibe terminantemente la maniobra de sobrepaso, salvo la existencia de obstrucciones tales como obras,

arcidantac n intarnincinnee an al carril Ao circnlacifdn moa imeidan co nen

Acepto -

i am |

Figura 7

Los campos a completar solo se visualizaran al elegir la opcion “Si”.
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Luego se desplegaran los campos a completar. Una vez completados, seleccionar
“Guardar” (Figura 8)

Datos del solicitante. Si selecciona "Apoderado” debe adjuntar el poder
correspondiente como documento

Vinculo con la empresa -
A favor de

Domicilio

Provincia -
Localidad

Teléfono / Fax

Vehiculo / Maquinaria
Descripcion

Mro. Poliza

Marca

Modelo

Diominio

Cia. Aseguradora

Cantidad de enganches

Cantidad -

Medidas del Tren Agricola
Longitud total del Tren Agricola
(max. 25,5 m)

Ancho (max. 3,90 m)

Tramo desde

Tramo hasta

Figura 8

Al completar el formulario debe tener en cuenta que hay campos que debe
completarlos de manera obligatoria y otros que pueden quedar vacios. Visualizara
mensajes en pantalla que le detallaran esta situacion.

Ademas, debe considerar:

— Si en “Vinculo con la empresa” elige Apoderado, en la documentacion del
tramite debe adjuntar el poder correspondiente.

— Si en “Cantidad de enganches” selecciona Un enganche o Dos enganches,
debera completar los campos correspondientes a cada enganche.
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Luego de completar y Guardar el formulario visualizara el documento que se genera
de manera automatica con los datos registrados. Podra eliminarlo y volver a

complatarlo o visualizarlo. (Figura 9)

Permiso de Circulacién para Maquina Agricola/Tren Agricola % # COMPLETAR

@ CE-2019-00000801-G5F-DGPROMUDIH#MECO

Figura 9 I
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El siguiente pas6 es adjuntar la documentacién solicitada.

Los documentos marcados con un * son obligatorios para el trdmite (Figura 10)

DNI del solicitante %

Licencia de conducir de/los chofer/es

Péliza del vehiculo tractor, del 1° enganche y del 2° enganche %

Verificacién Técnica Vehicular (VTV)/Revision Técnica Obligatoria (RTO)/Titulo expedido por el Registro
de Propiedad del automotor si corresponde

Cédula de identificacién del vehiculo
Permiso de la Direccién Nacional de Vialidad
Poder otorgado por autoridad competente

Croquis %

Figura 10

% ADJUNTAR
% ADJUNTAR
% ADJUNTAR

@ ADJUNTAR

@ ADIUNTAR

% ADJUNTAR

CONFIRMAR TRAMITE

Para adjuntar la documentacion debera presionar la opcion “Adjuntar” (Figura 11)

DNI del solicitante %

Figura 11

% ADIUNTAR

1

Se abrira la siguiente ventana. Hacer click en “Adjuntar de PC” y seleccionar el archivo

correspondiente. (Figura 12)

Subir informacién
Tamafo méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, doox, ulsk, jpg. jpeg. png. bmp, gif, off, of,

html, dwf. 1
ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aquf
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Figura 12

El sistema adjuntara los datos cargados. Estos se podrén visualizar y verificar si estan
correctos. En caso de necesitar realizar una modificacion, eliminar el documento y
volver a repetir la carga.

Una vez adjuntada toda la documentacion requerida hacer click en “Confirmar tramite”
(Figura 13)

CONFIRMAR TRAMITE

Figura 13
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Se iniciara el trdmite y se generara un expediente, cuyo nimero se muestra en
pantalla, donde se vinculara toda la documentacion cargada. (Figura 14)

El tramite se generé con éxito

NUmero de tramite

Namero de tramite: EX-2019-00000816- -G5F-DGPROMUDIFMECO
Este n® asté an su buzfin éa trémites
Documentacién asociada:

Nombre Acciones

PV-2019-00000817-G5F-DGPROMUDIEMECD é’
DOCPE-2019-00000806-05F-DOPROMUDIEMECD
DOCPE-2019-00000808-05F-D0CPROMUDIEMECD
DOCPE-2019-00000807-C5F-DCPROMUDIEMECD
DOCPE-2019-00000809-G5F-DGPROMUDIEMECD
CA-2019-00000810-G5F-DOGPROMUDI#MECD
CE-2012-00000811-0G5F-DOGPROMUDIEMECD
CE-2019-00000812-G5F-DGPROMUDI#MECD
DOCFE-2019-00000814-05F-DOPROMUDIE#MECD

CE-2019-00000815-0G5F-DGPROMUDI#MECD

fe fe Be le Qe fe fe e e [

PV-2019-00000818-G5F-DGPROMUDIEMECD

INICIO

Figura 14

4. Seguimiento del tramite

Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis
Tramites” en el Portal de Autogestion (Figura 15)

SAN';AiFE NICARTMMM NOTIFICACIONES  CONSULTA
Figura 15 I
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Se podran visualizar todos los tramites que fueron iniciados y conocer los estados de
los mismos. Buscar el tramite por nombre o nimero de tramite. Hacer click en
visualizar. (Figura 16)

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste v conocé el estado de los mismaos.

Iniciados Borradores Historial
Bidsgueda de tramite por: E
Buscar por N° de trémite. nombre de tramite,

Fecha Nombre Referencia Estado Nimero de trémite Acciones
27/03/2019 Permiso de Circulacidn para Maguina Agricola / Tren Agricola Iniciacién EX-2019-00000816- -CSF-DGPROMUDIEMECD @&
25/03/2019 Permiso de Circulacion para Carretdn Agricola Iniciacién EX-2019-00000762- -C5F-DGPROMUDIE#MECD &

Mostrando 13 2 de 2-ver: 5 v I
(# Presentacifn a agregar @ Tomar vista sin suspensién
Figura 16
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Se podra visualizar el estado, el nUmero y la ubicacién del tramite. También se podran
consultar los documentos dentro del expediente. Ademas si seleccionamos “Ver mas”
se podran consultar los movimientos del tramite (Figura 17)

Permiso de Circulacién para Maquina Agricola / Tren Agricola

Estado: Iniciacidn
Namero del tramite: EX-2019-00000816- -GSF-DGPROMUDIH#MECO
Ubicacién actual: MESDIG-PVD

=
Documentos del tramite
Documento Referencia Accién
PV-2019-00000817-G5F- Carétula @

DGFROMUDI#MECD

DOCPE-2019-00000806-G5F- DNI del solicitante

@
DGPROMUDI#MECD
DOCPE-201%9-00000808-G5F- Péliza del vehiculo tractor. del 1° enganche y del 27 enganche @&
DGPROMUDI#MECO
DOCPE-2019-00000807-G5F- Licencia de conducir de/los choferfes @
DGPROMUDI#MECD
DOCPE-2019-00000809-05F- Verificacién Técnica Vehicular (VTV)/Revisicn Técnica Obligatoria (RTO) Titulo expedido por el Registro de Propiedad del @&
DGPROMUDI#MECD automaotor si corresponde

nz 3 Siguiente »

Figura 17

5. Notificaciones

Todas las notificaciones que deban cursarse en el marco de la Plataforma de
AUTOGESTION Santa Fe, Tramites a Distancia, se realizaran en la cuenta de usuario
gue es el domicilio especial electrénico constituido por el mismo, y al cual adhiere por
la presente siendo consideradas validas y vinculantes todas las notificaciones vy
comunicaciones que se efectten en conformidad con el Decreto 4174/15. El usuario
no podrd invocar el desconocimiento de una notificacion por su falta de ingreso a la
plataforma. Cualquier actualizacién en el estado del tramite se le notificara por correo
electronico.

En caso de que se trate de una subsanacion, ver apartado 6 “Subsanacion de
documentacion”.

Dentro del Portal de Autogestion seleccionar la solapa “Notificaciones” (Figura 18)

s INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  TAREAS [IMIGI@Ya[0INZ CONSULTA
SANTAFE

Figura 18
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Se podra buscar el tramite por nimero o nombre de tramite. Hacer click en el simbolo
de descarga para descargar el permiso.

6. Subsanacion de documentacion

En caso de subsanacion de alguno de los documentos, se le notificard por correo
electrénico que tiene una tarea pendiente en el Portal de Autogestion. Ingresar al
portal y hacer click en “Tareas”, donde se podran visualizar todas las tareas
pendientes. (Figura 19)

e INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES [RETIZUM NOTIFICACIONES — CONSULTA
SANTAFE

Figura 19 I

En “Referencia” se informa por qué se realizo el pedido de subsanacién. (Figura 20)
Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Pendientes Historial
Blisqueda de trémite por: B
Buscar por N° de tramite, nombre de trémite, ;
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION DPY: Croguis No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ~
acta PVD MESDIG
Mostrando 1 a 1 de 1- ver: 5 v
* Continuar
Figura 20
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Para realizar la subsanacion ir a “Acciones” (Figura 21)
Tareas

Estas son todas |as tareas que se te asignaron al realizar tus ramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Pendientes Historial

Blisqueda de trémite par: B

Buscar por N° de tramite, nombre de trdmite,

Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Ndmero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION DPY: Croguis No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- "‘,
acta PVD MESDIG
Mostrando 1a 1 de 1-ver: 5 v I

=+ Continuar
Figura 21

Adjuntar la documentacién a subsanar. En este caso el croquis del vehiculo. Hacer
click en “Adjuntar” (Figura 22)

Solicitud de copias de documentacién

No se visualiza correctamente el comprobante de pago de tasa retributiva.

- "4
Adjuntad documentacién:
Los decumentos marcados con % son obligaterios,
Groquis * [« svunme]
CONFIRMAR TRAMITE
Figura 22

Se abrira la siguiente ventana. Hacer click en “Adjuntar de PC” y seleccionar el archivo
correspondiente. (Figura 23)
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Subir infermacion
Tamafho méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, doo, ulsk, jpg. jpeg. png, bmp, gif, tff, of,

heml, dwf.
ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aguf

Figura 23

El sistema adjuntar4 el documento, que luego podra ser visualizado. En caso de
necesitar realizar una modificacion, eliminar el documento y volver a repetir la carga.

Una vez que el documento esté correcto, hacer click en “Confirmar tramite”.

Luego de confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y
serd enviado nuevamente para su tratamiento.
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