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1 Iniciaciéon del tramite

1.2 Ingreso el sistema
Ingresar al portal de autogestion de la  provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar y seleccione la opcién AFIP —INGRESO CON CLAVE FISCAL

gy —

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - ING CLAVE FISCAL ER G ON ID CIUDADANA

Si es la primera vez que ingresa al portal de autogestion, debera adherir al servicio de AFIP. Si no
realiza esto, se mostrara un error al momento de ingresar. Puede encontrar mas informacion en:
https://autogestion.santafe.gob.ar/fag.html.

1.2 Inicio del tramite

1. Una vez en el sistema, ingresar el nombre del tramite en el buscador. Hacer clic en “Iniciar
tramite”.

Iniciar Tramite

Busca t tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Blsqueda de tramite por:

Licencia n

Se encontraron 1 resultados
Ministerio
Licencia de Guia de Pesca Turistica

Mintsterio de Medio Ambiente o #Ministerio de la Produccion

El tramite pe obtensr una licencia que habilita La realizach idades de guias de pesca Luristica, habiendo realizado
(0]

Fiscalia de Estado r 13 subdireceién de ecologla.

Ministerio de Gobierno y Reforma @

del Estado

Ministerio de la Produccion 1} Mostrando 121 de 1- ver: 5 4 n
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2. Previo a adjuntar la documentacién pertinente, completar “Datos del Tramite”.

Licencia de Guia de Pesca Turistica

@ U

Adjunts documentacifn:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Trémite % # COMPLETAR

Seleccione el M o Comuna

donde se emitira [a licenc =

e

Documento Nacional de Identidad %
Constancia de Inscripcion AFIP %
Certificado de buena conducta %
Comprobante de pago de licencia % S ADJUNTAR

Alli, seleccionar de la lista que se despliega el Municipio o Comuna donde se emitird la licencia
y seleccionar “GUARDAR".

Datos del Tramite %

Seleccione el Municipio o Comuna

donde se emitira la licencia
Barrancas

Cayasta

Florencia -
Gaboto

Helvecia

Las Toscas

Reconguista

Romang

Rosario

San Javier

Santa Fe

Constancia de Inscripcién AFIP % | Santa Rosa de Calchines
Sauce Viejo

Villa Constitucion

Villa Ocampo

Documento Nacional de Identidad!

Certificado de buena conducta %

3. Adjuntar “Documento Nacional de Identidad”, haciendo clic en “ADJUNTAR”. El mismo es
obligatorio para iniciar el tramite.

Documento Nacional de Identidad %

Al adjuntar un documento se abrira la siguiente ventana, donde podra seleccionar un archivo
desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente seleccionando la opcion “Mis
documentos adjuntos”.
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Subir informacién

Tamario méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc. docx, xlsx, Jpg. jpeg. png. bmp, @f, ff, of,
haml, dwf.

ADJUNTAR DE PC MI5 DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archive aqui

El sistema guardard “Documento Nacional de Identidad”, que luego podra ser visualizado.

Documento Nacional de Identidad %
DOCPE-2019-00002717-GSF-DGPROMUDI#MECO

4. Repetir el paso anterior para los documentos restantes.

Constancia de Inscripcién AFIP %
Certificado de buena conducta %
Comprobante de pago de licencia %

5. Una vez completados todos los pasos, hacer clic en “Confirmar tramite”.

CONFIRMAR TRAMITE

Se iniciard el trdmite y se generard un expediente, cuyo nimero se muestra en pantalla, donde
se vinculara toda la documentacién cargada.
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El tréamite se generd con éxito

Nimero de tramite

Namero de tramite: EX-2018-000007 84~ -GS5F-MESDIG
ie Tk ey

Documentacion asociada:

PV-2018-000007 86-GSF-MESDIG

IF-2018-00000787-GSF-MESDIG

Acciones

I+
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2 Seguimiento del tramite

2.1 Visualizacion del expediente
Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis Tramites” en el
Portal de Autogestion.

% INICIAR TREMITE IFICACIONES ~ CONSULTA
SANTAFE

Se podran visualizar todos los tramites que fueron iniciados y conocer los estados de los mismos.
Buscar el trdmite por nombre o nimero de tramite. Hacer clic en visualizar (en la columna
acciones, el icono del o0jo)

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste y conoce el estado de Llos mismos.

Iniciados Borradores Historial
Busqueda de trdmite por: n
Buscar por N° de tramite, nombre de tramite,

Bisqueda de tramite por: n
licaneiy

Fecha Nombre Referencia Estado Nimero de trémite Acciones

220772019 Licencia de Guia de Pesca Turistica Iniciacién  EX-2019-00002727- -GSF-DGPROMUDI#MECO » ®

Se podra visualizar el estado, el nimero y la ubicacién del trdmite. También se podran consultar
los documentos dentro del expediente.

Licencia de Guia de Pesca Turistica

Estado: Iniciacion

Nimero del tramite: EX-2019-00002727- -GSF-DGPROMUDI#MECO

Ubicacion actual: MPROD-PVD

VER MAS
Documentos del trémite
ocumento Referencia Accién

PV-2019-00002728-GSF-DGPROMUDI#MECO Caratula @
IF-2019-00002729-G5F-DGPROMUDISMECO Caritula &
DOCPE-2019-000014%95-0SF-DGPROMUDISMECD Documento Nacional de Identidad @
CE-2019-00002391-G5F-DGPROMUDI#MECO Constancia de Inscripcion AFIP @
DOCPE-2019-00002684-GSF-DGPROMUDIFMECO Certificado de buena conducta &
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Ademas, si se selecciona “VER MAS”, podra tener informacién sobre los movimientos del
trdmite: ubicaciones, fechas de cambio de ubicacién y dias de permanencia en la misma.

o 4

Dias de permanencia en la ubicacién actual: 0

Fecha de inicio: 22-07-2019

Movimientos del trémite
Fecha Desde Hacia Dias de permanencia
22-07-2019 PUESTAINICIAL MPROD-PVD 0
22-07-2019 PUESTAINICIAL ]

2.2 Presentacion ciudadana

En caso de que necesite agregar documentacién adicional al tramite puede solicitarlo a través
de la accion “Presentacion a agregar” (icono del cuadrado y lapiz). Luego de analizarse su
solicitud se le habilitard a subir nueva documentacion.

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Iniciados Borradores Historial
Bisqueda de trimite por: E
Licencia
Fecha Nombre Referencia Estado Nimero de trimite Acciones
22/07/2019 Licencia de Guia de Pesca Turistica EX-2019-00002727- -G5F-DGPROMUDI#MECD 3‘ @&

» ,

Esta opcidn solo estara habilitada cuando el tramite se encuentre en el estado “Tramitacién”.

Al hacer clic en el icono correspondiente se le abrird una ventana donde debera escribir un
mensaje dirigido al drea encargada de la tramitacion del expediente.

Presentacién Ciudadana

51 desea incorporar nueva documentacion al
expediente en cursg, ingrese el motivo agui para que su
solicitud sea analizada. Sera notificado con la
gceptacion o rechazo de su pedido vy, de corresponder,
podid presentar la documentacion solicitada.

Motivo de la solicitud

« BCEPTAR -

CERRAR
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Luego, hacer clic en “ACEPTAR”, y se le presentard en la pantalla el nimero del documento
generado.

Presentacion Ciudadana

Se genero el documento correctamente con el
nimero:lF-201 2741
DGPROMUDI#MECO

CERRAR
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3 Notificaciones

Cualquier actualizacion en el estado del tramite se le notificara por correo electrénico. En caso
de que sea una subsanacidén, ver apartado 4. “Subsanacién de documentacién”. Dentro del
Portal de Autogestidn seleccionar la solapa “Notificaciones”.

e INICIAR TRAMITE ~ MISTRAMITES ~ TAREAS
SANTAFE

Haciendo clic en el simbolo de la columna “Acciones” indicado, se podra descargar y visualizar
la notificacidn correspondiente.

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion ofcial

Morificaciones Documentos Externaos
Buisqueda de tramite por: a
Buscar por N° de trémite, nombre de trimite,
Fecha Nombre Mensaje Nimero de trémite Acciones
23/07/2019  Licencia de Guia de Pesca Mativa de la notificacién EN-2019-00002727- -GSF- £
Turistica DGPROMUDI#MECO
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4 Subsanacion de la documentacion

En caso de subsanacion de alguno de los documentos, se le notificara por correo electrdénico que
tiene una tarea pendiente en el portal de autogestion.

SANTKFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

1. Hacer clicen “Tareas”, donde se podra visualizar todas las tareas pendientes. En “Referencia”
se informa por qué se realizé el pedido de subsanacion.

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar s wamites. Podés firmar, pagar. agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Basqueda de tramite por ﬂ

Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por NGmero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION IGPY: Comunicacién de La Inscripcién en el Registro Piblico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ,{,
Venado Tuerto acta PVD MESDIG

Moswando 13 1 de 1- ver s v

2. Para realizar la subsanacién ir a “Acciones” y seleccionar el icono de la herramienta.

Tareas
Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacién vinculada a los mismos
Pendientes Historial
Basqueda de tramite por n
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Ndmero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION  IGP): Comunicacin de La Inscripcitn en el Registro Pablico de Rosario o No seve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ,(_
Venado Tuerto acta PVD MESDIG
Mostrando 1.3 1 de 1- ver: 5 v n

3. Adjuntar la documentacién a subsanar.

Comunicacidn de la Inscripcién en el Registro Piblico de Rosario o Venado Tuerto

Adjuntd documentacién:
Lot documentas marcadas con B son nnh&alcnn:

Bcimasens A »m

El sistema adjuntara el documento, que luego podra ser visualizado.
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4. Una vez que el documento esté correcto, hacer clic en “Confirmar tramite”.

Adjuntd documentacion:

Los documentas marcados con % son obligatarios.

Decumentacion Adicional %

& IF-2018-00000796-GSF-MESDIG [EGIG Eaied

CONFIRMAR TRAMITE

Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y serd
enviado nuevamente para su tratamiento.

La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito
Comunicacién de la Inscripcién en el Registro Pablico de Rosario o
Venado Tuerto

Informacién complementaria

Codigo de expediente: EX-2018-00000615- -GSF-MESDIG

Documentacién asociada:
Fecha Tipo de documento Acciones

Dec 14, 2018 Documentacién Adicional -L
Now 28, 2018 Documentacién Adicional -J‘y.
Nov 28, 2018 Comprobante Liguidacién -L
Now 28, 2018 Comprobante de pago tasa retributiva _J_,'
Nov 28, 2018 Acta inscripta _L
Nowv 28, 2018 Datos de Inscripcion )

il
Nov 28,2018 Denominacitn de la Entidad _L

IR AL HOME

Secretaria de Tecnologias para la Gestion 12



	1 Iniciación del trámite
	1.2 Ingreso el sistema
	1.2 Inicio del trámite

	2 Seguimiento del trámite
	2.1 Visualización del expediente
	2.2 Presentación ciudadana

	3 Notificaciones
	4 Subsanación de la documentación

