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2. Ingreso al Portal de Autogestion

Para realizar este tramite podra ingresar al Portal de Autogestidn a través de AFIP contando
con clave fiscal nivel 3 (ver seccion 2.1).
Puede encontrar mas informacidn en: https://autogestion.santafe.gob.ar/fag.html.

2.1 Ingreso con AFIP Clave Fiscal

Para poder ingresar con AFIP debe contar con clave fiscal nivel 3 y ademas debe estar
adherido al servicio “Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe”.

En caso de no estarlo seguir las instrucciones en el siguiente video:
https://www.youtube.com/watch?time continue=1&v=DE7VkaT8d2I.

2.2 Autenticacion

Ingresar al portal de autogestion de la  provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar y seleccionar la opcion AFIP — INGRESO CON CLAVE
FISCAL (figura 1).

Portal de Autogestion del. Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL GSF - INGRESO CON ID CIUDADANA

Figura 1
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3. Inicio del tramite

1. Unavezen el sistema, ingresar el nombre del tramite: “Promocidn Industrial” en el buscador.
Hacer clic en “Iniciar tramite” (figura 2).

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Bisqueda de trémite por:

Promocién Industrial - n

Se encontraron 1 resultados
Organismo
Promocion Industrial

Ministerio de la Produccion (1] #Mini io de la Produccion

Ministerio de Justicia y Derechos o]
Humanos C

Fiscalia de Estado o .
1

INICIAR TRAMITE

Ministerio de Seguridad

Maostrando 1 a 1 de 1- ver H v

Figura 2

2. Completar la “Nota inicial Solicitud de beneficios Promocién Ind” (figura 3), con los datos
que, a continuaciéon de presionar “Completar”, se despliegan: localidad dénde se radica la
empresa, Tipo de fabricacién que realiza, y si solicita o no un Certificado Provisorio (esto es
para la desgravacién anticipada del Impuesto de Sellos).

Nota inicial Solicitud de beneficios Promocién Ind %

Datos

Localidad donde se

encuentra radicada la Q
empresa

Tipo de fabricacion que
realiza la empresa

. Solicita Certificado
Provisorio?

Figura 3

Una vez realizada la accién hacer clic en “Guardar”. El sistema guardard el documento, que luego
podra ser visualizado (figura 4).

Nota inicial Solicitud de beneficios Promocién Ind %

3 IF-2019-00269236-GSF-MPROD [EEIITY _

Figura 4
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3. Completar el “Formulario, punto 1 - parte 1” (figura 5), con los datos que, a continuacion de
presionar “Completar”, se despliegan: Antecedentes de la empresa y sus domicilios.

Formulario, punto 1 - parte 1 %

Antecedentes de la Empresa

Apellido y nombres. Razén social o
denominacion.
Teléfono
E-mail
Domicilios

Domicilio Legal

Provincia -
Direccién
Teléfono

@ @ Domicilio Administrativo

Provincia -
Direccion

Teléfono

@ @ Domicilio Industrial

Provincia -
Direccion

Teléfono

@ @ otros

Provincia -
Direccion

Teléfono

GUARDAR

Figura 5

Una vez realizada la accidn hacer clic en “Guardar”. El sistema guardara el documento, que luego
podra ser visualizado (figura 6).

Formulario, punto 1 - parte 1 % # COMPLETAR

IF-2019-00269242-GSF-MPROD [ETEIIIE E35 _

Figura 6

4. Completar el “Formulario, punto 1 - parte 2” (figura 7), con los datos que, a continuacién de
presionar “Completar”, se despliegan: Naturaleza Juridica de la empresa, Inscripciones,
Impuesto Inmobiliario y Ndmina de Directivos.
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Maturaleza Juridica

Tipo de sociedad o empresa
unipersonal

Mimera de decreto provincial
Fecha de decrelo provincial
Crigen del Capital

Inscripciones

iDonde esta registrada la
organizacibn seglin su lipo social?

Mro. De mscripcion en el Registro
Piblico de Comercio o en el
Registro que comesponda '}eg{ll'- el
lipo social

Mro. De mscripcion de Ingresos
Brutos (o el que lo remplace)

Mre. De nscripcion del Impuesio a
la Ganancia

Mro. De inscripcion al Valor
Agregado (i comespondiens)

a 'ﬂ Impuesio iInmobiliario (para cada uno)

MNro. De inscripcion de Impuesio
Inmobifiano

@ © Homina de Direclivos
MNombee y Apedlido

a ]|

Prowvincia

Direccion

Télefono

Anlecedentes empresanales y
profesionales

Referencias bancarias y
comerciales

Mombre y Apellido

Titulg profesional

Datos del Director Técnico responsable del proceso de elaboracidn

T

Figura 7

Si declara mas de un impuesto inmobiliario puede hacerlo presionando el simbolo o
Esto también puede realizarse si desea declarar mas de una persona en la némina de directivos.

Una vez realizada la accién hacer clic en “Guardar”. El sistema guardara el documento, que luego

podra ser visualizado (figura 8).

Formulario, punto 1 - parte 2 %

2 IF-2019-00269258-GSF-MPROD [EEIIITTY

(®VER |

# COMPLETAR

Figura 8
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5. Completar el “Formulario, punto 1 - parte 3” (figura 9), con los datos que, a continuacién de

presionar “Completar”, se despliegan: Evolucién técnica econdmica de la empresa, Técnicos

responsables, Vinculacién con otras empresas, Persona autorizada y/o de contacto para el

tramite, y Beneficios promocionales. Los signos mas (+) y menos (-) al costado de los datos a
completar son para afiadir campos (o sacarlos si se han colocado extras y no se necesitan).

Evolucidn técnico econdmica de la empresa

Indicar las etapas principales desde su iniciacién en lo que se relaciona con
los aspectos técnicos, econdmicos y financieros

L+ 0 Técnicos responsables

Mombre y Apellido

DM

Prowincia -
Direccion

Titule

Antecendentes profesionales

@ @ vinculacitn con otras empresas

Empresa

Tipo de integracion o relacion

[+ 0 Persona autorizada yio de contacto para el trémite

Mombre y Apellido
Representatividad

Dwracian del mandato

Aleance de |a delegacion de

funciones

Prowincia -
Télefono
E-mail

Beneficios promocionales

Prowvinciales {obtenidos)

Macionales (obienidos)

Macionales (zolicitados)

Figura 9
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Una vez realizada la accidn hacer clic en “Guardar”. El sistema guardara el documento, que luego
podra ser visualizado (figura 10).

Formulario, punto 1 - parte 3 % # COMPLETAR
3 1F-2019-00269311-GSF-MPROD [ETEINIIAY | 7-
Figura 10

6. Adjuntar “Contrato Social o Estatutos Inscriptos” o “DNI del Titular” (figura 11). Los mismos
son opcionales para iniciar el trdmite (se debe subir el documento que corresponda segun el
tipo de empresa).

Contrato Social o Estatutos Inscriptos -
DNI del Titular (en caso de empresas unipersonales) -
Figura 11

Al hacer clic en “Adjuntar”, se abrirda la ventana mostrada en la figura 12, donde podra
seleccionar un archivo desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente seleccionando
la opcidn “Mis documentos adjuntos”.

Subir informacién
Tamario maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg. jpeg. png, bmp, gif, tiff, tif,
html, dwf.

ADJUNTAR DE PC

+ Arrastre el archivo aqui

Figura 12

El sistema guardara el documento, que luego podra ser visualizado (figura 13).

Contrato Social o Estatutos Inscriptos % ADJUNTAR

& IF-2019-00269389-GSF-MPROD [EEIRLL X -

Figura 13

Secretaria de Tecnologias para la Gestion Pagina 8



Ministerio de Gobierno y Reforma del Estado
'Y Secretaria de Tecnologia para la Gestién
~£I% ¥ Subsecretaria de Programas y Proyectos
- j Provincia de Santa Fe

7. Adjuntar el “Constancia de Inscripciéon AFIP” y “Constancia de Inscripcion a Ingresos Brutos”
(figura 14), ambos documentos son obligatorios para el tramite.

Constancia de Inscripcién AFIP % R ADIUNTAR

Constancia de Inscripcion a Ingresos Brutos %

Figura 14

Al seleccionar “Adjuntar”, se abrira la ventana mostrada en la figura 12, donde podra seleccionar
un archivo desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente seleccionando la opcién
“Mis documentos adjuntos”.

Una vez subido el documento mediante una de las opciones disponibles, el sistema guardara

el documento, que luego podra ser visualizado (figura 15).

Constancia de Inscripcién AFIP %

@ CE-2019-00269443-GSF-MPROD [EEINE) EIE —

Constancia de Inscripcién a Ingresos Brutos % S ADJUNTAR

(2 CE-2019-00269448-GSF-MPROD [EEINTEY £ —

Figura 15

8. Realizar el procedimiento del “Punto 4” para los documentos que siguen en la lista visible en
la figura 16. Los mismos son opcionales, se debe “Adjuntar” aquellos que la empresa tenga
a su disposicion al momento de inicializar el tramite (puede que se los soliciten luego).

Constancia de Cumplimiento Fiscal AP
Habilitacién Municipal/Comunal % ADIUNTAR
Inscripciones en otros organismos oficiales relativos a la actividad desarrollada
Constancia de Cumplimiento de la Normativa Ambiental Vigente
Copia de Escrituras de Inmuebles de propiedad de la empresa a desgravar. S ADJUNTAR
Contrato de Alquiler vigente del inmueble donde se desarrolla la actividad productiva @ ADIUNTAR
Estados contables certificados por CPCE
Manifestacién de Bienes Personales y Declaracién Jurada del titular de la empresa
Formularios 931/F ¥ ADJUNTAR
Figura 16
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Al seleccionar “Adjuntar”, se abrird la ventana mostrada en la figura 12, donde podra
seleccionar un archivo desde su pc, o elegir un documento subido anteriormente
seleccionando la opcién “Mis documentos adjuntos”.

Una vez subido el documento mediante una de las opciones disponibles, el sistema guardara
el documento, que luego podra ser visualizado (como se mostrd previamente, ejemplo:
figura 15).

9. Por ultimo, se debe “Adjuntar” un documento con la “Sintesis del proyecto, punto 2” (figura
17), un texto resumen del proyecto a realizar por el cual se piden los beneficios que otorga
el tramite de “Promocion Industrial”. El mismo es obligatorio.

Sintesis del proyecto, punto 2 %

Figura 17

Una vez subido el documento mediante una de las opciones disponibles, el sistema guardari el
documento, que luego podra ser visualizado (figura 18).

Sintesis del proyecto, punto 2 %

% IF-2019-00269603-GSF-MPROD [EFEININLY B3 -

Figura 18

10. Una vez completados todos los pasos, hacer clic en “Confirmar tramite” (figura 19).

| 3 CONFIRMAR TRAMITE

Se iniciara el tramite y se generara un expediente, cuyo nimero se muestra en la figura 20,
donde se vinculara toda la documentacién cargada.

Figura 19
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Este n® estd en su buzén de trdmites

Documentacién asociada:

PV-2019-00269643-GSF-MPROD

IF-2019-00269258-GSF-MPROD

IF-2019-00269311-GSF-MPROD

IF-2019-00269242-GSF-MPROD

CE-2019-00269443-GSF-MPROD

CE-2019-00269448-GSF-MPROD

IF-2019-00269389-GSF-MPROD

IF-2019-00269236-GSF-MPROD

IF-2019-00269603-GSF-MPROD

PV-2019-00269644-GSF-MPROD

Ndmero de tramite

Nombre

EL trdmite se generé6 con éxito

Ndmero de tramite: EX-2019-00269642- -GSF-MPROD

Acciones

<

fe Be Be be B¢ Be Re Qe

le

Figura 20
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4. Seguimiento del tramite

4.1 Visualizacion del expediente

Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis Tramites” en el
Portal de Autogestion (figura 21).

-
et INICIAR TRAMITE A OTIFICACIONE LTA
SANTAFE CIAR TR MIS TRAMITES CACIONES  CONSU
Usuariow
Figura 21

Se podrdn visualizar todos los tramites que fueron iniciados y conocer los estados de los mismos.
Buscar el tramite por nombre o nimero de tramite. Hacer clic en visualizar (figura 22).

Mis Tramites

Encontrd todos los trémites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Iniciados -ores Historial

Bisqueda de tramite por: n
Buscar por N° de tramite, nombre de tramite, |

Fecha Nombre Referencia Estado Namero de tramite Acciones
11/04/2019  Emergencia Agropecuaria - Apicultura Subsanacion  EX-2019-00034580- -GSF-MPROD - @
07/03/2019 Subdivision de Inmuebles Rurales. Iniciacion EX-2019-00022325- -GSF-MPROD @
18/02/2019 Constancia de Actividad Industrial (C.A.L) Tramitacion EX-2019-00014695- -GSF-MPROD @‘ @

Mostrando 1 a 3 de 3- ver: 5 v
Figura 22

Se podra visualizar el estado, el nimero y la ubicacidn del tramite. También se podran consultar
los documentos dentro del expediente (figura 23).

Emergencia Agropecuaria - Apicultura

Estado: Subsanacion
Ndmero del tramite: EX-2019-00034580- -GSF-MPROD
Ubicacién actual: USUARIO

VER MAS

Documentos del tramite

Documento Referencia Accitn
PV-2019-00034581-G5F-MPROD Caratula @&
PV-2019-00034583-G5F-MPROD Caratula @

Figura 23
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4.2 Presentacion ciudadana

En caso de que necesite agregar documentacion adicional al tramite puede solicitarlo a través
de esta opcion (figura 24). Luego de analizarse su solicitud se le habilitara a subir nueva
documentacion.

Mis Tramites
Encontré todos los tramites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.
Iniciados Borradores Historial
Busqueda de tramite por: n
Buscar por N° de tramite, nombre de tramite,

Fecha Nombre Referencia Estado Namero de tramite Acciones
16/04/2019  Constancia de Actividad Industrial (C.A.l.) EX-2019-00037760- -GSF-MPROD - & @
11/04/2019  Emergencia Agropecuaria - Apicultura Subsanacion  EX-2019-00034580- -GSF-MPROD @
07/03/2019  Subdivision de Inmuebles Rurales. Iniciacion EX-2019-00022325- -GSF-MPROD @

Mostrando 1 a 4 de 4- ver: 5 v
Figura 24

Esta opcidn sélo estard habilitada cuando el tramite se encuentre en el estado “Tramitacion”.

Al hacer clic en el icono correspondiente se le abrird una ventana donde podrd escribir un
mensaje dirigido al drea encargada de la tramitaciéon del expediente (figura 25).

Presentaci6én Ciudadana

Si desea incorporar nueva documentacién al
expediente en curso, ingrese el motivo aqui
para que su solicitud sea analizada. Sera
notificado con la aceptacion o rechazo de su
pedido vy, de corresponder, podra presentar
la documentacion solicitada.

Motivo de la solicitud

+ ACEPTAR

CERRAR

Figura 25
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5. Notificaciones

Cualquier actualizacion en el estado del tramite se le notificara por correo electrénico. En caso
de que sea una subsanacidn, ver apartado 6. “Subsanacién de documentacién”. Dentro del
Portal de Autogestion seleccionar la solapa “Notificaciones” (figura 26).

o : )
SANTAFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  TAREAS E{enildletalell]ay

Usuario =

Figura 26

Haciendo clic en el simbolo indicado se podrda descargar y visualizar la notificacion
correspondiente (figura 27).

Notificaciones
Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial
Notificaciones Documentos Externos
Bdsqueda de tramite por: n
Buscar por N® de tramite, nombre de tramite, :
Fecha Nombre Mensaje Ndmero de trémite Acciones

17/09/2019 Emergencia Agropecuaria  Cancelacién de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- 3

- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD =

02/07/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - _t!
- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

05/06/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - :ﬂ
- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

25/04/2019 Emergencia Agropecuaria Cancelacion de solicitud de subsanacién del expediente "EX- EX-2019-00034580- - _l‘

- Apicultura 2019-00034580- -GSF-MPROD" GSF-MPROD

Figura 27
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6. Subsanacion de l1a documentacion

En caso de subsanacion de alguno de los documentos, se le notificara por correo electrénico que
tiene una tarea pendiente en el portal de autogestion.

1. Hacer clic en “Tareas” (figura 28), donde se podran visualizar todas las tareas pendientes. En
“Referencia” se informa por qué se realizé el pedido de subsanacion (figura 29).

b INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES ~ CONSULTA
SANTAFE
Usuario»
Figura 28
Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar s wramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Pendientes Historial
Bisqueda de trémite paor B
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Namero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION 1GPY: Comunicacidn de La Inscripcién en el Registro Piblico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ;,
Venado Tuerto acta PVD MESDIG

Mostrando 1 a 1 de 1- ver: 5 v f
< Continua

Figura 29

2. Pararealizar la subsanacion ir a “Acciones” (figura 30).

Tareas
Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacién vinculada a los mismos
Pendientes Historial
Blsqueda de tramite por ﬂ
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION IGPY: Comunicacién de La Inscripcién en el Registro Piblico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ’(_
Venado Tuerto acta PVD MESDIG
Mostrando 1.3 1 de 1- ver: 5 v ﬂ
Figura 30

3. Adjuntar la documentacion a subsanar, en este caso un Acta (figura 31).

Comunicacidn de la Inscripcién en el Registro Piblico de Rosario o Venado Tuerto

WD 5@ Ve acta

Adjuntd documentacion:
Los con & san

Bonmansb AN - (S romins |

Figura 31
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El sistema adjuntara el documento, que luego podra ser visualizado.

4. Una vez que el documento esté correcto, hacer clic en “Confirmar tramite” (figura 32).

Adjunta documentacion:

Los documentas marcados con % son obligatarios.

Documentacion Adicional %
& IF-2018-00000796-GSF-MESDIG [EGIG Eaied

- CONFIRMAR TRAMITE

Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y serd
enviado nuevamente para su tratamiento (figura 33).

Figura 32

La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito

Comunicacién de la Inscripcién en el Registro Pablico de Rosario o

Venado Tuerto

Informacién complementaria

Codigo de enpediente: EX-2018-00000615- -GSF-MESDIG
Documentacién asociada:
Fecha Tipo de documento Acciones
Dec 14, 2018 Documentacién Adicional _L
Nov 28, 2018 Documentacién Adicional i
Nov 28, 2018 Comprobante Liguidacién _L
Now 28, 2018 Comprobante de pago tasa retributiva _J_,'
Nov 28, 2018 Acta inscripta _L
Nov 28, 2018 Datos de Inscripcion _J_,'
Nov 28, 2018 Denominacién de la Entidad S
[ 1AL HOME
Figura 33
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