DECRETO N° 4174 (capitulo 1 al 36)
SANTA FE, "Cuna de la Constituciéon Nacional", 19 NOV 2015

VISTO:

El expediente N° 00101-0203520-8 del registro del Sistema de Informacion de
Expedientes -Ministerio de Gobierno y Reforma del Estado-, mediante el cual se propicia
el dictado de un nuevo reglamento para el tramite de las actuaciones administrativas en el
ambito de la Provincia de Santa Fe y;

CONSIDERANDO:

Que la gestidn propiciada se inscribe en el marco del proceso de reforma del Estado que
viene llevando adelante el Gobierno de la Provincia de Santa Fe desde el afio 2.008; el
cual se encuentra caracterizado por sus pilares fundamentales referidos a la
descentralizacion territorial, la participacion ciudadana en las nuevas formas de ges|tion
publica y la inclusion social,

Que esta politica de reforma y modernizacion del Estado Provincial persigue mejorar los
procedimientos de gestion internos, tendiendo al logro de los mas altos estandares de
transparencia y eficacia en la gestion publica provincial, a la simplificacion de los tramites
inherentes a ésta Ultima y a la optimizacion de los tiempos de respuesta en la resolucion
de las gestiones administrativas, incorporando asimismo para ello tecnologias de la
informacion y comunicacion como herramientas estratégicas de acercamiento del Estado
a las distintas zonas y regiones del territorio provincial;

Que, con sustento en dichas politicas publicas, se pretende lograr el fortalecimiento de la
relacion entre el Estado y la Sociedad Civil, la cual se entiende imprescindible para el
desarrollo de una democracia de proximidad, basada en la transparencia y la solidaridad;
Que dentro de las reformas trazadas por el Poder Ejecutivo Provincial se encuentra la
modificacion del actual régimen regulatorio del tramite de las actuaciones administrativas
en la Provincia de Santa Fe, Decreto Acuerdo N°10204/1958; propiciandose un nuevo
plexo procedimental agil, moderno, de cara al ciudadano, que plasme los principios
propios de un Estado social y democrético de Derecho;

Que dicha tarea demanda la consagracién en la normativa procedimental vernicula de los
avances mas importantes verificados en la materia a la luz de los criterios y lineamientos
gue emanan de la doctrina y jurisprudencia especializada y de lo establecido tanto en los
instrumentos internacionales que se han incorporado a nuestra Carta Magna (articulo 75°,
inciso 22°), como en todos aquellos que ha suscripto la Republica Argentina como parte
(Carta Iberoamericana de Participacién Ciudadana en la Gestion Publica, Convencién de
las Naciones Unidas contra la Corrupcién, Convencién Interamericana contra la
Corrupcion, Cédigo Iberoamericano de Buen Gobierno, Carta Iberoamericana de Calidad
en la Gestion Publica, Carta Iberoamericana del Gobierno Electrénico, entre otros);

Que, entre esos avances, deben contemplarse especialmente aquellos que consoliden la
transparencia activa en la gestion del interés general, permitan un acceso igualitario a la
informacion y amplien la participacion de la sociedad en los procesos decisorios de la
Administracion;

Que si bien el procedimiento administrativo constituye un logro indiscutible en la lucha
por la presencia de garantias para asegurar que el ejercicio de sus potestades por
parte de la Administracion esté sometido a la juridicidad como principio inalienable del
Estado de Derecho, no obstante, su estructura tradicional ha quedado definitivamente
superada y desbordada por los nuevos postulados que permiten promover la
contribucién de la ciudadania a los procesos de adopcion de decisiones, los cuales



requieren de un marco estructural distinto para que la exposicion de las opiniones, la
discusion y la deliberacion se vuelvan reales;

Que en tal sentido este nuevo régimen pregona el acercamiento de los principios y
normas del procedimiento administrativo al surgimiento de un "derecho a una buena
administracion” para optimizar la calidad de las decisiones y garantizar la participacion
de los ciudadanos, procurando una estructura dialogal que permita el afianzamiento
de los institutos que persiguen ese fin;

Que, bajo ese marco, la nueva reglamentacion incorpora instrumentos e institutos que
contribuirdn a mejorar la calidad de la gestion publica, buscando elevarla a niveles de
excelencia con la finalidad de satisfacer las necesidades de la ciudadania con
equidad, eficacia y eficiencia,

Que la misma se orienta concretamente a plasmar un obrar administrativo centrado en
el servicio al ciudadano mediante la practica de un buen gobierno que permita la
formulacion de politicas publicas convenientes para toda la sociedad dentro de
parametros equilibrados de racionalidad politica, técnica y econdmica;

Que esta nueva reglamentacién viene a consagrar una de las funciones propias del
procedimiento administrativo cual es la de actuar el principio de participacién democrética
mediante el cual se logra implicar a los ciudadanos en el ejercicio de la actividad
administrativa, abriendo de ese modo un ambito de composicién de los intereses publicos;
Que asimismo, a raiz de la creciente utilizaciéon de los medios electrénicos en la actividad
administrativa, como asi también en sus relaciones con la ciudadania, se impone la
adecuacion del marco normativo aplicable, resultando por tanto fundamental Ila
incorporacion del expediente electronico, que pretende habilitar una etapa de transito del
soporte tradicional a aquél estructurado en dicho formato para la realizacion de tramites
sin necesidad de desplazarse a las oficinas publicas, lo cual redundara en ahorro de
tiempo y recursos publicos y de los propios interesados, comportando un modelo de
regulacion agil, relacionado estrechamente con el progreso tecnolégico, cuya dinamica
torna desaconsejable la redaccion de normas que abunden en detalles y previsiones que
puedan caer en desuso en escaso tiempo;

Que también se ha otorgado carta de ciudadania expresa al instituto de la denuncia de
ilegitimidad, receptandose los lineamientos fundamentales fijados por la jurisprudencia
administrativa de Fiscalia de Estado y de la doctrina judicial de nuestra Corte Suprema de
Justicia local con relacion a la misma;

Que ademas, se incorpora la facultad de la Administracion Publica de convocar a
audiencias publicas, a un procedimiento participativo para la elaboracion y revisioén de un
acto administrativo de alcance general con contenido normativo, como asi también para la
formulacion de proyectos de ley para su eventual remision a la Honorable Legislatura, o
bien a asambleas ciudadanas como espacio de expresion de la sociedad civil que
coadyuve a la generacion, ejecucién y control de las distintas politicas publicas que lleva
adelante la Administracion;

Que la elaboracién participativa de normas juridicas constituye un procedimiento que, a
través de consultas e iniciativas no vinculantes, involucra a sectores interesados y a la
ciudadania en general cuando las caracteristicas del caso —respecto de su viabilidad y
oportunidad— asi lo impongan,

Que de tal manera se propugna la positivizaciéon de canones y principios propios de un
gobierno abierto al escrutinio publico, tolerante a la critica y permeable a las eventuales
propuestas de mejoras y cambios provenientes de la ciudadania, teniendo presente
ademas, que se encuentra en juego un interés primario de la comunidad, como es la
participacién de los ciudadanos en la formulacién del orden social;



Que asimismo se ha contemplado la figura de la conferencia de servicios y su
convocatoria en aquellos supuestos en los cuales resulte conveniente realizar un examen
simultaneo de intereses publicos concurrentes en un determinado procedimiento o cuando
la Administracion Publica deba obtener acuerdos o manifestaciones de conformidad
interjurisdiccionales;

Que como antecedente de la misma puede citarse la legislacion italiana sobre
procedimiento administrativo que elevé a la conferencia de servicios al rango de instituto
de caracter general, concibiéndola como disciplina técnicamente sofisticada y como el
instrumento idéneo de actuacion del principio constitucional de buen funcionamiento de la
administracion publica y de respuesta a la burocratizacion de los aparatos administrativos
y a los problemas de legalidad y eficiencia en la administracion;

Que a los fines de la elaboracion del presente se han tomado valiosos aportes efectuados por
diversas entidades intermedias y prestigiosos juristas, entre otros sujetos que se expresaran
en torno al mismo;

Que, por su parte, el Consejo Consultivo para el Crecimiento de Santa Fe, mediante Dictamen
N° 59/13, ha aconsejado a este Poder Ejecutivo impulse la reforma del procedimiento
administrativo provincial sobre la base de las sugerencias realizadas en dicho parecer;

Que han tomando intervencion de su competencia la Direccion General de Asuntos Juridicos
del Ministerio de Gobierno y Reforma del Estado mediante; Dictamen N° 62/2010, la Secretaria
Legal y Técnica de esta Cartera y Fiscalia de —Estado a través de su Dictamen N° 0530/2015;
Que el presente se dicta en ejercicio de las atribuciones que el articulo 72° inciso 4) de la
Constitucion Provincial le confiere al titular del Poder Ejecutivo Provincial;

POR ELLO:
EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA
EN ACUERDO DE MINISTROS
DECRETA
ARTICULO 1°: Derégase el Decreto Acuerdo 10.204 de fecha 16 de diciembre de 1958.
ARTICULO 2°: Apruébase el "Reglamento para el Tramite de Actuaciones Administrativas",
cuyo texto consta en el Anexo Unico que forma parte integrante del presente.
ARTICULO 3: Déjase establecido que lo dispuesto en la reglamentacion que se aprueba
mediante el Articulo 2° del presente, en ninglin caso obsta la subsistencia de las delegaciones
vigentes en materia de resolucion de recursos y reclamos -Decreto Acuerdo N° 0916/08 o el
que lo sustituya- y de las reglas de funcionamiento de los servicios de asesoramiento juridico
permanentes de conformidad con las disposiciones del Decreto Acuerdo N° 0132/94 y sus
modificatorios o las que en el futuro la sustituyan.
ARTICULO 4°: Dispénese que la reglamentacion que se aprueba por el Articulo 2° del
presente entrara en vigor a partir del 1° de abril de 2016.
ARTICULO 5°: Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.-

ANEXO UNICO )

I - DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN LAS ACTUACIONES Y DE SU INICIACION
Articulo 1°.-
Toda actuacién administrativa debera sujetarse a los principios basicos y esenciales que,
con caracter meramente enunciativo, a continuacion se indican:
1°) Principio de la tutela administrativa efectiva:
El procedimiento administrativo debe tramitarse en legal forma y garantizar la posibilidad
de ocurrir y recurrir, en los términos y con los alcances que determine la ley o el
reglamento, ante las autoridades publicas competentes y a obtener de ellas una decision
fundada, util y oportuna.
2°) Principio de la verdad material:



En el procedimiento administrativo deben comprobarse todos los hechos relevantes para
adoptar una decision legal y regular, conforme a la verdad material y no puramente
formal.

3°) Principio de la valoracion de la prueba segun la libre conviccion:

El 6rgano o funcionario competente para resolver decidira segun su propia conviccién que
actos, hechos o circunstancias deben considerarse probados, en base a una profunda y
cuidadosa valoracion de cada prueba y del conjunto de todas ellas, como también el
resultado de todo el procedimiento.

4°) Principio de imparcialidad del 6rgano administrativo:

Los 6rganos deben dirigir el procedimiento y tomar las decisiones dentro de los limites
gue les atribuyen las normas constitucionales, legales y reglamentarias.

El funcionario del érgano competente debe comprobar los hechos y las circunstancias en
forma imparcial y aplicar las normas al caso concreto sobre la base de los hechos y de las
circunstancias comprobadas.

5°) Principio de la economia procedimental:

El procedimiento administrativo debe desenvolverse con el menor gasto y la maxima
celeridad, con sencillez y eficacia, tanto para la parte como para los demas interesados,
de manera de poder reunir, dentro del menor tiempo y con el minimo dispendio, todo el
material necesario para la regular comprobacién del estado de hecho y la toma de una
decision por parte de la autoridad competente.

6°) Principio de la asistencia a la parte no instruida:

El funcionario que dirige el procedimiento debe velar para que la ignorancia y la
inexperiencia manifiesta de la parte y de los demas interesados no perjudiquen los
derechos de los mismos;

7°) Principio de interpretacion favorable al peticionante en caso de duda y de
informalismo a favor del administrado:

La interpretacion deberd favorecer siempre a la parte peticionante ("in dubio pro
administrado").

Sera excusable la inobservancia por los administrados de exigencias formales no
esenciales y que pudieran ser cumplidas posteriormente. La errGnea calificacion del
derecho ejercido o peticionado no determinard el rechazo de lo solicitado. Este principio
rige Unicamente a favor de los administrados y no exime a las Administraciones el
cumplimiento de los recaudos procedimentales instituidos como garantia de aquéllos y de
la regularidad del procedimiento.

8°) Principio de actuacion e impulsion de oficio:

Todas las presentaciones administrativas seran impulsadas de oficio por el 6rgano
competente, lo cual no obstard a que también el administrado inste el procedimiento.

Se exceptlan de este precepto aquellos tramites en los que medie el interés privado del
administrado a menos que, pese a ese caracter, la resolucién a dictarse pudiere llegar a
afectar de algun modo el interés general.

9°) Principio de pronunciamiento expreso:

Las autoridades administrativas tienen el deber de sustanciar y concluir toda presentacion
gue haya dado lugar a un expediente administrativo y que, por imperio del presente
reglamento, deba ser resuelto en forma expresa y fundada. Asimismo, deberan
determinar para cada tipo de procedimiento, en cuanto no esté expresamente previsto por
las leyes o reglamentos, el plazo en el cual éste deba finalizarse. Dicho plazo se contara
desde el inicio de las actuaciones. En aquellos supuestos en que las autoridades
administrativas no hayan fijado plazo para la finalizacién del procedimiento administrativo,
el mismo no podra exceder aquél que resulte razonable en atencion a la naturaleza y
complejidad de la cuestion objeto de debate. El responsable del procedimiento podra, de
manera fundada, prorrogar el plazo que hubiere fijado.



En los casos previstos en el primer parrafo del presente, las autoridades administrativas
no podran abstenerse de resolver bajo pretexto de silencio, oscuridad o insuficiencia de
los preceptos aplicables al caso.

10°) Principio del debido proceso:

Se observaran las reglas del debido proceso adjetivo, respetandose las pertinentes
garantias constitucionales, en especial:

(a) De exponer las razones de sus pretensiones y defensas antes de la emision de actos
gue se refieran a sus intereses y hacerse patrocinar y representar profesionalmente. En
los casos en que se planteen o debatan cuestiones juridicas, la Administracion Publica
Provincial advertird al administrado sobre la conveniencia de contar con asesoramiento
juridico para la mejor defensa de su derecho;

(b) De ofrecer prueba y que ella se produzca, si fuere pertinente, dentro del plazo que fije
la Administracion Puablica Provincial en cada caso, atendiendo a la complejidad del asunto
y a la indole de la que deba producirse, debiendo ésta requerir y producir los informes y
dictdmenes necesarios para el esclarecimiento de los hechos y de la verdad juridica
objetiva, todo con el contralor de los administrados y sus profesionales, quienes podran
presentar alegatos una vez concluido el periodo probatorio;

(c) De acceder por si 0 a través de apoderado o letrado patrocinante a las actuaciones
administrativas durante todo su tramite, salvo lo dispuesto en leyes especiales,
reglamentos basados en ellas y en los supuestos contemplados en la normativa referida
al acceso de los particulares a la informacion publica;

(d) Que el acto decisorio haga expresa y fundada consideracion de los principales
argumentos de hecho y derecho y de las cuestiones propuestas, en tanto hubieren sido
conducentes a la solucion del caso.

11°) Principio de la unidad inescindible del tramite:

Toda actuacién o tramite vinculado a una misma pretension se canalizard por el mismo
expediente y su numero se conservara a lo largo de todas las actuaciones. Queda
absolutamente prohibido dar inicio a nuevas actuaciones o identificar bajo un nimero
distinto las presentaciones sucesivas que el peticionante deba hacer en forma posterior a
su presentacién inicial. Queda prohibido a los érganos de la Administracion Publica
Centralizada o de los entes descentralizados autarquicamente, asignarle otro nimero o
sistema de identificacion que no sea el asignado por el organismo que, o ante quien,
se inicid la gestion. Es una manifestacion del deber de colaboracion del peticionante
con la Administracion identificar sus presentaciones posteriores con el numero
iniciador del expediente.

12°) Principio de autotutela y anulacion de oficio:

Las autoridades administrativas, en cualquier momento del tramite, previo dictamen
del servicio de asesoramiento juridico permanente y respetando el principio del debido
proceso, podran declarar de oficio la invalidez de las decisiones administrativas que
hubieran sido adoptadas con anterioridad.

13°) Principio de interdiccion de comportamientos meramente materiales:

Las Administraciones no iniciaran actuaciones materiales que limiten derechos de las
personas sin que previamente haya sido adoptada la decisibn que le sirve de
fundamento y ésta le haya sido notificada.

Tampoco procedera la ejecucion de una decision estando pendiente algin recurso de
los que en virtud de norma expresa o medida provisional adoptada por el érgano
competente suspendan los efectos de aquélla.

Articulo 2°:

La iniciacién de gestiones o actuaciones ante la Administracién Publica Provincial
podra ser promovida por quienes acrediten ser titulares de derechos subjetivos



publicos, intereses legitimos o derechos de incidencia colectiva, debiendo realizarse la
presentacion por escrito ante la Mesa de Entradas y Salidas de la reparticion que
corresponda.-

En la presentacion se llenaran los siguientes requisitos esenciales:

a) Expresar nombre completo de la persona fisica o juridica, con especificacion de su
domicilio real, pudiendo también constituirse domicilio a los fines del procedimiento.

b) Manifestar si se comparece por derecho propio o en representacion de terceros.

c) Exponer los hechos explicados claramente.

d) Manifestar si se acompafian documentos u otras pruebas como complemento de la
presentacion.

e) Formular la presentacién en términos claros y concretos.

El presentante debera acumular en un solo escrito mas de una peticibn siempre que
fueren asuntos conexos que se puedan o deban tramitar o resolver conjuntamente.
Articulo 3°.-

Si en la presentacion se formulara denuncia contra terceros o cualquier otra gestion que
signifique la intervencion o refiera al interés de una parte contraria, el escrito inicial debera
indicar el domicilio de éstos si se conociere, y presentarse en tantas copias cuantos sean
los mismos.-

En tales casos, las Administraciones deberan dar intervencion a la contraria, la que como
minimo consistira en el derecho a presentar un memorial de defensa conforme lo
establecido en el articulo 1°, inciso 10 0) y a ofrecer y producir la prueba que haga a su
derecho.

Cuando sea evidente que la resolucion de la gestion afectard un interés juridicamente
tutelado de un tercero, las autoridades administrativas deberan anoticiarlo sin que ello
paralice el tramite del procedimiento. El tercero afectado podrd tomar intervencién en el
estado en que el procedimiento se encuentre sin que éste se retrotraiga.

Articulo 4°.-

En el caso de acompafarse documentos u otras pruebas como complemento de la
presentacion, cuyo extravio pueda causar perjuicios al interesado o a terceros, se podra
solicitar que el original se reserve en la Mesa de Entradas y Salidas y se agregue copia al
expediente o, si se tratare de otras pruebas, se reserven en igual forma para ser exhibidas
oportunamente ante quien corresponda y se deje constancia de su recepcion en las
actuaciones.-

Articulo 5°.-

El domicilio real denunciado o el legal constituido se consideraran subsistentes a los
efectos de la gestion, mientras no sea denunciado otro expresamente en las mismas
actuaciones.-

Il DE LA REPOSICION DE SELLADOS y OTROS GRAVAMENES o TASAS
Articulo 6°.-
Todo escrito que se presente debera ser en papel sellado de actuacién, del valor
correspondiente o integrado en su valor, en su caso, conforme lo establecido en la Ley
Impositiva vigente, capitulo Tasas Retributivas de Servicios.
Articulo 7°..
Ademas de estar repuesto con el sellado de actuacion o tasa retributiva de servicios, todo
documento o instrumento sujeto a gravamenes de sellos que se acompafie a un escrito,
debera hallarse debidamente repuesto con el sellado que corresponda por el acto
documentado en el mismo o tener constancia de haberse efectuado la reposicion.
La persona que se presente por un derecho o interés que no sea propio, aunque le
competa ejercerlo en virtud de representacion legal, debera presentar desde la primera
Articulo 8°.-



El sellado de actuacion corresponde por cada hoja de expediente, exhortos, certificados,
oficios, diligencias, edictos, interrogatorios, pliegos, planos, testimonios, facturas, cédulas
y demas actos o documentos, debidamente firmados, aunque posteriormente deban
desglosarse del expediente administrativo.

Articulo 9°. .

Cuando por cualquier circunstancia no pudiera reponerse un escrito o documento, se
recibird el mismo con cargo de reposicién durante los tres dias habiles siguientes,
haciéndose conocer esta circunstancia al interesado. Si el interesado no diere
cumplimiento a la mencionada reposicién en el plazo previsto, se procedera entonces a la
devolucion de dicho escrito o documento, pudiendo el responsable del procedimiento
tener los mismos como no presentados.

Articulo 10°

Cuando una de las partes intervinientes en un expediente o actuacién se encuentre
exenta del pago de sellados o de la tasa retributiva de servicios, debera hacer constar
esta circunstancia claramente en su primer escrito, especificando la ley, decreto o norma
juridica en virtud de la cual goce de esta franquicia.

Il - DE LA PERSONERIA
Articulo 11°.-
La persona que se presente por un derecho o interés que no sea propio, aunque le
competa ejercerlo en virtud de representacion legal, debera presentar desde la primera
intervencion que realice en nombre de sus mandantes o representados los documentos
gue acrediten la calidad o el caracter invocado.
Articulo 12°,
Los representantes o apoderados acreditaran sus personerias con el correspondiente
instrumento otorgado ante escribano publico, autoridad judicial u érgano administrativo
facultado al efecto por el titular del Poder Ejecutivo Provincial, sus Ministros,
Secretarios de Estado, titulares de los entes descentralizados autarquicamente o la
persona que éstos indicaren.

IV - DE LA MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS
Articulo 13°.-
La dependencia encargada de la recepcién de expedientes o actuaciones, escritos o
pruebas y de su correspondiente registro, como asi también de suministrar informacién
sobre su trAmite a los interesados, serd la Mesa de Entradas y Salidas de la reparticion vy,
como tal, debera estar habilitada al publico durante todo el horario de trabajo de la
Administracion Provincial.
Articulo 14°, .
Presentada una gestion, la Mesa de Entradas y Salidas dejara constancia en la misma del
dia y hora de la recepcion, e iniciara de inmediato el expediente o legajo o procedera a la
registracion de la misma, segun corresponda, otorgando un recibo al interesado en el que
consten el dia y la hora de la recepcién y niUmeros o caracteristica con que se identifica la
gestion. Los Jefes de Mesa de Entradas y Salidas son responsables del estricto
cumplimiento de la Ley Impositiva Retributiva de Servicios), en lo que refiere a lo
dispuesto en el Titulo Il de esta Reglamentacion.
Los expedientes seran compaginados en cuerpos que no excedan de doscientas fojas,
salvo los casos en que tal limite obligara a dividir escritos 0 documentos que constituyan
un solo texto.
Todas las actuaciones deberan foliarse por orden cronolégico y correlativo, incluso
cuando se integren con mas de un cuerpo de expediente. Las copias de notas, informes o
disposiciones que se agreguen a un expediente juntamente con su original, se foliaran por



orden correlativo, dejandose constancia en cada una de ellas del niumero de copia que le
corresponde.

Cuando los expedientes vayan acompafados de antecedentes que por su volumen no
puedan ser incorporados, se confeccionaran legajos, los cuales quedaran reservados en
aquel 6rgano administrativo que el responsable del procedimiento indique. Cuando se
reciba en Mesa de Entradas y Salidas un escrito que se refiera a un expediente en tramite
en dependencias internas, debera registrarse como "Anexo". Toda acumulacién de
expedientes o anexos importa la incorporacion a otro expediente. El Ministerio de
Gobierno y Reforma del Estado fijara el procedimiento de foliatura en estos casos.
Articulo 15°.-

Cuando a juicio de la Mesa de Entradas y Salidas no proceda la recepcioén de un escrito,
documentacion o prueba, por referir a un asunto que no compete a la reparticion, por no
guardar el estilo o por cualquier otra causa, en principio no se negara la recepcion, sino
que se llevard de inmediato en consulta al Jefe de la Reparticion, sin registrar, y éste, si
juzgare que asi corresponde, lo devolvera, con constancia escrita del dia y hora en que
fue presentado y el motivo de la devolucion, si asi lo solicitara la parte interesada.-
Articulo 16°.-

Las Mesas de Entradas y Salidas podran rechazar la recepciéon de expedientes o
actuaciones en tramite girados por otras reparticiones, si sus hojas no estuvieran
debidamente foliadas, o si faltaran hojas o documentos que figuren agregados y no
existiera constancia del desglose o si su caratula o alguna de sus hojas estuviera
deteriorada en tal forma que resulten ilegibles en todo o en parte, en cuyo caso se
devolveran con constancia del rechazo de la recepcion y su motivo.

Si aun asi, la reparticion remitente insistiera en su envio mediante providencia
debidamente fundada y firmada por el Jefe de la misma, la solicitud de recepcion se
elevard a conocimiento y decision del responsable del procedimiento o de quien éste
designe, el cual debera expedirse en el término de dos (2) dias.

Comprobada la pérdida y extravio de un expediente o la ausencia de datos sobre una
presentacion realizada por el administrado, se ordenara dentro de los cinco dias su
reconstruccion, incorporandose la copia de las presentaciones y documentacién que
aporte el interesado, los informes y dictimenes producidos, haciéndose constar los
tramites registrados. Si se hubiere dictado resolucion, se agregara copia autenticada de la
misma, prosiguiendo las actuaciones segun su estado.

V - DE LOS TERMINOS
Articulo 17°.-
Los términos administrativos se contaran por dias habiles, considerandose como tales los
gue sean laborables para la Administracion Provincial.-
Articulo 18°.-
Los términos comenzaran a computarse desde el dia habil siguiente al de la notificacion,
no contandose el dia en que la misma fue efectuada. Si el término fuera de horas, no se
computara la hora de la notificacion, ni tampoco las horas correspondientes a dias
inhabiles.-
Articulo 19°.-
Los términos seran prorrogables, a solicitud de parte y sin necesidad de expresion de
causa. La prorroga deberd ser solicitada dentro del término y correra desde su
vencimiento, aun cuando fuera concedida con posterioridad.
Articulo 20°.-
Los términos fenecen por el mero transcurso del tiempo fijado para los mismos, sin
necesidad de declaracién alguna ni de peticién de parte, y con ellos los derechos que se
hubieran podido ejercer.-



Transcurridos los términos, se proseguird el tramite del expediente segun su estado. El
escrito no presentado dentro del horario administrativo del dia en que operare el
vencimiento del plazo, podra ser entregado validamente el dia habil inmediato dentro del
horario de atencion.

VI - DE LAS NOTIFICACIONES
Articulo 21°.-
Los decretos, resoluciones o providencias dictados en las actuaciones administrativas, no
obligaran si no son notificados mediante alguno de los siguientes procedimientos:
a) En diligencia en el mismo expediente o actuacion, por el Jefe de Mesa de Entradas y
Salidas o el agente que éste indique en la reparticién o por el empleado notificador
b) Por cédula remitida por carta postal certificada con aviso de retorno al domicilio
constituido, por telegrama colacionado o por cédula, la que se hara entregar por la
autoridad policial mas cercana al domicilio del notificado cuando en la localidad no hubiere
oficina de correos o0 empleado notificador.
c) Por edictos que se publicaran en el Boletin Oficial, Gnicamente en los casos en que se
ignore el domicilio del notificado o se notifique a personas desconocidas.
d) Por notificacion electrénica conforme se establece en el articulo 79°.
Articulo 22 0.-
La notificacion en diligencia se hara en el mismo expediente, debiendo ser firmada por el
Jefe de la Mesa de Entradas y Salidas o el empleado notificador y el notificado, o un
testigo habil si éste no supiera firmar, no pudiera o se negara a hacerlo, entregandose en
el acto copia del texto que se notifica.-
Articulo 23°.-
La notificacidbn por cédula se hara redactando la misma en doble ejemplar, con
transcripcién de la parte resolutiva del decreto, resolucién o providencia que se notifica,
debiendo especificarse, ademas, el expediente o actuacidon de que se trate, con indicacion
de su nimero y transcripcion integra de su caratula, en forma tal que el mismo pueda ser
facilmente identificado, y sefialar asimismo los recursos que proceden contra dichos
actos.
Articulo 24°.-
Si la cédula se remitiese por correo, se agregara al expediente la copia auténtica de la
misma, asi como las constancias de recepcién en el correo y en el domicilio del
notificado.-
Articulo 25°.-
Si se entregara por medio del empleado notificador o por la autoridad policial de la
localidad, se agregara copia autenticada y las constancias de la notificacién.-
Articulo 26°.-
Cuando no se encontrare la persona a quien se deba notificar, se entregara la cédula
dirigida a ella a cualquier persona de la casa, haciendo constar esta circunstancia en una
diligencia firmada por el notificador y quien recibiera la cédula, o por un testigo, si quien la
recibe no supiera, no pudiera o se negare a firmar.
Articulo 27°.-
Cuando no se encontraren personas en el domicilio en que se debe efectuar la
comunicacion, se dejara la cédula a un vecino, y si no se encontrare vecino que quiera
recibirla se fijara la misma en una puerta de la casa, prefiriendo las interiores si se tuviera
acceso a ellas, dejandose constancia de esta circunstancia en una diligencia firmada por
el notificador y un testigo habil.-
Articulo 28°.-
La notificacién por telegrama colacionado se practicara Unicamente cuando una evidente
razén de urgencia, de fuerza mayor o de interés publico asi lo aconseje, 0 cuando



mediante este procedimiento se evite a la Administracion, al notificado o a una de las
partes intervinientes en el expediente un evidente perjuicio.-

Articulo 29°.-

Los avisos o edictos que se publiquen en el Boletin Oficial se redactaran en forma breve
pero clara, con especificacion de la reparticion que notifica, el expediente en que se hace,
el motivo y el nombre y apellido de los notificadores cuando se conociere.-

Articulo 30°.-

Las notificaciones realizadas sin llenar las formalidades prescriptas, podran ser
declaradas nulas a solicitud de parte interesada, asi como las actuaciones posteriores que
sean consecuencia de ellas. La nulidad quedara subsanada si el notificado, por un acto
realizado en el mismo expediente o0 actuacion, exterioriza haber tomado conocimiento del
decreto, resolucion o providencia notificada.-

La nulidad de lo actuado también procedera, a solicitud de parte interesada, en el caso
-de haberse omitido la notificacion.-

VII - DE LAS VISTAS Y TRASLADOS
Articulo 31°.-
Todas las vistas y traslados se correran por el término de cinco (5) dias habiles a partir de
su notificacion y la expresion de agravios sera por el término de diez (10) dias habiles,
con transcripcion del articulo 20°. Las vistas dispuestas de oficio por la Administracion se
correran con entrega de copia del decreto, resolucion, disposicion o informe del que se
guiera hacer tomar conocimiento a la parte interesada, apoderado o letrado patrocinante.
Articulo 32°.-
La parte interesada, su apoderado o letrado patrocinante que acredite personeria de
conformidad a lo estatuido en los articulos 11 0 y 12°, podran tomar vista del contenido
del expediente durante todo su tradmite, bastando para ello la simple solicitud verbal de la
misma y sin necesidad de acto expreso que autorice su concesion, con excepcion de
aquellas actuaciones que se encontraren a resolucion del érgano competente o que
fueren declaradas con caracter de reservadas por la autoridad responsable del
procedimiento.
Articulo 33°.-
Las vistas deberan ser solicitadas y concedidas siempre por ante la Mesa de Entradas y
Salidas de la reparticion donde se encontrare en ese momento radicado el expediente,
poniéndose a disposicion de la parte interesada, su apoderado o letrado patrocinante por
el término que se fije al efecto, pudiendo éstos obtener a su cargo copias de todo o parte
del mismo. La mera presentacion de un pedido de vista suspende el curso de los plazos,
tanto para recurrir, como para reclamar. Ello sin perjuicio de la suspension que cause el
otorgamiento de la vista por el plazo de la misma.-
Articulo 34°.-
Los traslados se correrdn con entrega bajo recibo del expediente a la parte interesada,
apoderado o letrado patrocinante por el término que se fie y deberan correrse
indefectiblemente, si asi se solicitare, en todos los recursos a fin de expresar agravios.
El recibo debera individualizar el nombre y domicilio de la parte interesada, apoderado o
letrado patrocinante, el expediente, la cantidad de fojas, la fecha, el motivo y plazo del
préstamo.
Articulo 35°.-
Si en el expediente en el cual se corre traslado existieren documentos u otras pruebas
cuyo extravio a juicio del argano competente pudiera causar perjuicios a la Administracion
0 a terceros, se podra disponer el desglose de los mismos y la reserva en la Mesa de
Entradas y Salidas durante el término del traslado. En este caso los documentos o



pruebas desglosados se exhibirdn a la parte interesada cuantas veces lo solicite o bien se
le extenderan copias a su cargo.

Articulo 36°.-

Vencido el plazo sin que el expediente en el cual se corre traslado haya sido devuelto, el
prestatario sera intimado para su devolucion, bajo apercibimiento de remitir los
antecedentes a la justicia penal para que, en su caso, proceda al secuestro e instruya las
actuaciones correspondientes. La administracion podra obviar el préstamo del expediente
original entregando una copia certificada por funcionario competente.



