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INSTRUCTIVO PARA EL TRAMITE “CATEGORIZACION AMBIENTAL DE INDUSTRIAS
Y OTRAS ACTIVIDADES SIN NORMATIVA ESPECIFICA”

DE LA SUBSECRETARIA DE GESTION AMBIENTAL

Consideraciones generales y pautas para realizar este tramite online

El Trdmites a Distancia(TAD) es una plataforma que permite al

ciudadano realizar tramites ante la Administracion Publica de manera virtual
desde una PC, pudiendo gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin
tener que acercarse a una mesa de entrada.

¢, Qué necesito para realizarlo?

« Contar con Acrobat 9 o version superior.

« Contar con un descompresor de archivos, si su sistema operativo no
cuenta con uno puede descargarlo aqui.

« N°de CUIT (clave unica de identificacion tributaria)

. Contar con Clave Fiscal Nivel 3 otorgada por AFIP (Administracién Fe-
deral de Ingresos Publicos). De no poseer aun la clave, aqui podra en-
contrar informacion para obtenerla: https://www.afip.gob.ar/cf/

Si es la primera vez que ingresa al Portal de Autogestion de tramites a dis-
tancia, ingrese aqui:
Preguntas frecuentes del Portal de Autogestion

Una vez que se ingresa al sistema, para dar inicio al tramite, deberaseguir los

pasos, completar Datos del Tramite (formulario -de caracter obligatorio) y
subir los archivos que le sean requeridos.

Luego deberaconfirmar el tramite, asise dard inicio al mismo y se generara

un expediente, con su respectiva numeraciéon donde se vincularatoda la do-

cumentacion cargada.
También se recomienda, para facilitar el proceso, tener preparada y organi-
zada la documentacion correspondiente al tramite que desea realizar.

Importante:

Para ser valido el tramite online solo podréa ser realizado por el titular de la
actividad, representante o apoderado (debera acompafiar documentacion
gue acredite las facultades invocadas), excepto bajo las consideraciones del
siguiente item:
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https://get.adobe.com/es/reader/
https://www.7-zip.org/
https://www.afip.gob.ar/cf/
https://www.afip.gob.ar/cf/
https://autogestion.santafe.gob.ar/faq.html

Cuando el proponente o solicitante sea una persona juridica, podra a
través del portal de la Administracion Federal de Ingresos Publicos
(AFIP) designar como representante a una persona fisica (que debera
poseer Clave Fiscal con nivel de seguridad 3 o superior) a través del
Administrador de relaciones de clave fiscal, para este y todos los trami-
tes que se realizan a través del Portal de Autogestion de la Provincia
de Santa Fe, por un periodo de tiempo determinado. Para mas informa-
cion puede acceder al Tutorial de adhesion Persona Fisica y Persona
Juridica al servicio Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe.

Transcurridos 20 minutos desde el inicio de sesion en el Portal de Au-
togestidn, la misma expira. Si esto sucede, usted debera volver a lo-
guearse para continuar el tramite. Encontrara el mismo en el estado en
el que lo dejo accediendo a: https://autogestion.santafe.gob.ar/tramite-
sadistancia/mis-tramites en la pestana “BORRADORES”. Este proceso
debera repetirse todas las veces que sean necesarias para poder com-
pletar la documentacion y archivos adjuntos requeridos y poder asi
“CONFIRMAR TRAMITE”. También se recomienda para facilitar el pro-
ceso, tener preparada y organizada la documentacion correspondiente
al tramite que desea realizar.
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http://www.afip.gov.ar/
http://www.afip.gov.ar/
https://youtu.be/DE7VkaT8d2I
https://youtu.be/DE7VkaT8d2I
https://autogestion.santafe.gob.ar/tramitesadistancia/mis-tramites
https://autogestion.santafe.gob.ar/tramitesadistancia/mis-tramites

1- Ingreso al Portal de Autogestion

Para realizar este tramite se podra ingresar al Portal de Autogestion a través de AFIP
contando con clave fiscal nivel 3 (ver seccion 2.1)

1.1 Ingreso con AFIP Clave Fiscal

Para poder ingresar con AFIP debe contar con clave fiscal nivel 3 y ademés debe estar
adherido al servicio “Portal de Autogestion de la Provincia de Santa Fe”.

2- Autenticacion

-Ingresar al portal de autogestion de la provincia de Santa Fe
https://autogestion.santafe.gob.ar.

R —

Portal de Autogestion del Gobierno de Santa Fe

AFIP - INGRESO CON CLAVE FISCAL GSF - INGRESO CON ID CIUDADANA

_ A / 4 A

Figura 1: Ingreso con Clave Fiscal Nivel 3
-Hacer clic en AFIP — INGRESO CON CLAVE FISCAL

Una vez completado el usuario, hacer clic en “Siguiente” (Figura 2). Luego completar con
la clave fiscal y seleccionar “Ingresar” (Figura 3)

INGRESO CON CLAVE FISCAL INGRESO CON CLAVE FISCAL

2 |

Figura 2: Completar CUIL

P

TECLADO VIRTUAL

Figura 3: Completar contrasefia
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https://autogestion.santafe.gob.ar/
https://autogestion.santafe.gob.ar/

3- Inicio del tramite

3.1- Una vez en el sistema, ingresar el nombre del tramite en el buscador. Hacer clic en
“Iniciar tramite” (Figura 4).

Iniciar Tramite

Basqueda de tramite por.

Cate]

Organismo

Ministerio de la Produccion

Ministerio de Justicia y Derechos o
Humanos

Ministerio de Seguridad o
Fiscalia de Estado

Ministerio de Medio Ambiente (1]

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Se encontraron 1 resultados

Categorizacion Ambiental
#Ministerio de M

dio Ambiente

t

R DETALLES | INICIAR TRAMITE

Mostrando 1a 1 de 1-ver: 5

Figura 4: Blsqueda e inicio del tramite

3.2- El sistema mostrara los datos asociados a la cuenta con los que ya dispone. Si no
estan completos o son incorrectos, presione en EDITAR para modificarlos.

Puede ver datos adicionales haciendo clic en el botén VER COMPLETO.

Una vez completados, presione el boton CONTINUAR.

Datos del solicitante

Nombre:
Apellidos:
cuIT/cuiL:

Correo electrénico de
aviso:

Teléfono de contacto:

Domicilio

Calle:

Provincia:

Localidad:

MARIA

ZENI

20259101507

+54

los olmos 221 bis.

122

SANTA FE

FUNES

3412500002

Numero:

Cédigo Postal:

Deparumenm:

Pais:

) ETEIE

221

2132

ROSARIO

AR

‘ CONTINUAR
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3.3- Completar los datos del tramite.

Datos del Tramite %

) CERED

Una vez completados los campos presionar GUARDAR para registrar la informacion. En
caso de necesitar cambiarlos, cliquear nuevamente el boton COMPLETAR, realizar las
modificaciones necesarias y guardar nuevamente.

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite ¥
CUIT
DNI titular
DMI representante legal
Nro de registro del perito
Razon Social
Correo electronico
Correo electronico
Teléfono
Provincia
Departamento
Localidad
Domicilio
Cadigo Postal

@ @ Pariida Inmabiliaria

Nro

ey wow |

L W/ compLETAR

3.4- Adjuntar escaneo legible del Formulario de Categorizacion Ambiental de Actividades
con los sellos y firmas correspondientes.

Formulario de Categorizacién Ambiental de Actividades %

L S ADIUNTAR)

Subir informacién
Tamario méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docox, xlsx, jpg. jpeg. png, bmp, gif, tiff, tf,
heml, dwf.

= ——

<+ Arrastre el archivo aqui
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El sistema adjuntara el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacion, se elimina el documento y se repite la carga.

Formulario de Categorizacién Ambiental de Actividades %

& IF-2019-00205105-GSF-MMA [EEIIVD E3ED —

3.5- Si el solicitante es una persona juridica debera adjuntar escaneo/foto legible del
Contrato Social o Estatutos Inscriptos.

Contrato Social o Estatutos Inscriptos ‘ % ADJUNTAR

Subir informacién
Tamario méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. docx. xlsx. jpg. jpeg. png. bmp. gif. tiff. tif,
html, dwf.

R E— ———

=+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntard el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacién, se elimina el documento y se repite la carga.

Contrato Social o Estatutos Inscriptos

IF-2019-00205106-GSF-MMA [EEIRLY 33

3.6- Si el solicitantes es una persona juridica debera adjuntar escaneo/foto legible del/las
acta/s societaria/s

Actas Societarias ‘ % ADIUNTAR

Subir informacién
Tamafio méaximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. docx. xlsx, jpg. jpeg png. bmp. gif. tiff, tif.
html, dwf.

T p— e

+ Arrastre el archivo aqui
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El sistema adjuntara el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacion, se elimina el documento y se repite la carga.

Actas Societarias ‘ Q ADJUNTAR

& IF-2019-00205107-GSF-MMA [ELEILNLY

3.7- Debera adjuntar escaneoffoto legible de los Documentos de Identidad
correspondientes a las personas fisicas detalladas en los puntos 4,5 y 6 del formulario de
Categorizacién Ambiental:

o Integrantes del directorio de la empresa
e Socios o gerentes

« Administradores y representante legal

Documento de Identidad correspondiente a las personas fisicas detalladas en 4, 5 y 6 del formulario % ‘ % ADJUNTAR
2 DOCPE-2019-00205110-GSF-MMA «

Subir informacién
Tamaiio méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. doox, xlsx. jpg jpeg. png. bmp. gif. tiff, tif.
html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntard el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacién, se elimina el documento y se repite la carga.

Documento de Identidad correspondiente a las personas fisicas detalladas en 4, 5 y 6 del formulario % ‘

3.8- Debera adjuntar escaneo/foto legible de la constancia de Inscripcion en AFIP. La
misma puede descargarse desde

https://seti.afip.gob.ar/padron-puc-constancia-internet/ConsultaConstanciaAction.do

Constancia de Inscripcién AFIP % )
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https://seti.afip.gob.ar/padron-puc-constancia-internet/ConsultaConstanciaAction.do

Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc, doox, xlsx, jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff, tif,
html, dwf.

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntara el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacién, se elimina el documento y se repite la carga.

Constancia de Inscripcién AFIP %

& CE-2019-00205113-GsF-MMA [EEIRIY 3 _

3.9- Deberé adjuntar escaneo/foto legible de la/s partida/s del Impuesto Inmobiliario donde
figure nomenclatura catastral.

Se consignaran los datos en la boleta del impuesto inmobiliario provincial/municipal o del
dominio que figura en la escritura, de cada uno de los predios involucrados en el
emprendimiento.

Partida/s Impuesto inmobiliario % ‘ % ADIUNTAR
Subir informacién
Tamaiio méaximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc, doox, xlsx, jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff, tif,
html, dwf.
‘ ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntara el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacion, se elimina el documento y se repite la carga.

Partida/s Impuesto inmobiliaric % ‘ [ % ADIUNTAR |
B 1F-2019-00205141-GsF-mma RS B
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3.10- Deberd adjuntar el certificado de uso conforme de suelo para la actividad otorgado
por la autoridad municipal o local que corresponda.

Certificado de uso conforme de suelo % ‘ % ADJUNTAR
Subir informacién
Tamariio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. doox. xlsx. jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff. tif.
html, dwf.
‘ ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

= Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntara el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacion, se elimina el documento y se repite la carga.

Certificado de uso conforme de suelo %

& IF-2019-00205129-G5F-MMA [ETEIEIS X _

3.11- Debera adjuntar el archivo correspondiente a la foto satelital de ubicacion. En el mismo
se graficaran los limites del establecimiento indicando, calles, rutas, cursos de agua
aledafios, asi como también cualquier otro elemento que sirva de identificacion para tal fin.

Archivo correspondiente a la foto satelital de ubicacién % - % ADIUNTAR
Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc, doox, xlsx, jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff, tif,
html, dwf.
‘ ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

Archivo correspondiente a la foto satelital de ubicacién %

& IF-2019-00205132-GsF-MMA (IR 3G
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3.12- Deber4 adjuntar el esquema representativo de flujo sobre el proceso de produccion.

Diagrama de flujo del Proceso Productivo %

- @ ADJUNTAR

Subir informacién

html, dwf.

T

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc, doox, xlsx, jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff, tif,

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntara el documento, que luego podra ser visualizado. En caso de necesitar

realizar una modificacion, se elimina el documento y se repite la carga.

Diagrama de flujo del Proceso Productivo %

IF-2019-00205137-GSF-MMA [EEIITYY

) —

3.13- Deberéa adjuntar el esquema representativo de la distribucion fisica de las maquinas
y equipos disponibles en la planta productiva.

Layout de la planta y/o Layout de maquinas y equipos %

L & ADIUNTAR

Subir informacién

html, dwf.

-

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. doox. xlsx, jpg. jpeg. png. bmp. gif. tiff, tif,

MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntard el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificaciéon, se elimina el documento y se repite la carga.

Layout de la planta y/o Layout de méquinas y equipos %

& IF-2019-00205141-GsF-MMA EEEEES B350 _

[ ADIUNTAR |
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3.14- Debera adjuntar escaneado o foto legible del esquema representativo de la
distribucion fisica del entorno del predio.

Relevamiento fotografico (Entorno inmediato, estado del predio) % ‘ Q ADJUNTAR

Subir informacién
Tamariio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf. doc. doox. xlsx. jpg ipeg. png. bmp. gif. tiff. tif.
html, dwf.

= ——

= Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntard el/los documento/s, que luego podra/n ser visualizado/s. En caso de
necesitar realizar una modificacién, se elimina el documento y se repite la carga.

Relevamiento fotogréfico (Entorno inmediato, estado del predio) %

3 IF-2019-00205143-GSF-MMA (EEIIINTY _

3.15- Debera adjuntar en este punto cualquier otra documentacion importante y relevante
para este tramite, como:

Aquella que acredita derecho de uso sobre el predio donde va a desarrollarse la
actividad a categorizar (contrato de locacion, usufructo, comodato, etc).

e Planos
e Memoria descriptiva
« Estudio de carga de fuego

e Hojas de Seguridad

Documentacién complementaria d % ADIUNTAR

3.16- Una vez ingresados todos los campos, y adjuntada la documentacion correspondiente,
presionar CONFIRMAR TRAMITE.

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Se iniciara el tramite y se generara un expediente, cuyo nimero se muestra en pantalla,
donde se vinculara toda la documentacion cargada.
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Categorizaciéon Ambiental

2 2 v

EL tramite se generd con éxito

Nimero de tramite

Ndmero de trémite: EX-2019-00205081- -GSF-MMA

e n° estd en 5u buzen de trimites

Documentacién asociada:
Nombre Acciones

PV-2019-00205082-GSF-MMA 3
L
IF-2019-00205083-GSF-MMA 3
L]
DOCPE-2019-00205068-GSF-MMA 3
IF-2019-00205070-GSF-MMA 3
B4
IF-2019-00205072-GSF-MMA 3
P A

4- Seguimiento del tramite

Para darle seguimiento al estado del tramite se podra ingresar a la solapa “Mis Tramites”
en el Portal de Autogestion.

Ey )
INICIAR TRAMITE NOTIFICACIONES  CONSULTA

En la solapa “Iniciados”, se podran visualizar todos los tramites que fueron iniciados y se
encuentran activos y conocer los estados de los mismos. Buscar el trdmite por nombre o

namero de tramite. Hacer clic en visualizar. Se visualizara el estado, el niumero y la
ubicacion del tramite.

Mis Tramites

Encontra todos los trdmites que iniciaste y conocé el estado de los mismos.

Bdsqueda de trémite por: n
Busca N° de tramite. r bre de trdmite.

Fecha Nombre Referencia Estado Namero de tramite Acciones

18/09/2019 Categorizacién Ambiental Inictacién EX-2019-00205081- -GSF-MMA @ -

Una vez dictaminado el tramite en la seccién de Notificaciones recibira informacién sobre si el mismo
concluy6 correctamente o si debe salvar alguna observacion.

e .
o INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES ~ TAREAS A
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5- Subsanacion de documentacion

En caso de subsanacion de alguno de los documentos, se le notificara por correo
electronico que tiene una tarea pendiente en el portal de autogestion.

‘J:;' ) A AN
SANTAFE INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES  CONSULTA

1.Hacer clic en “Tareas”, donde se podra visualizar todas las tareas pendientes.
En “Referencia” se informa por qué se realizé el pedido de subsanacion.

Tareas
Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus trémites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos
Pendientes Historial
Blsqueda de tramite por: n
Buscar por N® de tramite. nombre de tramite,
Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite Acciones
30/11/2018 SUBSANACION IGPY: Comunicacion de la Inscripcidn en el Registro Pdblico de Rosario o No se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ,(,
Venado Tuerto acta PVD MESDIG
Mostrando 1 a 1 de 1- ver: 5 v
= Continuar
P lizar | b ion ir a “Acci ”
2. Para realizar la subsanacion ir a “Acciones”.
Tareas
Estas son todas las tareas que se te asigharon al realizar tus tramites. Podés firmar, pagar, agregar o corregir documentacidn vinculada a los mismos
Pendientes Historial
Bisqueda de tramite par: a
Buscar por N* de trémite, nombre de trémite, i
Enviado

Fecha Nombre Tarea Referencia por Nimero de Tramite Acciones

30/11/2018 SUBSANACION IGP): Comunicacion de la Inscripcion en el Registro Pablico de Rosario o Mo se ve MESDIG - EX-2018-00000615- -GSF- ,(_.
Venado Tuerto acta PVD MESDIG
Subsanar tramite

Mostrando 1 a1 de 1- ver:

A

3.Adjuntar la documentacion a subsanar.

Comunicacién de la Inscripcién en el Registro Pdblico de Rosario o Venado Tuerto

No se ve acta

P v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Documentacion Adicional %

) U
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Subir informacién
Tamafio méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pcf doc. dood. xlsx. jpg jpeg png. bmp, gif off of,
html, dwf.

‘ ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

El sistema adjuntara el documento, que luego podra ser visualizado

Adjunta documentacion:

Los documentas marcados con ¥ son obligatorios.

Documentacion Adicional % [ % ADIUNTAR |
@ IF-2018-00000796-GSF-MESDIG <mmm

CONFIRMAR TRAMITE

4. Una vez que el documento esté correcto, hacer clic en “Confirmar tramite”.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con 3 son obligatorios.

Documentaci6n Adicional % [ % ADIUNTAR |

3 IF-2018-00000796-GSF-MESDIG g JaRRIIITY:S

‘ CONFIRMAR TRAMITE

Una vez confirmado el tramite, se vinculara el documento subsanado al expediente y sera

enviado nuevamente para su tratamiento.
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