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SARH- Ausencias

PROGRAMA CAPACITACIÓN 2024

SARH – Circuito de Ausencias Médicas 

Viernes 18/10/2024 (usuarios de “Sanidad” y “Control de 

Ausentismo”):

 Conceptos Generales relacionados al ausentismo. Reglamentación
 Ingreso de justificaciones médicas – Circuito Salud Laboral:

 Generalidades del  ingreso de justificaciones médicas - 
Técnica operatoria  

 Validaciones realizadas – Control de requisitos.

 Justificaciones  globales .

 Datos requeridos para cada grupo de ausencias.

o Baja de Ausencias Médicas
o Reintegro de Ausencias Médicas

o Opciones de consulta 

 Ausencias y acumulados

 Ausencias  totales del  agente y  discriminadas por  
cargo, activas y cesadas.

 Consulta de journals 

 Acumulados del agente, por cargo , anual, mensual y  en
carrera.

 Normativas

 Códigos de Aus./Lic.

 Régimen de Aus./Lic.

 Nomenclador de enfermedades (CIE10)

o  Reportes y otras consultas 
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 Reportes (ausencias médicas, períodos globales, boletín 

médico)

 Relacionadas al agente (datos personales, antigüedad)

 Relacionadas al cargo

 Menú procesos: opciones de ingreso

Cada módulo a desarrollar contendrá teoría y práctica.

SARH – Ingreso y Confirmación de Ausencias 

Lunes 21/10/2024 (usuarios Centralizados + Descentralizados ):

 Conceptos Generales

 Relacionados al ausentismo

 Circuitos de Ingreso  

 Reglamentación – Parametrización

 Ingreso/Confirmación Ausencias/Licencias – Jefe Otorgante

 Validaciones del proceso de ingreso de ausencias – Control 
de requisitos 

 Ingreso de Ausencias, Justificaciones y Franquicias Jefe 
Otorgante

 Consultas generales:   ausencias de un agente, acumulados.

 Baja de Ausencias/Licencias

 Proceso de Baja de Ausencias de Jefe Otorgante

 Aprobación de precargas de ausencias médicas

 Proceso de aprobación de precargas médicas

 Generalidades de ausencias médicas precargadas
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Miércoles 23/10/2024 (solo usuarios Centralizados):

 Ingreso de Ausencias administrativas con Norma Legal Previa

 Normas Legales ingreso, modificación y anulación

 Circuito de ausencias administrativas: ingreso de ausencias 

con N.L. Previa

 Aprobación de precargas de ausencias administrativas

 Proceso de aprobación de precargas administrativas

 Generalidades de ausencias administrativas precargadas

 Baja de Ausencias/Licencias

 Proceso de Baja de Ausencias precargadas 

administrativamente

 Proceso de Baja de Ausencia por la opción jurisdicción

Viernes 25/10/2024   (usuarios Centralizados + Descentralizados ):  

o Licencia Anual Ordinaria

o Conceptos Generales. (ver presentación)

o Ingreso del código de Licencia Anual Ordinaria

o Consulta de Acumulados

o Reintegro de Ausencias/licencias (todas)

o Proceso de reintegro de ausencias Jefe Otorgante

o Proceso de reintegro de precargas administrativas

o Proceso de reintegro por Jurisdicción

o Otras Opciones de menú

o Descripción de opciones disponibles en menú interno

o Reportes varios. Información Gerencial
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Cada módulo a desarrollar contendrá teoría y práctica.
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