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Tipos de Documentos en Timbó

Propiedades

Tipo Características

Documento Importado: indica que el documento se generará al importar un archivo desde
el ordenador o computadora.

Documento Libre: Indica que se debe confeccionar el documento completamente. La
producción del documento será similar a utilizar un procesador de texto tipo word o writer.

Documento con Formularios o Plantillas: un documento tiene un formato predefinido y
se puede completar la información solicitada en un formulario.

Comunicable: El destinatario podrá visualizar el documento (una vez firmado) en la
Bandeja de Comunicaciones Oficiales

Aviso de Firma: Los usuarios intervinientes serán notificados vía correo electrónico
cuando se firme un documento.

Embeber archivo: documentos adjuntos incluidos en el documento oficial dentro del
archivo PDF generado respetando su formato original.

Firma conjunta: el documento debe ser firmado por uno o más usuarios.

Firma Con Token: el documento se debe firmar con uso de dispositivo criptográfico.
Firma con uso de token.

Reservado: el documento es reservado, sólo lo pueden elaborar y ver usuarios que estén
autorizados.
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Documentos Oficiales disponibles para utilizar en Timbó (a la fecha de confección del presente
manual).
Nombre del documento Acrónimo Descripción

Actualización reporte
fichaje ACAYA Actualización Reporte CAYA - Sistema de Fichaje de RRHH

Acta Importada ACTI Acta que se adjunta firmada por una persona.

Acta Importada Firma
Conjunta ACTIFC

Acta que se adjunta firmada por más de una persona y se necesita
tener un seguimiento con el nombre del documento

Acta Libre ACTL
Acta que se elabora sin restricciones formales, firmada por una
persona.

Acta Libre Firma
Conjunta ACTLFC

Acta que se elabora sin restricciones formales, firmada por varias
personas

Antecedente
Importado ANTI

Antecedentes que se adjunta y debe firmar una persona(Antecedentes
jubilatorios, penales, laborales, etc)

Autorización Libre AUTL
Autorización que se elabora sin restricciones formales , firmada por
una persona y se puede embeber archivo.

Autorización Libre
Firma Conjunta AUTLFC

Autorización que se elabora sin restricciones formales, firmada por
varias personas y se puede embeber archivo

Certificación de
servicios prestados CSERV Certificación de servicios prestados por el agente

Certificado Notificable
Importado CERT

Certificados que se adjunta, firmado por una persona y que se debe
notificar.

Certificado Importado
Firma Conjunta CERTFC

Certificados que se adjunta, firmado por varias personas y que se
debe notificar.

Compras Menores
Libre Firma Conjunta CMLFC

Solicitud de compras con firma de varias personas, que permite
embeber archivos, comunicable

Comité TICS Mayoría
Simple CTMS

Comité TICS Mayoría Simple, documento sin restricciones
formales,firmado por varias personas, y puede embeber archivos

Comprobante
Importado COMP

Adjuntar comprobantes de pagos,liquidación,etc. Firmados por una
sola persona

Contrato y/o Convenio
Importado CON

Contratos y convenios que se confeccionaron de manera externa a
Timbó, firmado por una sola persona.

Contrato y/o Convenio
Libre Firma Conjunta CONLFC

Contratos y convenios que se confeccionan dentro del sistema,
firmada por varias personas y pueden embeber archivos.

Constancia Importada CONS
Constancia de AFIP, ARCA,IIBB, etc. en pdf que se adjunta, firmada
por una sola persona.

Croquis Importado CROQ Croquis que se adjunta, firmado por una persona.

Declaración Jurada
Importada DECJU Declaración Jurada que se adjunta, firmada por una sola persona

Doc Importado DI Documento que se adjunta con solo una firma
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Doc Importado Firma
Conjunta DIFC Documento que se adjunta con más de una firma

Doc Libre DL
Documento que se puede confeccionar sin requisitos con solo una
firma y se puede embeber un archivo

Doc Libre Firma
Conjunta DLFC

Documento que se puede confeccionar sin requisitos con solo más de
una firma y se puede embeber un archivo

Documentación a
Presentar Importada DOCPR

Documentación a presentar que se adjunta y se pueden embeber
archivos a la vez, con una sola firma

Escritura Importada
Firma Conjunta ESCFC

Escritura pública escaneada adjunta y que se firme por más de una
persona

Ficha Técnica
Importada Firma
Conjunta FTFC

Ficha técnica adjunta para autorización de compras, firmada por varias
personas.

Constancia
Habilitación Libre
Firma Conjunta CHLFC

Habilitación que se elabora sin restricciones formales, firmada por
varias personas

Constancia
Habilitación Municipal
Importada CHMUN

Habilitación Municipal que se adjunta, firmada por una persona.El
Municipio habilita el funcionamiento de un local,oficina,
establecimiento, depósito o lugar de guarda para toda actividad
comercial, industrial o de servicios; con o sin fines de lucro.

Informe Libre IFL
Informe que se elabora sin restricciones formales, firmado por una
persona, se puede embeber archivos

Informe Importado INFI Informe que se adjunta,firmado por una persona.

Informe Libre Firma
Conjunta INFLFC

Informe que se elabora sin restricciones formales, firmado por varias
personas, se puede embeber archivos.

Legalización Importada LEGI Legalización escaneada que se adjunta, firmada por una persona

Legalización Libre
Firma Conjunta LEGLFC

Legalización que se elabora sin restricciones formales, firmada por
varias personas y se puede embeber archivos

Licencia de conducir
Importada LICI Licencia de conducir escaneada adjuntada, firmada por una persona

Nota Importada NOI
Comunicación escrita formal adjunta, firmada por una sola persona.Es
comunicable.

Nota Libre Firma
Conjunta NOLFC

Comunicación escrita formal, que se elabora sin restricciones
formales, firmada varias personas.Se puede embeber acrchivo.

Oficio Libre Firma
Conjunta OFLFC

Documento que sirve para comunicar, generado sin restricciones
formales dentro del sistema.Firmado por varias personas.Se puede
embeber archivo. Es comunicable

Ordenanza Importada
Firma Conjunta ORDIFC

Documento de norma jurídica que forma parte de un reglamento y que
está subordinada a una ley.Escaneado en pdf y adjunto. Firmado por
varias personas.

Partida Importada PAR Documento escaneado en pdf adjunto, firmado por una persona.
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Pasaporte Importado PAS

Documento escaneado en pdf adjunto de viaje con validez
internacional necesario para identificarte en el extranjero.Firmado por
una persona

Permiso de Circulación
Importado PCI

Documento comunicable adjunto en pdf, que certifica que un vehículo
está matriculado, y puede circular. Firmado por una sola persona.Es
comunicable

Planilla Anexa
Importada PAI Planilla pdf adjunta, firmada por una persona

Planilla Anexa
Importada Firma
Conjunta PAIFC Planilla pdf adjunta, firmada por varias personas

Plano Importado PLA
Documento adjunto en pdf, que muestra las dimensiones y ubicación
de un lugar determinado. Firmado por una persona.

Plano Importado Firma
Conjunta PLAFC

Documento adjunto en pdf, que muestra las dimensiones y ubicación
de un lugar determinado.Firmado por varias personas.

Poder Importado POD

Documento público pdf adjunto que autoriza a un representante (de
una persona o empresa) para que actúe en determinados actos
jurídicos. Firmado por una sola persona.

Poder Libre Firma
Conjunta PODLFC

Documento público generado sin restricciones formales desde Timbó.
Firmado por varias personas.

Póliza Importada POLI
Documento adjunto mediante el cual el objeto (persona o bien) quedan
cubiertos ante determinados incidentes. Firmado por una sola persona.

Presupuesto
Importado PRES

Plan financiero pdf de ingresos y gastos anual adjunto. Firmado por
una persona.

Proyecto Libre Firma
Conjunta PROLFC

Documento generado desde Timbó sin restricciones formales, firmado
por varias personas.Permite embeber archivos

Recibo Importado RECI

Justificante de pago o constancia pdf adjunto, que sirve para
comprobar el cumplimiento del pago o solución de una obligación.
Firmado por una sola persona.

Reclamo Importado RECLA
Pdf adjunto necesario para poder procesar y dar curso a la denuncia
realizada. Firmado por una sola persona.

Justificación y
Licencias SJL Solicitud de certificaciones y licencias personales

Solicitud Importada SOI Solicitud pdf adjunta, firmada por una persona.

Solicitud Libre SOL
Solicitud que se elabora sin restricciones formales desde Timbó,
firmada por una persona. Permite embeber archivo

Solicitud Libre Firma
Conjunta SOLFC

Solicitud que se elabora sin restricciones formales desde Timbó,
firmada por varias personas. Permite embeber archivo

Tarjeta Verde
Importada TVI

Documento escaneado pdf adjunto de la cédula de Identificación del
vehículo, firmado por una sola persona.

Verificación Técnica VTV Documento escaneado pdf adjunto del control periódico del estado
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Vehicular Importada mecánico y de la emisión de gases contaminantes de los automotores,
firmado por una persona.

Circular CIR
Nota de redacción Libre, con más de una Firma que se puede
comunicar a otros usuarios.

Mensaje MSJE
Redacción, firma y comunicación de un Mensaje desde el Poder
Ejecutivo al Poder Legislativo
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