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Objetivo

Este sistema, fue desarrollado por la Secretaria de Tecnologias para la Gestion, con el
objetivo de brindar una herramienta oficial para consulta y publicacion de normativa del
Poder Ejecutivo de la Provincia de Santa Fe estandarizando tecnologias, criterios de
publicacion, formatos de archivos y mecanismos de acceso.

Alcance

El alcance del sistema comprende las disposiciones, resoluciones, decretos y leyes
emitidos por el Poder Ejecutivo de la Provincia de Santa Fe.

Usuarios y Roles

El sistema esta disefiado para que lo utilicen distintos usuarios:

» Administradores: tienen acceso a todos los modulos de la aplicacion y permisos

para realizar todas las acciones disponibles.

» Carga: son usuarios que tienen acceso a los modulos de actualizacién y carga de

normativa.

» Consulta: son usuarios que pueden ver la informacion del sistema a la que tengan

permisos pero no pueden realizar modificaciones ni carga de datos.
* Anénimo: pueden ver sélo aquella informacién que esté marcada como publica.

Caracteristicas

El sistema es una adaptacién del software libre DSpace1. DSpace es un software de
cédigo abierto que provee herramientas para la administracion de colecciones digitales y
comunmente es usada como solucion de repositorios institucionales. Soporta gran variedad
de datos que son organizados como items que pertenecen a una coleccion digital.
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Este software fue adaptado para incluir conceptos especificos al ambito del Gobierno de la
Provincia de Santa Fe y de la normativa provincial, como asi también se aplicaron las

pautas de disefio que corresponden.

Descripcion General

Biblioteca Digital de Normativas es el sistema oficial para consulta y publicacién de
normativa del Poder Ejecutivo de la Provincia de Santa Fe estandarizando tecnologias,
criterios de publicacion, formatos de archivos y mecanismos de acceso.

Se espera que esta biblioteca sirva a los fines del ordenamiento y clasificacion de acuerdo a
las necesidades de las areas propias del Gobierno, como de particulares interesados en la

misma.

El acceso a la normativa puede realizarse a partir de diferentes criterios de busqueda: texto

completo, descripcién, firmante, numero, tema, fecha e iniciador, combinados entre si.

La informacion esta organizada por tipos de normas, dentro de cada uno estan los

organismos que las emiten y en cada uno de ellos los afnos.

Al seleccionar la norma deseada se presentan los siguientes datos: numero de norma,

fecha de publicacion, autor, tema y el acceso al contenido de la misma en formato pdf.

Estos datos asociados a la norma se denominan metadatos o datos de busqueda vy

recuperacion y permiten agilizar las busquedas.
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Carga

Para cargar normativa se debe ingresar a_https://app.santafe.gov.ar/normativa/ y presionar
el enlace Ingresar donde solicitara correo electrénico y contrasefa.

Ingresar
Cormeo
electrdnico:
Clave:

£ Olvidd su contrasefia?

Ingresar

Opcioén 1:

Una vez autenticado, aparecen las opciones de menu que permiten realizar la carga de

normativa en el sistema.

Para comenzar con la carga de una nueva normativa, se presiona en el enlace Cargar que
aparece en el menu derecho. Se muestra una pantalla que contiene el listado de cargas

pendientes, en el caso que existan, y nos da la posibilidad de reanudarlas.

Para realizar una carga nueva, hacemos clic en el enlace “comenzar otro envio.”.

Envios no terminados

Estos son los envios F!.‘lrﬁ.l.‘l.ll“. de elementos que no han sido I't!'rrl'll.!]l"'h'l(lﬂlﬂ. Podria joomenzar otro envio .

M
OOH6 1APOS-G-2012 comeo elecirdnico; Miguel Robledo

0987 2014 comeo electrdnico; Miguel Robledo

Borrar los envios seleccionados

En caso de no tener cargas pendientes debera ingresar haciendo click donde figura el texto

‘comenzar una carga”
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HICKD | TIPD DE NORMA | FECHADE MORMA | FIRMANTES | TEMAS

Inizia » Envios u n = Imprimir

Cargar

[]“!“”il
. &sta funcion permite al usuano afadir elementos. El proceso de envio supone cumplimentar el formulario

de metadatos de informacién y depositar el archivo{s) que compone(n) el elemento digital. El proceso de
envio de cada comunidad o coleccidn puede tener su propia politica, .
» Tipos de Morma
* o la Morma
» Firmantes
» Temas

Mi cuenta
+ Salir

» Perfil

* Cafgar

Administrativo
Control de 8coeso
Personas

En esta pantalla se selecciona la serie documental para la que se va a cargar la normativa,

la jurisdiccién que es duena de la normativa, y luego presionar en Siguiente.

Cargar

Sobrccionn ln sovie: O D2011-2015 / 2004

> Siguiente
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Opcidn 2:

Una vez autenticado, aparecen las opciones de menu que permiten realizar la carga de

normativa en el sistema.

Para comenzar a cargar una nueva normativa, se presiona en el enlace “TIPO DE NORMA”

que aparece en el menu superior.

[ Contacto
BIBLIOTECA DIGITAL DE NORMATIVA

INICIOR | TIPO DE NORMA FECHA DE NORMA | FIRMANTES | TEMAS | www_santafe_gov.ar

Inicio E B | & imprimir

=SantaFe

PROVINCIA

W

Busqueda

Esta biblioteca es un sistema de almacenamiento, clasificacion y consulta de diferentes tipos de normas
emitidas por el Poder Ejecutivo del Gobierno de la Provincia de Santa Fe.

En esta etapa inicial el sistema posibilita la consulta de las Resoluciones del Ministerio de Gobierno y
Reforma del Estado. En el futuro, en esta biblioteca digital se podran consultar los Decretos, las
Resoluciones de todos los Ministerios, Secretarias y Subsecretarias, las Disposiciones de las Direcciones
Provinciales y Generales, y las Leyes Provinciales.

Blsqueda avanzada

» Tipos de Norma

El acceso a estos documentos puede realizarse a partir de diferentes criterios de busqueda: por tipo de » Fecha de la Norma
normativa, fecha, firmante y por tema. Existen, ademas, maltiples opciones de filtrado de la informacion » Firmantes
que, de alguna manera, favorecen la consulta de las normativas en funcion de los parametros elegidos por > Temas
los usuarios.
Se espera que esta biblioteca sirva a los fines del ordenamiento y clasificacion de acuerdo a las )
necesidades de las areas propias del Gobierno, como de particulares interesados en la misma. Mi cuenta
> Salir
> Perfil
» Cargar

Se muestra una pantalla que contiene el listado de tipos de normas y su ministerio (en el
caso de cargar una resolucion, se debe ir a: Resoluciones > Elegir Ministerio > luego la

opcion “Ministro de ...”. > Elegir periodo y luego afio correspondiente.

A continuacion presionar “Agregar un elemento a esta coleccién”
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BIBLIOTECA DIGITAL DI

Inicie » Resoluciones > Ministerio de Salud » Ministro de Salud > Periodo 2015-2019 ﬁ ﬂ | & Imprimir

> 206

2016
< Agregar un elemento a esta coleccion >

Ultimos cargados

E\'.ESDLLIJ'_CION RESCONJ-2024-00000002-APPSF-PE#MC/2018 .

et LIFCAINT? OANEOTA

Paso 1: Describir

En esta pantalla hay que ingresar algunos datos que describen la normativa que se esta
cargando. Los campos obligatorios son los que se marcan con asterisco (*): fecha, numero,

tema y firmante.

Dentro de estos datos asociados, la opcién Acceso tiene el valor Publico por defecto, el cual
permitirda que la norma sea consultada y visible desde internet. También se puede
seleccionar el valor Intranet para indicar que la normativa debe ser ocultada del acceso
Internet y publicada solamente para la red Provincial interna, en éste caso se solicita que se

indique el motivo de su restriccidon en el campo Justificacion de acceso.

Una vez completados los datos presionar en Siguiente. También se pueden guardar estos

datos y dejar la carga pendiente para completar en otro momento.
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Paso 3: Adjuntar

Sl juErl gar

Flplilcar o=

WEhonE =
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A
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agpuionto

En esta pantalla se adjuntan los archivos correspondientes a la normativa que se esta

cargando, y opcionalmente una descripcion de cada archivo que se sube, para adjuntar mas

archivos presionar Adjuntar Archivo/Agregar otro mas. Una vez adjuntados los archivos,

presionar en Siguiente.
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Cargar

Drascribir = Adjuntar = Holificor = wierilicar o= Hnalizar

ADIUNTAR ARCHIWVO{S)

ARCHV .
Examinar... Mo se selecciond um archiva,

OESC RPN
DEL ARCHICD

Adjuntsr archivo f agregar obng mds

Cuardar f Cancelar € ARLErioF ¥ Siguienbe

Paso 4: Notificar

En esta pantalla se cargan los correos electrénicos, separados por coma, de los distintos
interesados que se desea notificar sobre la publicacién de la norma.

Cargar

Desalblr = . Adjunlar> . HNolflcar > . Verificar = .  HAnalizar

HobBificacidn por Email del lHem

Emuuil e
AT 500

Antetiar | Guardar / Cancelar | Siguienbe

Paso 5: Verificar

En esta pantalla se muestran los datos cargados y archivos adjuntados para revisar antes
de la publicacién final y presenta en cada seccién la opcidén de corregir los datos.

Cargar

Describie > . Adjuntar > . Holilicar > . ‘eriicar> . Fnalirar

Brvisar seriic
Descripcion Se Ia normativa

Fecka de 080820
Resokuciin [7):
sk [°) 1T
Taima [7): ACTENES
Flrmamin () DBORFATTI, AHTONO JUAN
Resamen: TOMA COMOCIMAENTED 06 LA VARIACION EH LA DOMPOEICICMN ACC
HUEVD SANCO DE SANTA PS4 ¥ MANTIEML LU CONTHATO D VNCULACION Lo
EL WLV BAbC O D ERNTA FE. BN LCTS TERMENOE COMICIOMES ¥ PLATOS
TUBAMENTE, DK BN LA LEY PROVINCIAL W 11850, SEMPRE ¥
CLUANDO LA ENTIOAD §INANCIEHA CUMPLA COM TODASY CADA
IGAE S ESTABLECIDAS EM DoCha CONTRATO. Pa e 105 o MO,
7 e ln C P Publicacis on L0, o 1500 J004. Origor: NSVF-
Tipeo e b Croral
Accano Putice
Carregir alguno

Adjuntar archiv(s)
L1201 2082004 pol - Adwbe FOF (Caraguioh

Corregir alguno

Motifcasion pet Ema ded ilem

Corregir alguno

Anterior | Guardar / Cancelar | Sigulente
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Paso 6: Finalizar

Por ultimo, se muestra la siguiente pantalla, que es solamente una confirmacién de que la

carga se completdé con éxito. Se da la posibilidad de realizar otra carga presionando en
Enviar otro elemento.

Carga Completa

Su envio pasarda por e Mujo de rabajo designado para la coleccion a la gque |0 estl enviando. Recibir
una notificacian orreo slectrénico thn pronto como su snvio forme parte de la coleccion, o i por
alguna razdn huk migin problema con of envio. Tamibién pusde verificar of estedo de su enwvio
accediendo a la § "M DS pasce”,

Emviar otro elementa

Edicion

Para editar una normativa cargada con anterioridad se debe ingresar a
https://app.santafe.gov.ar/normativa/ y presionar el enlace Ingresar donde solicitara correo

electrénico y contrasena.

Ingresar

Carrea
i L .

Chlires

o esar

Una vez autenticado, se debe localizar la normativa por medio de los métodos de busqueda

explicados anteriormente y, una vez localizada, se puede editar la misma presionando el
enlace Editar este elemento en el menu lateral derecho.

H 3 3 5 G0
FLALEa]
REUTEMANN, CARLOS ALBERTD
Pt [ oot B i Provine i de Sania e
REUTTMARN, CARLOS ALDORTD; CARRANTA CARLCS ALBERTO

010
Ceobe s ibn -
SRS

COMCEDE SUSSIDED A FARIAN ROBLEDD DF SANTA FE
ARCHIVOS i FS1A NOMaliva

M cusnia

Contewio
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Alli se presentan las opciones de edicion disponibles:

Editar elemento

E sindo del #lemenio

Hdireni S & LA Pl Ml O Gl O Odl dlimdn s, Dadia Ul pOOrk felifnl, MBISINF O BOITRr &
slemenia, Tembién podrs modificario o pisdir nuegsoe metsdsionpchivos sn lae oy
pri-taias
D) il i ] 151
o ; LEZASETER LI
Wil O is E i 11 1 k4
Paegina oel ¢hmamio: s S antale. (. i atfvadhandie! | 245 TER TRAL
Audoetraciones el slemanin Edbitar AutOrizaieones
Rwrtiear @l R dad neposdodio; Foetifaf,..
Mowrer @l R 4T OO ET WOy MaOver. ..
Porssr Privads al hem: Hacerbo Privado_..
llenar complsfiamante ol plements BOrrar pnmansnt amante
walver

Dentro de las opciones de edicién de normativas requeridas se encuentran:

e Modificar datos asociados

e Modificar archivos de la norma

e Borrar la normativa Modificar datos asociados

e Para modificar algiin metadato cargado en la normativa se debe presionar la opcion

e Metadatos del elemento en las opciones de edicion.

Alli se presenta una ventana con los metadatos asociados, los cuales se pueden editar y
finalmente se debe presionar el botén modificar para guardar los cambios.
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Editar elemento
Estada del eemens
Archacs Sel siemenio
Metndaios del elemenio
Winuaker clemenio
Cmar
DesETipeion o Ll normativi
Fecha do
rarmustiva [*h !i"? spenien = | (2003
- . Ll
L
Furemo
rE |3102
T
T )
T -
Sl ida s —
MO ]
A
TRARSECAMS, k,
TRANLBCRTE =
Firmants =
»i CANTERD DF LLAME S, ADSEAN -
CADFE ARG CAR O [
APFELLD MGLFL AMGEL ]
CARCALD |
CAmOS r
AL, SOSERTO ERRICUE =
15 el
| Cemmeracoe = |
CONCEDE MANGIDID A FABTAN EQRLEDD DE SANTA FE
s
[
MU g
Prsiaepdons |
e
Fecha boletn
olicil | =
- " am
e
e v s e e e e
P S
brletin
R T
Aoiaen
| —— |
Mm“ W publiceds em Baletin O¥icial
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Modificar archivos de la norma

Para modificar algun archivo cargado en la normativa se debe presionar la opcion “Archivos
del elemento” en las opciones de edicion.

Editar elemento
PN Ery

lisvvenido & la pligina de gevisn ded slemenic. Deads agull podrd retiean, readmit o bosmar @
L LE L SN s TR T T S v ) A LA PO e LRSS TP 0 i LRSI RA

i Tl £
1 1 EMSETERTRALT

Dl e P TR

o ] i W el EclEar dboricaceoay
Rtwar of B el repos Boricc R
Rlieynh! i Wi 0 OB o o e Wlawr:
Porsrd Privis ol Bem: Hacerio Privsdo
3 10 € ST LT HE s BOTET BETMaienl Sinle
Wit

Alli se presenta una ventana con los archivos asociados, los cuales se pueden eliminar
seleccionando su casilla correspondiente y presionando Borrar archivos o cargar uno nuevo
presionando Cargar nuevo archivo.

Editar elemento

ESAnd0 ool phEmonic
Archivos del slemenio

“spongBloque: ORIGIMAL Cspong>

csrongBloque; TEXT<srong>

Actualizar el orden de los bitstreams || Borrar archivos | viohar
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Borrar la norma

Para eliminar la normativa algun archivo cargado en la normativa se debe presionar la

Opcién Estado del elemento en las opciones de edicion.

— =1 T gl e
"ﬁ St dill elemsnis 3

e geatican del eler
ri mrodEficalc o Al

Dwide &Jul podrh reddar, famedr
LD mEtadaios archives &0 12

P & Bsirld &l
DiTas

L2350 TERTEA 32

D S QoA R TeOTTIG P e TR 1 SA00 Tl Thall

MR Editar Autorizaciones
Rtivar ¢l Bam Sel ripo Rorka: Restirar.

Morrar @l MM & DA Codir s MO,

Porer Privade al em: Hagevlo Privado.

Borrar Coam ph amenos ¢ eements. BORRAr permanentemente

Wolver

Alli se presentan una serie de opciones diferentes para retirar/borrar el elemento donde se
debe presionar el botén Borrar permanentemente que corresponde al Borrar completamente

el elemento del repositorio.
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