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INSTRUCTIVO DE CARGA DE PROYECTOS
DE INVERSION EN EL BANCO PROVINCIAL
DE PROYECTOS (BaPPI).

FINALIDAD DEL INSTRUCTIVO

El presente instructivo de carga de Proyectos de Inversién al Banco Provincial de Proyectos de
Inversidn (BAPP!) contiene las referencias y definiciones conceptuales de los campos a completar.

INTRODUCCION

El BAPPI constituye una de las herramientas basicas del Sistema Provincial de Inversiones Pablicas
(SPIP), tal como ha sido concebido por la Ley 24.354 y su reglamentacion, dado que su misidn
consiste en reunir informacioén relevante acerca de los proyectos de inversién del Sector Publico
Provincial a lo largo de su ciclo de vida, permitiendo el seguimiento de los mismos en las diferentes
etapas. Asimismo, la incorporacion de los proyectos de jnversidn al BAPPI constituye una instancia
necesaria para su inclusion en el Plan Provincial de Inversiones Publicas y, en consecuencia, en el
Presupuesto de la Provincia de Santa Fe, dado que el BAPPI funcionara como la "puerta de entrada"
al PPIP y al presupuesto.

El presente instructivo brinda precisiones conceptuales respecto a los campos de informacion que
se deben completar para el registro de una ficha de proyecto de inversién, con el objetivo de
facilitar el mismo y la actualizacidn de los Proyectos de inversion Publica en el BAPPI. Se contempla
el registro de Proyectos de Inversién a ser ejecutados por cada organismo o jurisdiccidn, ya sea por
administracidn o contratacién con terceros, cuyo financiamiento tenga origen en la Administracién
Provincial, Empresas Publicas, Fondos Fiduciarios y Otros Entes. En términos presupuestarios
comprende, en consecuencia, la Inversiéon Real Directa, las Transferencias de Capital y las
Inversiones Financieras.

GENERACION DE USARIO BAPPI WEB

Para la generacion de alta de usuario del Sistema Web del BaPPI, debe realizar el pedido al Organo
Rector, mediante correo electrénico a bappi@santafe.gov.ar, detallando la siguiente informacidn:

e Institucion a la que pertenece;

o Oficina/Reparticidn a la que pertenece;
e Nombre y Apellido completo;

e CU.IL;

e Correo electrénico Oficial;
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El login del sistema se realiza por medio de la ID Ciudadana de la Provincia de Santa Fe, con lo cual
previamente debe realizar dicha gestion.

ESTRUCTURA DEL BAPPI DENTRO DEL SISTEMA WEB

Las opciones incluidas del BaPP! - Banco Provincial de Proyectos de Inversion en el sistema web se
detallan a continuacion:

GENERALES: dentro de la misma se deberdn se visualiza la informacion correspondiente la
categoria programatica, caracteristicas del proyecto, y oficinas que intervienen en el mismo.

PRINCIPIOS DE CRONOGRAMA Y PRESUPUESTO: se debe incorporar en este apartado toda la
informacién con la que se cuente sobre el cronograma de ejecucion del proyecto a lo largo de su
ciclo de vida.

PRINCIPIOS CONCEPTUALES: en este apartado se aspira a contar con la informacién referida al
proyecto que dé cuenta de la situacidn problematica que intenta solucionar, los objetivos que se
aspiran lograr y demds informacién cualitativa que dé cuenta del proyecto; con una primera
posibilidad de andlisis de la Direccién General de Inversién Pablica.

EVALUACION ECONOMICA Y SOCIAL: en esta seccién se carga la informacién referente a los
indicadores de evaluacién econdmica y social del proyecto de inversién. Esta informacién solo es
requerida como obligatoria para aquellos proyectos segun la segmentacién establecida por la DGIP.

ESTADOS DEL PROYECTO: aqui se visualiza el estado del proyecto, a fin de poder ver si el mismo
se encuentra en estado de: borrador, evaluacién; correccién; aprobado; rechazado; enviado a
presupuesto.

INFORMACION COMPLEMENTARIA: se vuelcan en este apartado toda aquella informacién que
pertenezca al proyecto de inversion cargado y que no deba ser considerada como necesaria para
su carga preliminar. Describir si el proyecto cuenta con documentacion respaldatoria: Proyecto
ejecutivo, Estudios de ingenieria, Estudio de impacto ambiental, pliegos de licitacién.

ASPECTOS CONCEPTUALES Y PROCESO DE CARGA BAPPI

A continuacion, se desarrollardan cada una de las ventanas de carga con una explicacién conceptual
de fas mismas y una secuencia para estandar para el alta de un proyecto.

Para crear un nuevo proyecto debe ingresar por el botdn de “Crear Proyecto”, es cual despliega la
siguiente ventana:
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Denominacidn del Proyecto: Nombre del proyecto sin abreviaturas o siglas (salvo las de uso
habitual y generalizado); siguiendo la secuencia de accién + objeto + lugar/afio para
permitir la identificaciéon y comprensién clara del mismo (un ejemplo: Construccion de
nueva Planta de produccion de energia a través de Biomasa, Villa Guillermina — Santa Fe).
La Denominacién debe ser representativa del proyecto y permitir de manera simple

comprender e identificar la inversién que sera realizada en el marco del mismo. Se debera
evitar incluir en la denominacién datos que no contribuyan a la descripcidn del proyecto
(referencias a codigos presupuestarios).

CATEGORIA PROGRAMATICA

Institucion: esta viene definida para el usuario y se toma la que declaro al momento del alta
de usuario.

S.A.F. (Servicios de Administracién financiera): el usuario debe seleccionar el SAF al que
corresponde la ejecucién del proyecto de inversién/obra en cuestién.

Los campos de: Programa, Subprograma, Cod. Proyecto y Cod. Obra, se encuentran
griseados debido que los mismos se autocompletan una vez realizada la vinculacion del
Cédigo de BaPPI Aprobado con la Categoria Programatica en el Médulo de Formulacién de
Presupuesto SIPAF. Dicha accion se realiza por medio de Web Services sin interaccién del
usuario ejecutor.

CARACTER{STICAS DEL PROYECTO

Etapa: Refleja el estadio de formulacién en la que se encuentra el proyecto, es decir, si éste
estd en una etapa de Idea/Perfil o Prefactibilidad/Factibilidad.
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e Contribucidn: se refiere al tipo de contribucidn que realiza el proyecto de inversién a la
capacidad de produccién de bienes o prestacidon de servicios del organismo. Se pueden
seleccionar tres categorias:

o Equipamiento bdsico de oficina: lo constituyen las adquisiciones de equipo de
oficina e informatico, destinadas a asegurar el funcionamiento administrativo
normal de un organismo y area. Por ejemplo: incorporacién de computadoras,
equipos electrdnicos, muebles, programas informaticos, etc.

o Reposicion: se refiere a proyectos que se orientan a reponer capacidad productiva
desgastada mediante el reemplazo de activos por otros de similar naturaleza y
alcance. Por ejemploﬁ repavimentacion de la red vial; reconstruccion de edificios,
entre otros.

o Ampliacidn: incluye los proyectos que incorporan unidades productivas nuevas o
que mejoran sustancialmente unidades existentes en términos tanto de volumen
como de calidad técnica. Por ejemplo: construccion de autopista, edificacién de
una nueva unidad sanitaria, entre otros.

e Contratacidn: tipo de modalidad contratacion para la ejecucién de la obra. Se pueden
seleccionar:

o No definido aun;

Administracion;

Contratacion Directa;

licitacion privada;

Licitacion publica;

o Licitacion publica Internacional.

O O O

e Principal Inversién: describe el objeto principal del proyecto, estos pueden ser:
o No definido aun;
o Adquisicién;
o Obra;
o Otro.
e Finalidad, Funcién y subfuncién: se corresponde con el Clasificador Presupuestario del
gasto, se selecciona para cada una la opcion que se acorde al proyecto en cuestién.
¢ Localidades: Describir la ubicacion geogréfica a nivel de distrito en el que se ubica
fisicamente el proyecto de inversion. Se recomienda registrar esta informacién hasta el
maximo nivel de desagregacion posible (distrito).
En proyectos con localizacién en mas de un departamento o localidad, se solicita evitar el
uso de la categoria "Interdepartamental" e identificar todos los departamentos/localidades
involucradas.

OFICINAS

e Organismo Iniciador: es el organismo que inicia la carga del proyecto.
e Organismo Ejecutor: es el organismo que llevara adelante la ejecucién y actualizacién de
ser necesario de los datos del proyecto.
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¢ Organismo Responsable: es el organismo encargado de asegurar la correcta carga de

informacién del proyecto.

Se puede dar que para un mismo proyecto de inversidon el Organismo Iniciador, Ejecutor y

Responsable sean los mismo.

| DATOS OBLITARIOS PARA EL ALTA DE CODIGO BAPPI
L , ST e e .

Es importante aclarar que para poder generar un nuevo cddigo de BaPPI, se deben completar los

siguientes campos:

e Denominacién BaPPl;
e |[nstitucion;

e SAF,;

e Contribucién;
e Finalidad;

e  Funcion.

Una vez generado el nuevo cddigo, sera redirigido al listado de proyectos, donde para continuar

con la carga deber ingresar en la opcion de modificar.

El proyecto por default, esta en Estado Borrador, lo que implica que es visible nicamente para

usuario ejecutor. Para que

En esta seccion se debe realizar la carga del cronograma gastos de la obra con los importes

correspondientes.
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Los campos de Fecha Inicio Proyecto, Fecha Fin Proyecto y Costo Total; se encuentra grisadas dado
gue los mismos se autocompletan al con la informacidn cargada para cada elemento.

CRONOGRAMA DE GASTOS

e Gastos de: se despliega los diferentes tipos de gastos que pueden incurrirse con el
proyecto/obra:
o Planeamiento;
Ejecucidn;
Actividad Especifica;
" Operacion;
Desmantelamiento.

c O O o

De esta manera se puede realizar programacion del cronograma para tipo gasto que requiera el
proyecto/obra al agregar un elemento mas.

e Estado financiero: refiere a las posibilidades del estado del gasto en cuestién siendo las
opciones disponibles:
o Aliniciar;
o Enejecucién;
o Sin Presupuesto;
o Suspendido;
o Terminado.
e Fecha de Inicio Estimada: se corresponden con la fecha que dard inicio el gasto detallado.
e Fecha de Finalizacién Estimada: se corresponden con la fecha que tendrd fin el gasto
detallado.

CLASIFICADOR DEL GASTO

Se completa con la informacién del tipo de objeto del gasto, el cual se corresponde con el
Clasificador del Tipo de Objeto del Gasto para la Formulacion del Presupuesto, establecido por la
Direccidn General de Presupuesto.

CLASIFICADOR DE FUENTE DE FINANCIMIENTO

Se completa con la informacidn de las fuentes de financiamiento para el gasto ha realizar, el cual
se corresponde con el Clasificador del Tipo de Fuente de Financiamiento para la Formulacién del
Presupuesto, establecido por la Direccién General de Presupuesto.

MONEDA

Se puede realizar la carga del proyecto en pesos como asi también en délares. Esta opcién se
recomienda se realice para aquellos proyectos gue no tengan la autorizacién para ser remitidos
posteriormente para su ingreso a Presupuesto, pero que los mismos sean de interés dentro de la
cartera de proyectos de la institucion.
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Con el bot6n de “Generar Gastos Estimados Montos”, se despliega los diferentes afios disponibles
para poder realizar la carga del importe correspondiente.

Es importante aclarar que se puede realizar la carga de gastos para la cantidad de fuentes de
financiamientos que sean necesarios.

En funcidn del Costo Total informado del proyecto, se activara la Segmentacion correspondiente
y por ende los requerimientos para su aprobacion, segin lo establecido por la Disposicién
001/2025 de [a DGIP.

PRINCIP1OS CONCEPTUALES DE FORMULACION

1.- ¢Cudl es la necesidad a satisfacer o la problematica a solucionar con el presente proyecto de
inversion?

Refiere a una situacion de inconveniencia, estado negativo, necesidad, carencia o insatisfaccidn,
que se pretende resolver con el proyecto de inversion. Ej. Insuficiente servicio de vacunacion en la
localidad San Javier, Departamento San Javier. Se trata de un diagnéstico sintético de la situacién
actual. Es recomendable incluir en la descripcién informacidn que permita establecer la magnitud
del problema y de los grupos afectados (sectores, regiones, totalidad del pais, etc.).

A continuacién, se incluyen algunos puntos que deberian estar comprendidas dentro de la
respuesta a la pregunta sobre la necesidad a satisfacer (dependiendo de las caracteristicas del
proyecto):

e Descripciébn del problema o situacion problematica identificando su magnitud e
identificando la poblacion alcanzada. ‘

e Principales las causas y consecuencias por las cuales se llega a la situacién actual.

o Detallar cudles son las ventajas/oportunidades que dejan de percibirse de continuar con la
situacion actual.

2.- éCuél es el objetivo del proyecto?

El Objetivo del proyecto es el propodsito que se pretende lograr, la situacién que se desea alcanzar,
y debe guardar relacién con la necesidad a satisfacer. Puede decirse que se trata de la respuesta
propositiva al problema diagnosticado. De acuerdo a la necesidad detectada en el punto anterior,
un ejemplo de objetivo podria ser:

“Mejorar el servicio de vacunacidn en la localidad San Javier, Departamento San Javier”.

Hay objetivos que tienen un caracter mas general y por lo tanto no sefialan resultados concretos,
pero que expresan el propdsito central del proyecto. Otros en cambio son mas especificos y
concretos, y estdn mas asociados a las metas fisicas que se pretende alcanzar en el marco del
proyecto de inversion.
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Se recomienda identificar un solo objetivo especifico o propdsito -o dos eventualmente- con una
descripcion sencilla y concreta. Se recomienda revisar la coherencia légica entre necesidad y
objetivo, es decir si la situacién deseable a alcanzar logra dar respuesta a la necesidad (ya sea de
manera parcial o total).

3.- éCual es el producto o servicio que brindara el proyecto una vez finalizado?

Prestacion a brindar mediante la cual se alcanzard el objetivo del proyecto. Debe identificarse el
producto o servicio obtenido luego del desarrollo del proyecto, como resultado inmediato
producido por el drea o programa que lo solicita (o bien procurar los acuerdos institucionales
necesarios que permitan alcanzarlo si requiere de la participacion de otras areas). Producto
vinculado con el ejemplo anterior: servicio de vacunacion.

4.- ¢Qué alternativas han sido consideradas para satisfacer la necesidad o resolver la problemaética
planteada?

Las alternativas son las distintas opciones tenidas en cuenta en el momento de evaluar cémo dar
respuesta a la necesidad o problematica detectada. Deben identificarse los criterios que fueron
utilizados para la determinacién de las diferentes alternativas de solucidn: técnicos, legales, de
localizacion geogréfica, etc. La comparacién de las alternativas debe ser equitativa en cuanto a la
informacién analizada (es decir, debe utilizarse datos en igual magnitud y calidad), para disminuir
los posibles sesgos en la solucidn escogida.

En el caso de no ser viable el andlisis de alternativas debe compararse con la situacién actual
mejorada.

Ejemplo:

e Alternativa 1. Construir un centro de vacunacidn en la localidad de San Javier;
e Alternativa 2. Ampliar la sala de vacunacién del Hospital de San Javier.

5.- éPor qué han seleccionado la alternativa elegida?

Establecer y justificar la alternativa elegida, preferentemente con sustento socio econdmico.
Ampliar la descripcién de la informacion analizada en las alternativas de manera tal que permita
evidenciar las ventajas de la seleccionada, en cuanto a la eficacia (logro del objetivo) y beneficios
econodmicos (ahorro de costos).

6.- ¢Cudl sera la capacidad prestacional del proyecto una vez finalizado?

Capacidad maxima de produccidn (servicios o bienes) medida en un periodo dado que dejara
instalada la inversion. Utilizar la unidad de medida que corresponda. Ej. "El Jardin tendrad una
capacidad maxima de 210 infantes en dos turnos por afio lectivo".

7.- éCudles son las caracteristicas de la inversion fisica que dan cuenta de la capacidad prestacional
| proyecto?
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Principales caracteristicas y/o especificaciones técnicas que reflejen la capacidad prestacional del
proyecto. Ejemplo: "El jardin tendrd 3 salas de 40 metros cuadrados, cada una con capacidad para
35 nifos".

8.- éCudl es la vida util del principal bien de capital a incorporar en el marco del proyecto?

Duracién estimada que un bien podra tener, cumpliendo correctamente con la funcién para la que
ha sido concebido y/o adquirido. Debe ser expresada en una unidad de tiempo (ej.: afios, meses,
dias, horas) y acorde a los criterios habituales de depreciacion del tipo de bien.

9.- éCudl serd la cobertura territorial del proyecto? {Quiénes y cudntos seran los beneficiarios
directos e indirectos del proyecto?

e Cobertura Territorial: Area geografica donde se encuentra la poblacién beneficiaria del
proyecto.

e Cobertura Beneficiarios Directos: Beneficiarios directos: destinarios directos de los
productos que generara el proyecto. ,

e Cobertura Beneficiarios Indirectos: Beneficiarios indirectos: terceras personas que son
beneficiadas con el proyecto.

10.- ¢El proyecto presenta dificultades o riesgos significativos (sociales, institucionales, legales
ambientales, etc.) pasibles de suceder durante su ejecucién, puesta en funcionamiento o
cierre/desmantelamiento?

Enumerar los hechos ciertos o contingentes que generen perjuicios sociales, ambientales o
dificultades para llevar adelante el proyecto en cualquier etapa de su ciclo de vida.

11.- ¢Han sido dimensionados los costos de operacién y mantenimiento que tendrd el proyecto
cuando esté en funcionamiento?

Los costos de operacién y mantenimiento no se consideran parte de la inversién, sin embargo, son
contemplados en la evaluacién socio econdmica para determinar la conveniencia del desarrollo del
proyecto. En cualquiera de los enfoques de evaluacion seleccionados —costo/beneficio,
costo/eficiencia- deber ser considerados en el flujo de fondos.

12.- ¢El proyecto requiere intervencidn de una autoridad ambiental competente?

Se indica en este campo si la ejecucién del proyecto requiere previamente la aprobacién de alguna
autoridad ambiental con competencia en la materia. La competencia viene dada de acuerdo a la
naturaleza, jurisdiccion (u otros) del proyecto. En caso afirmativo indique cudl es la autoridad
ambiental competente y el estado del trdmite (opciones: a iniciar / en curso / terminado).

La obligatoriedad de respuesta a las preguntas, deviene del Segmento en que se posicioné el
proyecto, segun lo establecido por la Disposicién 001/2025 de la DGIP.

%/ 9
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ESTADOS DEL PROYECTO

Corresponde al estado de presentacion en que se encuentre el proyecto/obra dentro del BaPPI. Las
categorias previstas son:

Borrador: es la instancia de carga por parte del ejecutor, la cual solo puede ser vista por
dicho usuario.

Evaluacion: es el momento que, finalizada la carga de la informacién del proyecto por el
usuario ejecutor, envfa el proyecto para la evaluacién por parte de la Organo Rector, de asi
corresponder.

Correccién: es cuando el proyecto es devuelto por parte del Organo Rector, al ejecutor a
fin de que pueda realizar las modificaciones requeridas.

Aprobado: es cuando el proyecto cumple con las condiciones requeridas para su
incorporacion al presupuesto, segin lo establecido en la Disposicién 001/2024 de la DGIP.
Rechazado: el proyecto sera rechazado cuando el mismo no cumplié con los requerimientos
minimos exigidos segtn lo establecido en la Disposicién 001/2024 de la DGIP.

Enviado a Presupuesto: el proyecto (cddigo BaPPI) fue aprobado y se remitié al médulo de
formulacion presupuestaria del SIPAF para su vinculacién con la categoria programatica,
correspondiente.

INFORMACION, COMPLEMENTARIA

En esta seccién el usuario podra subir toda la documentacidén en pdf que considere relevante a fin
de poder dar mayor conocimiento del proyecto para su evaluacién.
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