PROVINCIA DE SANTA FE

UNIDAD DE GESTION “TIMBO”
CIRCULAR N° 2/2024

De: LA COORDINACION EJECUTIVA DE LA UNIDAD DE GESTION PARA LA
IMPLEMENTACION DE TIMBO
A: Los distintos 6rganos de la Administraciéon Publica Centralizada.

ANTECEDENTES:

En el articulo 1° del Decreto N° 191/24 se inst6 a la Administracion Publica Provincial
centralizada y descentralizada a la implementacion del proyecto "TERRITORIO 5.0" cuyo fin
es la efectiva instauracion del Gobierno Digital.

A su vez, en el articulo 2 del Decreto citado se aprobd la Plataforma de Gestién Digital
-PGD- "TIMBO" (en adelante, TIMBO) como sistema integral de gestién documental de
todas las actuaciones de la Administracion Publica Provincial centralizada y descentralizada.

Asimismo, dicha norma cred la Unidad de Gestién para la implementacién de "TIMBQO", la
que tiene a su cargo el disefo, diagramacion y seguimiento del proceso de implementaciéon y
que tendra como objetivo garantizar la correcta adopcion de criterios y estandares legales,
tecnoldgicos y de construccion de capacidades para la viabilidad de la innovacién

Por ultimo, cabe resaltar que en el marco de la implementacion, los érganos y organismos
publicos, deben concretar‘...la implementacion de la firma electronica y/o digital,
fomentandose su empleo en las condiciones establecidas en la Ley Provincial N° 12491 y en
su reglamentacion Decreto N° 1573/08.”

Es por ello que por Decreto N° 399 /2024 se aprob6 el Procedimiento de Firma Digital de
Decretos y, entre otras, se delegd en la Unidad de Gestion la facultad de disefar los
procedimientos que involucren la ampliacion de la implementacion de firma digital.

En razén de lo expuesto y a fin de continuar con la implementacion de "TIMBO", la Unidad
de Gestion " pone el conocimiento el procedimiento aplicable para la firma de Resoluciones
Ministeriales y demas cuestiones vinculadas a dicho proceso. Para ello, DICTA LA
PRESENTE CIRCULAR:

1° Flujograma:

Se dispone que el flujograma a seguir para la firma de resoluciones ministeriales sera el
siguiente:
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2° Procedimiento de Firma.

El procedimiento de firma se inicia una vez que el expediente, aun en formato papel, haya
sido visado por todos los firmantes de la resolucion.

El area de despacho del érgano originante debera ingresar a TIMBO y completar los datos
del formulario: iniciador, oficina de origen, ano, tema, nimero de expediente por el que
tramita y cargar el archivo en formato PDF con sus correspondientes anexos.

Una vez cargado en TIMBO, el area de despacho establecera un circuito de firmas,
determinara los érganos firmantes y el orden de las firmas.

Los d6rganos firmantes tendran la facultad de aceptar o rechazar el proyecto de Resolucion.
La aceptacion conllevara la obligacion de firmar digitalmente el proyecto. La firma digital se
realizara mediante el uso del firmador digital y se regira por el orden preestablecido.

En caso de que el proyecto de resolucion resulte rechazado por alguno de los intervinientes,
el area de despacho recibe el documento rechazado en la bandeja de entrada de TIMBO y
una notificacion por correo electrénico con un aviso sobre el documento rechazado. En caso
de luego se requiera la firma de misma, salvadas las observaciones que determinaron el
rechazo, se debe iniciar un nuevo circuito de firmas.

Cuando la resolucién sea conjunta, esta actividad se repite por cada usuario firmante
agregado en el circuito de firmas, segun el orden especificado. Luego de cada firma, el
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sistema envia automaticamente una notificacion por correo electronico al proximo firmante
en la lista.

Una vez que la resolucion se haya suscripto por todos los firmantes incluidos en la cadena,
el area de despacho iniciara la instancia de protocolizacién a través de TIMBO. En este
paso, de manera automatica se insertara el nimero y la fecha en el documento digital.

El proceso culmina cuando se carga el documento digital creado (Resolucién),
protocolizado, en el Sistema de Informacion Normativa (SIN) y se notifica a los usuarios a
los que legalmente deba darse a conocer lo decidido.

3° - Resoluciones conjuntas.

Cuando el documento a suscribir sea una resolucién en la que participen dos o mas
ministerios, el 6rgano responsable de la firma, protocolizacién y notificacion, es el area de
despacho del ministerio originante de la misma.

La numeracion y protocolizacion de este tipo de resoluciones sera correlativa a las
resoluciones simples de dicho ministerio, indicandose en el encabezado que se trata de una
resolucion conjunta. Esta ultima accion la realiza automaticamente TIMBO.

En ningun caso podra asignarse dos numeros diferentes a este tipo de resoluciones, siendo
el numero asignado por el despacho responsable de gestionar su firma el Unico valido para
identificarla.

4° - Notificaciones:

El area de despacho a cargo de la gestién de la resolucion ministerial es el area encargada
de notificarla a quienes legalmente corresponda, por ejemplo, Honorable Tribunal de
Cuentas, Legislatura de la Provincia de Santa Fe, terceros interesados, etc.

En virtud de que se trata de documentos nativos digitales, las notificaciones soélo se
realizaran por correo electronico o a través de las plataformas que en el futuro disponga a
estos fines la Unidad de gestién. Es preciso tener en cuenta que los documentos nativos
digitales cuando se imprimen no tienen validez legal alguna.

En caso de que resulte preciso notificar a algun ciudadano o ciudadana personalmente o a
través de carta postal por no tener constituido un domicilio electrénico, en la notificacion se
indicara el link de acceso a la misma a través del Sistema de Informacién normativa (SIN).

Cuando se trate de una resolucién conjunta, se debera en primer término notificar al
ministerio que suscribié la misma con el fin de dar conocimiento de que se ha culminado el
tramite de firma. Tal como se senalé mas arriba, la notificacion se realizara por correo
electrénico, al que se adjuntara el link de acceso a la misma en el Sistema de Informacion
normativa (SIN).
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5° Conformacion de la estructura del numerador de la Resoluciones.

La estructura del numerador estara conformada por la abreviatura referida a la Resolucion
(RES) o Resolucion conjunta (RESCONJ), el afo en que se dicta, el numero secuencial
unico asignado a la Resolucion, la referencia a la Administracion Publica Provincial de Santa
Fe (APPSF), la indicacién que se trata del Poder Ejecutivo (PE) y la jurisdiccion de origen
(Ministerio). A modo de ejemplo:

e RES-2024-00001926-APPSF-PE#MS
RESCONJ-2024-00000670-APPSF-PE#MGelP

6° Nomenclador de Ministerios.

A continuacion, se detallan las siglas asignadas a cada uno de los Ministerios creados en
virtud de la Ley N° 14224.

Ministerio de Gobierno e Innovacién Publica — MGelP
Ministerio de Economia — ME
Ministerio de Desarrollo Productivo — MDP
Ministerio de Justicia Y Seguridad — MJyS
Ministerio de Obras Publicas - MOP
Ministerio de Educaciéon - MED
Ministerio de Igualdad y Desarrollo Humano - MlyDH
Ministerio de Salud — MS
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social - MTEySS
. Ministerio de Ambiente y Cambio Climatico - MAyCC
. Ministerio de Cultura - MC
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7° Cumplimiento obligatorio.

Lo informado en la presente Circular sera de aplicacién obligatoria para toda la
Administracién Publica Provincial Centralizada. Las dudas y conflictos que surjan con motivo
de la interpretacion y aplicacion seran resueltas por la Unidad de Gestién de TIMBO.

Se deja especialmente establecido que, una vez que un Ministerio ha comenzado a suscribir
resoluciones de manera digital, no podra retomarse la firma olégrafa bajo ningun concepto.

Dése amplia difusion y estricto cumplimiento a lo aqui informado.
SANTA FE “Cuna de la Constitucion Nacional”, 16 de septiembre de 2024.
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