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PASOS PARA EL ARMADO DE EXPEDIENTE SOLICITUD DE BAJA MOVIL 

ANTES DE INICIAR CUALQUIER SOLICITUD DE BAJA DE MÓVILES, SE DEBERÁ 
CONSULTAR A ESTA DIRECCIÓN DE LOGÍSTICA. 

1. INICIO: Nota del Jefe de Logística de la Unidad siguiendo la vía Jerárquica solicitando la Baja 
del Móvil (un móvil por expediente). Elevación del Director de la Unidad a la Dirección de 
Logística de DGSP. 

2. Algunas Vistas fotográficas. 

3. Constancia de Denuncia en caso de siniestro. 

4. Acta de Aceptación del cargo del mecánico. 

5. Acta de Constatación Del Automotor. 

6. Tarjeta verde o Cédula de Identificación del automotor y en caso de extravío o cualquier otra 
situación especial, la denuncia o constancia que acredite su pérdida. La tarjeta deberá 
disponerse en un elemento contenedor  (ej. sobre) sujeto debidamente foliado, en el cual irá 
impresa la inscripción: “Cédula de Identificación del Automotor”;  

7. Chapas patentes, o la fundamentación del por qué no se cuenta con ellas. Las mismas deberá 
remitirse en un elemento contenedor (ej. sobre manila) sujeto debidamente foliado, en el cual irá 
impresa la inscripción: “Chapa patente”. 

8. Tarjeta Visa Flota, o la fundamentación del por qué no se cuenta con ella. La misma deberá 
remitirse con saldo cero y desasociada del sistema Visa Flota, en un elemento contenedor  (ej. 
sobre) sujeto debidamente foliado, en el cual irá impresa la inscripción: “Tarjeta Visa Flota”. 

9. Corte de la parte del chasis donde figura el Número de chasis, en un elemento contenedor  (ej. 
sobre) sujeto debidamente foliado, en el cual irá impresa la inscripción: “Número de chasis”. 

10. Fotografía donde se aprecie correctamente el número de motor que se encuentra colocado en el 
móvil, en impresión a color, en el cual irá impresa la inscripción: “Número de motor”. 

11. Constancia que identifique el destino actual o disposición final del móvil: Acta de Entrega y /o 
Recepción del rodado. Este destino deberá ser coincidente con el que figura en el último 
TRASLADO EN  SGV. 

12. Listado constancia del registro de ESTADOS del SGV. 

13. Resolución de Baja emitida por el Secretario de Asuntos Penitenciarios o Director General del 
Servicio Penitenciario. 

14.  Formulario Ficha de Fuera de Servicio (Radiado) (Subsecretaria Provincial de Contrataciones y 
Gestión de Bienes-Ministerio de Economía) por duplicado, firmada por el Director de Logística 
de DGSP.-  

TODA la Documentación deberá estar: completa, firmada, foliada y sellada por la Unidad 
solicitante, elevada a la Dirección de Logística de DGSP.- 

A continuación se adjunta un ejemplo. Los valores son solo ilustrativos. La cantidad de hojas 
puede variar según la confección del expediente. También pueden variar el texto contenido en los 
modelos de notas. NO así los formularios, los cuales deberán respetarse como único  modelo.  

Es obligatorio que  toda la información solicitada este contenida en el mismo, aunque el orden de 
la misma  puede variar. 
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HOJA 1: Modelo de Nota al Director de Unidad 

SANTA FE,      de Marzo de 2020.- 

OBJETO: Inf. s/Baja Móvil N° 212.- 

 

 

SR. DIRECTOR 

INST. DET. LA CAPITAL U.2 

Su                             Despacho: 

 

Me dirijo a Ud. y apelando a su conocimiento y 

consideración de esa instancia, se tramite ante quien corresponda la BAJA del 

Móvil N° 212, vehículo Mercedes Benz Sprinter 310D/3550, modelo 1997, motor N° 

632.999-10-040952, chasis N° 8AC690331VA505837, dominio BQC 117, afectado a 

este Instituto de Detención La Capital (U. 2) Las Flores de la ciudad de Santa Fe, en 

fecha 04 de Enero de 2007, mediante Resolución N° 015/17 de la DGSP, y que 

previamente se consultó con la Dirección de Logística de DGSP para el inicio de la 

presente solicitud. 

Cabe destacar que de acuerdo a lo aconsejado por 

personal idóneo según Acta de Constatación del Automotor, se puede dilucidar 

que el estado del vehículo de referencia es pésimo y que la reparación del mismo es 

impracticable por su elevado costo y deterioro general. 

Es cuanto puedo solicitar al respecto, destacando 

que se adjuntan Acta de Aceptación del Cargo del Mecánico, Acta de Constatación 

del Automotor, Acta de recepción, Cedula de identificación, Tarjeta Visa Flota, 

Corte número de chasis, fotografías del vehículo y del número del motor. 

 
     

 

………………………………. 

FIRMA Y SELLO 

JEFE LOGISTICA UNIDAD 
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HOJA 2: Vistas fotográficas. 
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HOJA 3: Modelo de Acta de Aceptación del cargo del mecánico. 

 

ACTA DE ACEPTACIÓN DE CARGO 

En la ciudad de Santa Fe a los trece días del mes de Marzo de 2020 y siendo 

las 12:30 horas, el funcionario penitenciario actuante ADJ PR (CG) HERRERA 

Cristian Rodrigo, Jefe de Logística del Instituto de Detención La Capital (U. 2) 

Las Flores, hace comparecer a despacho al señor AYTE 4° (MA) CORTES 

Luciano, apellido materno Reible, de nacionalidad argentina, estado civil 

soltero, con instrucción secundario de profesión “MECANICO”, domiciliado 

en calle República de Siria N° 9464 de la ciudad de Santa Fe, D.N.I N° 

32.959.465; a quien en el presente acto y en razón a sus conocimientos como 

mecánico, se lo notifica que es solicitada su actuación para realizar una 

constatación del estado general del móvil penitenciario N° 212, marca 

Mercedes Benz, Modelo Sprinter, año 1997 patente BQC 117, perteneciente a 

esta Jefatura de Logística, para lo cual deberá completar un formulario -“Acta 

de Constatación del Automotor” - para tal fin. Por tal motivo es interrogado 

si acepta el cargo para realizar dicha constatación, a lo que responde SI 

SEÑOR, acepto el cargo para confeccionar y hacer reflejar toda la 

información requerida de acuerdo a mi Leal Saber y Entender, y en un todo 

de acuerdo a la normativa vigente. Con lo que no siendo para más se da por 

finalizado el acto del que previa lectura y ratificación firma al pie de la 

presente para debida constancia por ante mí que suscribo y certifico.- - - - - - -  

 

 

Firma y Sello Jefe Unidad Logística   Firma y Aclaración Mecánico 
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HOJA 4-5: Modelo de Acta de Constatación Del Automotor. 

ACTA DE CONSTATACIÓN DEL AUTOMOTOR 

MOVIL:                                                        Ploteado:  Si  -   No 

Lugar y fecha del Examen:                                            

Hora del Examen:                                             

Dependencia Actuante: 

Destino interno: 

Lugar de Depósito del vehículo:   

Dispositivo GPS: Se visualiza – No se visualiza 

Marca:   Modelo: Tipo: 

Dominio: Color: Año: 

Nº Motor: Nº chasis o bastidor: 

ESTADO EXTERIOR 

Estado de la pintura: Tapa de tanque de combustible: 

Llantas tipo:                              Cantidad:   Cristales: 

Tazas de ruedas: Cerraduras de puertas: 

Cubiertas tipo:                           Cantidad: Cerradura de baúl: 

Estado: Cierre electrónico: 

Para-golpe delantero: Brazos limpia parabrisas: 

Para-golpe trasero: Escobilla limpia parabrisas: 

Espejos exteriores: Brazos limpia luneta: 

Chapa patente delantera: Escobilla limpia luneta: 

Chapa patente trasera: Antena de radio comercial: 

Llaves del rodado:               Cantidad: Antena VHF-BLU-UHF: 

Otros Accesorios: 

Obsv: Especificar el desperfecto y/o daño del área comprendida.- 

ESTADO INTERIOR 
 

Aire acondicionado: Palanca de cambio: 

Alfombras: Paneles de puertas:                 Color: 

Cubre alfombras: Posa vasos: 

Asientos delanteros Manijas de puertas: 

Asientos traseros: Manijas levanta vidrios: 

Tapizado color: Perillas traba puertas: 

Estado tapizado: Espejo retrovisor: 

Apoya cabezas:                           Cantidad:  
Cinturones de seguridad:            Cantidad:  

Obsv: 

TABLERO DE INSTRUMENTOS 

Tablero original: Encendedor: 

Marcador de combustible: Cenicero: 

Marcador de temperatura: Stereo: 

Marcador de aceite: Parlantes:                          Cantidad: 

Marcador de amperes:  

Marcadores auxiliares:  

Tambor de encendido:  

Perillas de luces:  

Perilla limpia parabrisas:  

Perilla limpia luneta:  

Perilla cebador:  

Perilla de bocina:   

Osv: 
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LUCES 

Faros delanteros: Faros rompe niebla: 

Faros traseros: Faros busca huellas: 

Faros de posición: Faros interiores: 

Luces de giro delantero: Barral Lumínico: 

Luces de giro traseros:  

Obsv: 

EQUIPO DE COMUNICACIONES 

Nº de serie: Nº de PSF: 

Antena: Cableado: 

Otros: Micrófono de Mano 

Obsv: 

MOTOR 
 

Batería: Relays: 

Bocina: Bobina de ignición: 

Carburador: Bomba de freno: 

Distribuidor: Regulador de voltaje: 

Cables: Bomba de agua: 

Alternador:                                Correa:    Bomba de nafta: 

Radiador: Cervo de freno: 

Mangueras: Bombas inyectoras: 

Electroventilador:                      Correa: Equipo de gas: 

Motor de arranque: Marca: 

Tapa cilindro: Numeración: 

Compresor: Tubos: 

Obsv: 

ELEMENTOS DE AUXILIO 
 

Rueda de auxilio: Balizas: 

Llantas tipo: Tipo: 

Cubiertas tipo: Cantidad: 

Estado: Matafuegos: 

Criquet mecánico: Llaves para ruedas: 

Tipo: Cantidad: 

Estado de uso:  Llaves para bujías: 

Obsv: 

 
Porcentaje estimativo deterioro y/destrucción: …………… % 
 

DICTAMEN 

GENERAL:…….…………………………………………………………………….…………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………….…………….. 

………………………………………………………………………………………………………... 

ACONSEJA REPARACION:    SI     NO     (tachar lo que no corresponda) 

 

 

-------------------------------- 
Jefe División Logística 

 

 

------------------------------ 
Mecánico Actuante 
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HOJA 9-10-11-12: Ficha de Fuera de Servicio (Radiado) -por duplicado- 
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 FICHA DE FUERA DE 
SERVICIO  

DE VEHICULOS 

 
FFS 

 FICHA N°:    

Jurisdicción u Entidad:  MINISTERIO DE GOBIERNO, JUSTICIA, DDHH Y DIVERSIDAD 

Unidad de Organización:  SERVICIO PENITENCIARIO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE 

Acto Administrativo: Jurisdicción u Entidad:  INSTITUTO DE DETENCION LA CAPITAL U. 2 

                                    Tipo:    N°:   Año:    

Causa del movimiento:1) B) II DESTRUCCION TOTAL 

Informe Técnico Fecha: FECHA QUE FIGURA EN EL ACTA DE CONSTATACION 

Estado de Conservación (0 Km. – MB – B – R – M): MALO 

Observaciones:             

Terrestres 

Dominio:  COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS        

Clase 
(1)

:             

Marca:      Tipo:        

Modelo:      Año Modelo:       

Año Fabricación:    Año Adquisición:      

Motor: Marca:     N°:        

Chasis: Marca:     N°:        

Peso:      Capacidad de carga de personas 
(2)

:    

Color:              

Accesorios:             

             

             

Lugar de guardado del vehículo: 

Dirección:     Localidad:       

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

              

1) Automóviles, ambulancias, camiones, transporte de pasajeros, ómnibus, micro-ómnibus, pick-ups, autobomba, autogrúas, jeeps, acoplados, 
motovehículos, tractores, maquinas viales, casas rodantes (con o sin propulsión propia), etc. 
(2) Para los grupos Automóviles, Transporte de Pasajeros, Motovehículos, la Capacidad se expresará en personas (Para ello se tendrá en 
cuenta las características del vehículo, la cantidad de cinturones de seguridad, entre otras). Para el resto de los grupos, la Capacidad se 
expresará en unidades de medidas (toneladas, metros cuadrados, litros, etc.) 
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Acuáticos 

Tipo de vehículo (lancha, yate, etc.):          

Matrícula:             

Nombre del buque:            

Casco: Marca:     Modelo:        

Año Fabricación:    Año Adquisición:      

Material:     Tonelaje:       

Escora:    Manga:     Puntal:     

Motor/es:                                          

N°:   Modelo:   Serie:   Potencia:    

Equipamientos y/o Accesorios:           

               

Habilitado para navegar en:           

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

             

Aéreos 

Tipo de vehículo (avión, avioneta, helicóptero, etc.):        

Matrícula:             

Marca:      Modelo:        

Largo:      Alto:        

Accesorios/Configuración:           

               

Año Fabricación:            

Plazas:              

Motor/es: 

N°:   Modelo:   Serie:   Potencia:    

Horas de vuelo a la fecha: (Corresponde en caso de ser usado)       

Otros equipamientos:            

               

Accesorios:             

               

Documentos o antecedentes de propiedad que se acompañan:       

               

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

               

 
……………………………………………… 

Fecha 

 
……………………………………………… 

Autoridad competenteFirma y Sello 

Firma y Sello 
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 FICHA DE FUERA DE 
SERVICIO  

DE VEHICULOS 

 
FFS 

 FICHA N°:    

Jurisdicción u Entidad:  MINISTERIO DE GOBIERNO, JUSTICIA, DDHH Y DIVERSIDAD 

Unidad de Organización:  SERVICIO PENITENCIARIO DE LA PROVINCIA DE SANTA FE 

Acto Administrativo: Jurisdicción u Entidad:  INSTITUTO DE DETENCION LA CAPITAL U. 2 

                                    Tipo:    N°:   Año:    

Causa del movimiento:1) B) II DESTRUCCION TOTAL 

Informe Técnico Fecha: FECHA QUE FIGURA EN EL ACTA DE CONSTATACION 

Estado de Conservación (0 Km. – MB – B – R – M): MALO 

Observaciones:             

Terrestres 

Dominio:  COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS        

Clase 
(1)

:             

Marca:      Tipo:        

Modelo:      Año Modelo:       

Año Fabricación:    Año Adquisición:      

Motor: Marca:     N°:        

Chasis: Marca:     N°:        

Peso:      Capacidad de carga de personas 
(2)

:    

Color:              

Accesorios:             

             

             

Lugar de guardado del vehículo: 

Dirección:     Localidad:       

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

              

1) Automóviles, ambulancias, camiones, transporte de pasajeros, ómnibus, micro-ómnibus, pick-ups, autobomba, autogrúas, jeeps, acoplados, 
motovehículos, tractores, maquinas viales, casas rodantes (con o sin propulsión propia), etc. 
(2) Para los grupos Automóviles, Transporte de Pasajeros, Motovehículos, la Capacidad se expresará en personas (Para ello se tendrá en 
cuenta las características del vehículo, la cantidad de cinturones de seguridad, entre otras). Para el resto de los grupos, la Capacidad se 
expresará en unidades de medidas (toneladas, metros cuadrados, litros, etc.) 
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Acuáticos 

Tipo de vehículo (lancha, yate, etc.):          

Matrícula:             

Nombre del buque:            

Casco: Marca:     Modelo:        

Año Fabricación:    Año Adquisición:      

Material:     Tonelaje:       

Escora:    Manga:     Puntal:     

Motor/es:                                          

N°:   Modelo:   Serie:   Potencia:    

Equipamientos y/o Accesorios:           

               

Habilitado para navegar en:           

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

             

Aéreos 

Tipo de vehículo (avión, avioneta, helicóptero, etc.):        

Matrícula:             

Marca:      Modelo:        

Largo:      Alto:        

Accesorios/Configuración:           

               

Año Fabricación:            

Plazas:              

Motor/es: 

N°:   Modelo:   Serie:   Potencia:    

Horas de vuelo a la fecha: (Corresponde en caso de ser usado)       

Otros equipamientos:            

               

Accesorios:             

               

Documentos o antecedentes de propiedad que se acompañan:       

               

Número de Identificación Interno:          

Observaciones:             

               

 
……………………………………………… 

Fecha 

 
……………………………………………… 

Autoridad competenteFirma y Sello 

Firma y Sello 
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HOJA 13: Contiene Pegado El Sobre Con La Cedula De Identificación 

 

CEDULA DEL AUTOMOTOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma y Sello Jefe Logística 
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Hoja 14: Sobre con las chapas patentes 

 

CHAPA PATENTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma y Sello Jefe Logística 
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Hoja 15: Contiene Pegado El Sobre Con La Tarjeta Visa Flota 

 

TARJETA VISA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma y Sello Jefe Logística 
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Hoja 16: Sobre con el corte del número de chasis 

 

NÚMERO DE CHASIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma y Sello Jefe Logística 
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Hoja 17: Fotografía del Número Motor  

 

NÚMERO DE MOTOR 

 

 

 

 

 

Firma y Sello Jefe Logística 
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HOJA 6-7: Constancia que identifique el destino actual o disposición final del 

móvil.
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HOJA 8: Constancia del registro de ESTADOS del SGV 

Firma y Sello Jefe Logística 
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HOJA 18-19: Resolución Radiado de Servicio Emitida el Director General del 

Servicio Penitenciario 

 

RESOLUCION Nº.______ 

                             

SANTA FE,   de ABRIL de  2020.- 

 

V      I      S      T     O: 

Las actuaciones Nº 725-L- 2018 del registro interno de esta 

Dirección General del Servicio Penitenciario de la Provincia, y 

CONSIDERANDO: 

Que el trámite se inicia como consecuencia del estado actual 

del vehículo por el cual se encuentra fuera de servicio desde un largo tiempo, a raíz 

de la rotura de motor, el deterioro general que el mismo presenta y la antigüedad 

del bien. 

Que  en las actuaciones  mencionadas el DIRECTOR DEL 

INSTITUTO DE DETENCION U.2,  ALC (CG) EMILIANO N. DEROTIER 

ASTUTTI, solicita la baja de servicio del móvil N° 212 dominio BQC 117  Mercedes 

Benz Sprinter 310D/3550, modelo 1997. 

Que de acuerdo al  informe realizado por  Encargado de 

Movilidad de la Unidad N° 2, donde manifiesta que no resulta conveniente encarar 

su acondicionamiento, por el estado del móvil en referencia es pésimo y la 

reparación es impracticable por el alto costo  que insumiría su puesta en 

funcionamiento nuevamente. 

Que por lo expuesto se cree conveniente dictar el acto 

administrativo que disponga el cese de servicio del mismo. 

Por ello, 
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EL DIRECTOR  GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

DEL SERVICIO PENITENCIARIO DE LA PROVINCIA 

RESUELVE 

 

ARTICULO 1º.-)  RADIAR del  servicio el móvil cuya marca y características se 

detallan a continuación: 

DEL PARQUE AUTOMOTOR DE UNIDAD N° 2 SANTA FE 

1) MOVIL N° 212 –  dominio BQC 117 – Mercedes Benz  Sprinter 310D/3550, 

modelo 1997- motor N° 63299910040952, chasis N° 8AC690331VA505837.  

 

ARTICULO 2º.-) PETICIONAR al Poder Ejecutivo Provincial, para que con                             

intervención del Organismo competente, se proceda al dictado del Decreto 

pertinente que disponga la baja patrimonial del vehículo cuyas características de 

indican en el artículo precedente.- 

 

ARTICULO 3º.-) Que la DIR ADM DIR LOG, DIR CPO PEN, DIR REG COR, DIR 

SEG y Unidad 2 La Capital,  tomen conocimiento y a intervención que 

corresponda.- 

 

ARTICULO 4º.-) Regístrese, comuníquese, cumpliméntese, notifíquese, elévese y 

oportunamente archívese.- 

 
Distribuidor: 
Dirección de Administración 
Dirección de Logística 
Dirección de Cuerpo Penitenciario 
Dirección de Régimen Correccional 
Dirección Seguridad 
Unidad 2 
Mesa de Movimiento 
Archivo 
 

 


